
 

 

    

 

ค ำสั่งโรงเรียนจ่ำนกร้อง 
ที่ 160/๒๕๖7 

เรื่อง  กำรมอบหมำยหน้ำทีป่ฏบิตัิงำนของบุคลำกรในโรงเรียนจ่ำนกร้อง  
ภำคเรียนที่ 1 ปีกำรศกึษำ 2567 

--------------------------------- 

 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พุทธศักราช 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2545 
หมวดที่ 5 การบริหารและการจัดการศึกษา  ส่วนที่ 1 การบริหารและการจัดการศึกษาของรัฐ “มำตรำ 39 
ก ำหนดให้กระทรวงกระจำยอ ำนำจกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ ทั้งด้ำนวิชำกำร งบประมำณ กำรบริหำร   
งำนบุคคล  และกำรบริหำรทั่วไป  ไปยังคณะกรรมกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำและสถำนศึกษำในเขตพื้นที่
กำรศึกษำโดยตรง” การกระจายอ านาจดังกล่าวจะท าให้สถานศึกษา  มีความคล่องตัว  มีอิสระในการบริหารจัดการ
เป็นไปตามหลักของการบริหารจัดการโดยใช้โรงเรียนเป็นฐาน  (School Based Management : SBM) เป็นการ           
สร้างรากฐานและความเข้มแข็งให้สถานศึกษา  สามารถจัดการศึกษาได้อย่างมีคุณภาพ  ได้มาตรฐานและสามารถ
พัฒนาอย่างต่อเน่ือง 

 เพื่อให้การบริหารและการจัดการศึกษาของโรงเรียนจ่านกร้อง  ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อยตามหลักการ
จัดการศึกษา อาศัยอ านาจความในมาตรา 39 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ      
พ.ศ. 2546 ได้ก าหนดให้ผู้อ านวยการสถานศึกษาบังคับบัญชาข้าราชการและลูกจ้าง  จึงขอแต่งตั้งบุคลากรปฏิบัติ
หน้าที่ในโรงเรียนให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และให้ยกเลิกค าสั่งอื่นใด ซึ่ งขัดหรือแย้ง กับค าสั่งฉบับนี้ โดยมีรายชื่อ
ดังนี้ 
คณะกรรมกำรบริหำรโรงเรียน   
 ๑)  นายเสกสันต์  ทองมว่ง                      ผู้อ านวยการ      ประธาน 
 2)  นางภัททริา  ลดัดากลม   รองผู้อ านวยการ    รองประธาน 
 3)  นายปวี  รวิกานนท ์ รองผู้อ านวยการ             รองประธาน 
 4)  นางสาวศศิภา  อตุมอ์่าง              รองผู้อ านวยการ             รองประธาน 
 5)  นางสาวนวลนภา  พระพรหม              รองผู้อ านวยการ             รองประธาน 
 6)  นางพรทิพย ์ แสงแกว้  ผู้ช่วยผู้อ านวยการ    กรรมการ 
 7)  นางสุมิตรา  โพธิ์ปลดั  ผู้ช่วยผู้อ านวยการ    กรรมการ 
 8)  นางสาวบรรณฑรวรรณ  อรรควรพงศ ์    ผู้ช่วยผู้อ านวยการ    กรรมการ 
 9)  นายสุทัศน์  มันตะสตูร  ผู้ช่วยผู้อ านวยการ    กรรมการ 
 10)  นายณัฐวุฒิ  สดุจติร์  หัวหน้างานประกันคุณภาพภายในฯ  กรรมการ 
 11)  นางอรุวี  สอนสุภาพ  หัวหน้างานสารสนเทศเพื่อการบริหาร  กรรมการ 
 12)  นางสรุินทร์  มีบางซื่อ     หัวหน้างานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน  กรรมการ 
 13)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพฒันาผู้เรียน     กรรมการ 
 ๑4)  นางสาวสิรด์าภทัร์  เพิ่มผลธัญธน  ผู้ช่วยผู้อ านวยการ     กรรมการและเลขานุการ 
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 15)  นายปวีร์ปรชัญ์  ปู่ซ้ึง ครูช านาญการ           กรรมการและผู้ชว่ยเลขานุการ 
 16)  นางเนตรชนก  สระปัญญา   คร ู          กรรมการและผู้ชว่ยเลขานุการ 
มีหน้ำที่   ๑. ส่งเสริม สนับสนุน  ด าเนินงานนโยบายของกลุ่มบริหารที่รับผิดชอบและพิจารณาใหค้วามเห็นการด าเนิน 
กิจการของโรงเรียนให้สอดคล้องกับกฎหมาย กฎระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง และนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการ 
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาและความต้องการของชุมชนและท้องถิ่น
  ๒. ส่งเสริมสนับสนุน และพิจารณาให้ความเห็นในการบริหารงานโรงเรียน ด้านงานวิชาการ  งบประมาณ  
บริหารทั่วไป งานกิจการนักเรียน และการบริหารงานบุคคลส าหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา    
ในโรงเรียนตามที่กฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาก าหนด 
  ๓. ส่งเสริม สนับสนุน และด าเนินการเกี่ยวกับงานด้านโครงการพิเศษต่าง ๆ ของโรงเรียนให้เป็นไป        
ตามนโยบายและจุดเน้นของหน่วยงานต้นสังกัด เช่น  โรงเรียนคุณธรรม  โรงเรียนเศรษฐกิจพอเพียง  โครงการ 
“ห้องเรียนน่าอยู่ การเรียนรู้ก้าวไกล” โครงการโรงเรียนปลอดภัย  เพื่อส่งเสริมและพัฒนาการจัดการศึกษา          
ของโรงเรียนให้มีความเข้มแข็ง มีคุณภาพทัดเทียมมาตรฐานสากล  
  ๔. ควบคุม ดูแลและก ากับติดตามการบริหารงานในกลุ่มบริหารต่างๆ ของโรงเรียน ให้เกิดความเรียบร้อย  
มีประสิทธิภาพ เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบข้อบังคับของโรงเรียน ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศกึษาพษิณโุลก 
อุตรดิตถ์ ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน และกระทรวงศึกษาธิการ 
  ๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

๑. ส ำนักอ ำนวยกำร 

 ๑.๑  นำยเสกสันต์  ทองม่วง ผู้อ ำนวยกำรช ำนำญกำรพิเศษ 
   ปฏิบัติหน้ำที่ ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนจ่ำนกร้อง    

 ๑.๒  นำงสำวสริ์ดำภัทร์  เพิ่มผลธัญธน ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำร  
  ปฏิบัติหน้ำที่ หัวหน้ำส ำนักอ ำนวยกำร 

มีหน้ำที่  1. ควบคุม ดูแล วางแผน ประสานงานและก ากับติดตามการปฏิบัติงานด้านงานส านักอ านวยการ 
งานโครงการพิเศษตามนโยบายและจุดเน้นของหน่วยงานต้นสังกัด งานเลขานุการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
งานสหวิทยาเขต “วังจันทน์” งานสนับสนุนการจัดการศึกษา งานคณะกรรมการบริหารโรงเรียน งานสมาคมศิษย์เก่า
โรงเรียนจ่านกร้อง งานชมรมครู-ผู้ปกครองและผู้สนใจการศึกษาโรงเรียนจ่านกร้อง และงานสมาคมผู้บริหารโรงเรียน
มัธยมศึกษา จังหวัดพิษณุโลก 
         2. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๑.๓  งำนส ำนักงำนและข้อมูลสำรสนเทศส ำนักอ ำนวยกำร   
  ๑.๓.๑  งำนสำรบรรณ 
    ๑)  นายปวีร์ปรัชญ ์ ปูซ่ึ้ง  ครูช านาญการ    หัวหน้า 
    2)  นายณัฐวุฒิ  สดุจติร ์  ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
         3)  นางเนตรชนก  สระปัญญา  คร ู     ผู้ช่วย 
    4)  นางสาวสุภางค์สริิ  ขันทอง  ลูกจ้างชัว่คราว         ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่   1. ด าเนินการกลั่นกรองหนังสือราชการ  ตรวจทานความเรียบร้อยก่อนเสนอหนังสือ  
      2. จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องกับทางราชการให้กับผู้อ านวยการ   
  3. ติดต่อประสานงานทั้งหน่วยงานภายใน และภายนอกสถานศึกษา       



๓ 
 

 
 

  4. จัดวาระนัดหมาย ต้อนรับและรับรองแขกของผู้บริหารทั้งที่เป็นทางการและไม่เป็นทางการ   
  5. จดัหาวัสดุส านักงาน ของที่ระลึกส าหรับอาคันตุกะ และในโอกาสต่าง ๆ   
  6. สนับสนุนและอ านวยความสะดวกให้แก่ผู้มาติดต่อราชการ 
  7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  ๑.๓.๒  งำนประชมุภำยในโรงเรียน 
         1)  นางเนตรชนก  สระปัญญา  คร ู     หัวหน้า 
         ๒)  นางสาวสริ์ดาภทัร์  เพิ่มผลธัญธน ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
         3)  นายณัฐวุฒ ิ สดุจิตร ์  ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
         4)  นายปวีร์ปรัชญ ์ ปู่ซ้ึง  ครูช านาญการ        ผู้ช่วย  
         5)  นางสาวสุภางคส์ิริ  ขันทอง  ลูกจ้างชัว่คราว        ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  1. วิเคราะห์ภารกิจของโรงเรียน ก าหนดแผนการประชุม ประสานงานกับหน่วยงานภายในโรงเรียน  
รวบรวมเรื่องที่จะน าเสนอที่ประชุมเพื่อจัดท าเอกสารการประชุม ด าเนินการแจ้งผู้เกี่ยวข้องเข้าประชุม  
  2. ประสานงานการจัดสถานที่ประชุม สื่อ อุปกรณ์ส าหรับใช้ในการประชุม บันทึกการประชุม และจัดท า
รายงานการประชุมแจ้งให้ผู้เกี่ยวข้องทราบผลการประชุมและด าเนินการตามมติที่ประชุม ประเมินผลการด าเนินงาน
จัดประชุม สรุปผล น าไปใช้ปรับปรุงการจัดประชุมให้มีประสิทธิภาพ   
  3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๑.๔  งำนเลขำนุกำรคณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน   
  ๑)  นางสาวสิรด์าภัทร์  เพิ่มผลธัญธน  ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า 
         2)  นายณัฐวุฒิ  สุดจิตร ์  ครูช านาญการ    ผู้ช่วย  
  3)  นายปวีร์ปรัชญ ์ ปู่ซ้ึง  ครูช านาญการ     ผู้ช่วย 
  4)  นางเนตรชนก  สระปัญญา  คร ู     ผู้ช่วย 
  5)  นางสาวสุภางค์สริิ  ขันทอง          ลูกจ้างชัว่คราว        ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  1. ด าเนินการเกี่ยวกับงานด้านต่าง ๆ  ของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานให้เป็นไปตามระเบียบ   
ของทางราชการ  เพื่อส่งเสริมกิจการของโรงเรียนให้มีความเข้มแข็ง มีระบบ มีประสิทธิภาพทั่วถึง  มีคุณภาพ  
ตลอดจนเป็นที่ยอมรับ ศรัทธาเชื่อถือของชุมชน 
  2. รวบรวม ประมวล วิเคราะห์ และสังเคราะห์ข้อมูลที่จะใช้ในการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา             
ขั้นพื้นฐาน   
  3. สนับสนุน รับทราบ หรือด าเนินการตามมติของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  ด าเนินงาน         
ด้านธุรการ  จัดท ารายงานการประชุม  และแจ้งมติที่ประชุมให้ผู้เกี่ยวข้องทราบหรือถือปฏิบัติ  
  4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๑.๕  งำนสหวิทยำเขต “วังจันทน์”  
  1)  นายณัฐวุฒิ  สดุจติร ์  ครูช านาญการ    หัวหน้า 
  2)  นางสาวสิรด์าภัทร์  เพิ่มผลธัญธน  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  3)  นายปวีร์ปรัชญ ์ ปู่ซ้ึง  ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
  4)  นางเนตรชนก  สระปัญญา  คร ู       ผู้ช่วย 
  5)  นางสาวสุภางค์สริิ  ขันทอง          ลูกจ้างชัว่คราว        ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  1. ด าเนินการเกี่ยวกับงานด้านต่าง ๆ ของสหวิทยาเขต “วังจันทน์” ให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ
เพื่อพัฒนา ส่งเสริมการจัดการศึกษาของโรงเรียนในสหวิทยาเขต “วังจันทน”์ ให้มีความเข้มแข็ง มีคุณภาพทัดเทียมกัน 
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  2. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๑.๖ งำนสมำคมศิษย์เก่ำ และชมรมครู-ผู้ปกครอง และผู้สนใจกำรศึกษำ โรงเรียนจ่ำนกร้อง   
  ๑)  นางสาวสิรด์าภัทร์  เพิ่มผลธัญธน  ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า  
  2)  นายณัฐวุฒิ  สดุจติร ์  ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
  3)  นายปวีร์ปรัชญ ์ ปู่ซ้ึง  ครูช านาญการ           ผู้ช่วย 
  4)  นายขวัญชัย  กิ่งทั่ง  คร ู     ผู้ช่วย 
  5)  นางเนตรชนก  สระปัญญา  คร ู          ผู้ช่วย 
  6)  นางสาวสุภางค์สริิ  ขันทอง          ลูกจ้างชัว่คราว        ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่ 1. ด าเนินการ  ประสาน  ให้ความร่วมมือเกี่ยวกับงานด้านต่าง ๆ ของสมาคมศิษย์เก่าโรงเรียนจ่านกร้อง    
ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
  2. ประสานงาน จัดท าและน าเสนอโครงการพัฒนาการจัดการศึกษาของโรงเรียนแก่คณะกรรมการ               
ชมรมครู-ผู้ปกครองและผู้สนใจการศึกษาโรงเรียนจ่านกร้อง และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
  3. ควบคุมดูแล จัดท าบัญชี ชมรมครู-ผู้ปกครองและผู้สนใจการศึกษาโรงเรียนจ่านกร้อง และรายงานผล
การจัดท าบัญชีให้ผู้เกี่ยวข้องรับทราบ 
  4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๑.7  งำนสำรสนเทศเกียรติประวัตแิละเกียรติยศโรงเรียน   
  ๑)  นายปวีร์ปรัชญ ์ ปู่ซ้ึง  ครูช านาญการ    หัวหน้า 
         2)  นายณัฐวุฒิ  สุดจิตร ์  ครูช านาญการ    ผู้ช่วย  
  3)  นางสาวสุภางค์สริิ  ขันทอง          ลูกจ้างชัว่คราว        ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. ด าเนินการ จัดท า รวบรวบข้อมูลสารสนเทศ เกี่ยวกับประวัตแิละรางวัลตา่ง ๆ ของ โรงเรียน  

 2. จดัท าเอกสารเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ข้อมลูสารสนเทศเกี่ยวกับประวัติและรางวัลของโรงเรยีน          
ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  

 3. จดัท าฐานข้อมูลสารสนเทศเกี่ยวกับประวัติและรางวัลของฝ่ายบริหาร คณะครูและบุคลากรทางการศึกษา 
และนักเรียนในด้านต่าง ๆ ของโรงเรียนให้เป็นปัจจุบัน  

 4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 1.8  งำนประชำสัมพันธ์ 
  1)  นางพิสมัย  โทนแจง้          ครูช านาญการพิเศษ    หัวหน้า 
  2)  นายอิงครัต  กังวาลย์สิริกุล         ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
  3)  นายณฐัวุฒิ  สุดจิตร์          ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
        4)  นายปวีร์ปรชัญ์  ปู่ซ้ึง  ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
  5)  นางสาวชวิศา  ค าชม          คร ู     ผู้ช่วย 
  6)  ประชาสัมพันธ ์กลุม่งาน ระดับชั้น และกลุม่สาระการเรียนรู้    ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่   1. ด าเนินการงานประชาสัมพันธ์ทั้งภายในและภายนอกโรงเรียนผ่านสื่อตา่ง ๆ อย่างรวดเรว็และทันสมัย   
ทันเหตุการณ์  
  2. จัดเวรประชาสัมพันธป์ระจ าวัน ผู้ประกาศกจิกรรมของโรงเรียน เผยแพร่ชื่อเสียงของโรงเรียน               
 3. จัดท าวารสารจ่านกรอ้ง เอกสารประชาสัมพันธ์โรงเรียน ดูแลระบบเสียงตามสาย 

  4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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 ๑.9   งำนประสำนติดตำม ก ำกับดูแลกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนภำยในโรงเรียน 
  1)  นางสาวสิรด์าภัทร์  เพิ่มผลธัญธน  ครูช านาญการพิเศษ    หัวหน้า 
  2)  นายณัฐวุฒิ  สดุจติร ์  ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
  3)  นายปวีร์ปรัชญ ์ ปู่ซ้ึง  ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
  4)  นางเนตรชนก  สระปัญญา  คร ู     ผู้ช่วย 
  5)  นางสาวสุภางค์สริิ  ขันทอง       ลูกจา้งชั่วคราว        ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  1. ประสานงาน  รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบ  และติดตามดูแลการปฏิบัติงานตามที่ได้ รับมอบหมาย             
จากผู้อ านวยการ  เพื่อให้งานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
  2. ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 

๒. กลุ่มบริหำรวิชำกำร 

 ๒.๑  นำงสำวศศิภำ  อุตม์อ่ำง  รองผู้อ ำนวยกำรช ำนำญกำร  
   ปฏิบัติหน้ำที่ รองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรวิชำกำร 

มีหน้ำที่ 1. วางแผนการบริหารงานวิชาการให้มีคุณภาพ  ประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผลสูงสดุ 
  2. ปฏิบัติงานตามขอบข่าย/ภารกจิ การบริหารงานวิชาการตามรวบรวมแนวปฏิบัติทั่วไปเกี่ยวกับ 
การบริหารงานวชิาการ 
  3. จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงานของกลุ่มงานฯ และปฏิทินการปฏิบัติงานรวมของโรงเรียน 
  4. วางแผนและด าเนินงานการจัดสถานที ่วัสดอุปุกรณ์และสิ่งอ านวยความสะดวกตา่ง ๆ ในการปฏิบัติ 
งานของกลุ่มงานฯ 
  5. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานให้ผู้บริหารสถานศึกษาทราบอย่างตอ่เน่ืองและสรุปภาพรวม เมื่อสิ้นปี
การศกึษา 
  6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 ๒.๒  นำงสุมิตรำ  โพธ์ิปลัด  ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำร   
    ปฏิบัติหน้ำที่ หัวหน้ำกลุ่มบริหำรวิชำกำร 

มีหน้ำที่ 1. เป็นคณะกรรมการบรหิารโรงเรียน 
  2. รับแนวปฏิบัติจากรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการเพื่อก ากับดูแลติดตามงานในสายที่รับผดิชอบ 
  3. ช่วยรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ ก ากบั ติดตาม ดูแล งานของกลุ่มบริหารวิชาการให้มี 
ประสิทธิภาพ และร่วมตดัสินใจแก้ปัญหาในกลุ่มงานบริหารวิชาการ 
  4. พัฒนางานกลุ่มบริหารวิชาการให้มีประสิทธิภาพสู่มาตรฐานสากล 
            ๕. สรุปและรายงานผลการด าเนินงานของกลุ่มบริหารวชิาการตามมาตรฐานการปฏิบัติงานโรงเรียน 
มัธยมศึกษาและรายงานตลอดปีการศึกษา 
  6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย   
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 ๒.3 คณะกรรมกำรกลุ่มบริหำรวิชำกำร     
  1)  นางสาวศิศิภา  อตุมอ์่าง รองผู้อ านวยการกลุ่มบรหิารวิชาการ  ประธาน 
  2)  นางสุมิตรา  โพธิ์ปลดั  ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวชิาการ  รองประธาน 
   3)  นางวาร ี ประภาธนานันท์ ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
   4)  นางพิมลรัตน ์ ละมอ่ม  ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ
  5)  นางพรีภาว์  รุ่งเรือง ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  6)  นางสุภาพร  ธรรมพทิักษ์ ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  7)  นายจักรวาล  ภู่อ่ า ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ
  8)  นางสาวส าราญ  สุขข ี ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ
  9)  นางอัมพกิา  เป่ียมสัมฤทธิ์  ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  10)  นายธรีวุฒ ิ ยรรยง ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  11)  นายสมควร  ภู่ทอง ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  ๑2)  นางศริิวรรณ  ศริิวฒัน์ ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  ๑3)  นางอัมพันธ์  เวหานราพงศ ์ ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  ๑4)  นางวิลาวัลย ์ วัดประตูมอญ           ครชู านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  15)  นางวราพร  อนันตวงศ์                  ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
   16)  นายสรุชัย  คุดชว่ง ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 

 ๑7)  นางสาวอัญชล ี เพช็รอ่อน ครูช านาญการ    กรรมการ 
  18)  นางสาวธนภรณ์  สุขวัฒน์              ครูช านาญการ    กรรมการ 
   19)  นายณัฐวุฒิ  สดุจติร์                     ครูช านาญการ    กรรมการ 
         20)  นายอิสรานุวัธน์  เมธาธรีชนกุล  ครูช านาญการ    กรรมการ 
  21)  วา่ที่ ร.ต.วุฒิชัย  เตจะต๋า คร ู    กรรมการ 
  22)  นายปยิพงษ์  อินทร์จักร ์               ครูผู้ช่วย    กรรมการ 
  23)  นางรุ่งนภา  ฝายทะจักร                ครูช านาญการพิเศษ      กรรมการและเลขานุการ 
  ๒4)  นางสาวอัจฉราวรรณ  ปิ่นม่วง        ครูช านาญการ            กรรมการและผูช้่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่ 1. วางแผนการบริหารงานวิชาการให้มีคุณภาพ ประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผลสูงสุด 
   2. ปฏิบัติงานตามขอบข่าย/ภารกจิ  การบริหารงานวิชาการตามนโยบายการกระจายอ านาจการบริหาร
และการจัดการศึกษา จดัท าและรวบรวมแนวปฏิบัติทั่วไปเกี่ยวกับการบรหิารงานวิชาการ 
   3. จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงานของกลุ่มงานฯ และปฏิทินการปฏิบัติงานรวมของโรงเรียน 
   4. วางแผนและด าเนินงานการจัดสถานที ่ วัสดุอปุกรณ์และสิ่งอ านวยความสะดวกตา่ง ๆ ในการปฏิบัติงาน
ของกลุ่มงานฯ 
   5. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานให้ผู้บริหารสถานศึกษาทราบอย่างตอ่เน่ืองและสรุปภาพรวมเมื่อสิ้นปี
การศกึษา 
   6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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 ๒.4   งำนส ำนักงำนบริหำรวชิำกำร 
    1) นางสุมติรา  โพธิป์ลัด                      ครูช านาญการพิเศษ                     หัวหน้า 
   2) นางรุ่งนภา  ฝายทะจกัร ครูช านาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 

           3) นายอิสรานุวธัน์  เมธาธีรชนกุล    ครชู านาญการ    ผู้ช่วย 
    4) นางสาวปิยนุช  ก้อนคง ครูผู้ช่วย   ผู้ช่วย 
    5) วา่ทีร่้อยตรีวรรธนธ์นัฐ  คุ้มสุพรรณ ลูกจ้างชัว่คราว   ผู้ช่วย 
     6) นางสาวอจัฉราวรรณ  ปิ่นม่วง  ครูช านาญการ   เลขานุการ
มีหน้ำที่ 1. รับแนวปฏิบัติจากรองผู้อ านวยการโรงเรียนกลุ่มบริหารวิชาการ เพื่อก ากับ ดูแล ติดตามงานในสายงาน 
ที่รับผิดชอบกลุ่มบริหารวิชาการ 
  2. จัดระบบงานสารบรรณและพัสดุกลุ่มบริหารวชิาการให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
  3. ลงทะเบียนรับ - ส่ง  หนังสือราชการที่เกี่ยวขอ้งกับงานวิชาการ ตอบโต้หนังสือราชการที่เกี่ยวข้อง 
กับงานวิชาการ 
  4. จดบันทึกการประชุม ควบคุมการเบิกจ่ายและลงบัญชีวัสดุ และทะเบียนครุภัณฑ์ของกลุ่มบริหารวิชาการ 
เก็บรักษาและท าลายเอกสาร/หนังสือราชการในสว่นของกลุ่มบริหารวิชาการให้เป็นไปตามระเบียบ 
  5. สรุปผลการด าเนินงานให้ผู้บริหารสถานศึกษาทราบ 
  6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ไดร้ับมอบหมาย 
  2.4.1  งำนคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพื่อใช้ในสถำนศึกษำ  
   1)  นางสาวอัจฉราวรรณ  ปิ่นม่วง  ครูช านาญการ   หัวหน้า 
           2)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน   ผู้ช่วย 
   3)  ว่าที่ร้อยตรวีรรธน์ธนัฐ  คุ้มสุพรรณ ลูกจ้างชัว่คราว   เลขานุการ 
มีหน้ำที่ 1. ส ารวจและศึกษารายการหนังสือ แบบเรียน แบบฝึกหัด เพื่อใช้ในการจดัการเรียนรู้ 
   2. ประสานหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู ้ครูผู้สอน เพื่อพิจารณาคัดเลือกหนังสือเรียนที่สอดคล้องกับ
หลักสูตรแกนกลางการศกึษาขั้นพื้นฐาน หลักสูตรสถานศึกษา ที่มีเน้ือหาสาระยากงา่ยเหมาะสมกับผู้เรียน 
   3. เสนอคณะกรรมการบริหารหลักสตูรและวิชาการ โดยผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการภาค ี4 ฝา่ย 
และคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
   4. บริหารจัดการให้มีหนงัสือแบบเรียนใช้ โดยพรอ้มเพรียงตามก าหนด 
   5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  2.4.2  งำนรับสมัครนกัเรียน 
     ๑)  นางรุ่งนภา  ฝายทะจักร ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า 
   ๒)  นางวาร ี ประภาธนานันท์         ครูช านาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   3)  นายวัชรากร  เปรมประสิทธิ์ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
   4)  นายอิสรพงศ์  ทองอิม่ ครูช านาญการ   ผู้ช่วย 
     5)  นางสาววริษฐา  บัวทอง  ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
               6)  นายอิสรานุวัธน์  เมธาธรีชนกุล            ครูช านาญการ   ผู้ช่วย 
     7)  นางปรารถนา  ไชยเทพ คร ู   ผู้ช่วย 
     8)  นางสาวกรองแกว้  รื่นรส คร ู   ผู้ช่วย 
  9)  นายเกียรติศักดิ ์ ปานกลิ่น ครูผู้ช่วย   ผู้ช่วย 
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  10)  วา่ที่ร้อยตรวีรรธนธ์นัฐ  คุ้มสพุรรณ ลูกจ้างชัว่คราว   ผู้ช่วย 
  11)  นางสาวปิยนุช  ก้อนคง ครูผู้ช่วย   เลขานุการ 
มีหน้ำที่ 1. ประสานงานกับเขตพืน้ที่การศกึษา ด าเนินการแบ่งเขตพื้นที่บริการของสถานศึกษาให้ชัดเจน 
  2. ก าหนดแผนการรับนักเรียนของสถานศึกษา โดยประสานงานกับเขตพืน้ที่การศกึษา 
  3. ด าเนินการรับนักเรียนตามแผนที่ก าหนด ก าหนดแนวปฏิบัติ ด าเนินการตามขั้นตอนและวิธีการรับ
นักเรียนของโรงเรียนให้สอดคล้องกับนโยบายการรับนักเรียน 
  4. จัดท าคู่มือการรับนักเรียน ใบสมัคร บัตรประจ าตัวผู้สมัคร และรูปแบบการรับสมัคร โปรแกรม/เว็บไซต์
การรับสมัครรูปแบบออนไลน์ เพื่ออ านวยความสะดวกแก่นักเรียนและผู้ปกครองที่สนใจจากหน่วยงานต้นสังกัด 
  5. รว่มมือกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ชุมชน ในการตดิตามช่วยเหลือนักเรียนที่มีปัญหาในการเข้าเรียน 
  6. ประเมินผลและรายงานผลการรับนักเรียนให้เขตพื้นที่การศึกษารับทราบ 
   7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

2.4.3  งำนแผนงำน 
   ๑)  นางพิมลรัตน ์ ละมอ่ม ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า 
     2)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพฒันาผู้เรียน   ผู้ช่วย 
     3)  นางสาวปิยนุช  ก้อนคง  ครูผู้ช่วย    เลขานุการ 
มีหน้ำที่ 1. จัดท าแผนปฏิบัติงานของกลุ่มบริหารวิชาการ ประจ าปีการศกึษา และน าเสนองบประมาณประจ าปี 
ประเมิน สรุปผลการด าเนินงานตามแผนงาน/โครงการ 
   2. รว่มวางแผนพัฒนาคณุภาพวิชาการ ควบคุม ก ากับ ตดิตามการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติงาน               
ของกลุ่มบริหารวิชาการ ให้บรรลุเป้าหมายและวัตถุประสงค์ 
   3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  2.4.4   งำนข้อมูลสำรสนเทศและประชำสัมพันธ์กลุ่มบริหำรวิชำกำร 
      1)  นายอิสรพงศ์  ทองอิ่ม ครูช านาญการ   หัวหน้า 
      2)  นายวัชรากร  เปรมประสิทธิ ์ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
   3)  นางสาววริษฐา  บัวทอง ครูช านาญการ   ผู้ช่วย 
   4)  นายเกียรติศักดิ ์ ปานกลิ่น ครูผู้ช่วย   ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่ 1. จัดท าข้อมูลและสารสนเทศกลุ่มบริหารวิชาการให้เป็นระบบและเป็นปัจจุบัน 
   2. จัดท าแผนภูมิการบรหิารกลุ่มงานวชิาการ ข้อมูลในห้องส านักงานกลุ่มงานวิชาการให้เป็นปัจจุบัน 
เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของกลุ่มงานวิชาการและโรงเรียน ทางเว็บไซต์ ควบคุมดูแลระบบอินเตอร์เน็ตให้ใช้งานได้
ตลอดเวลา 
   3. ดูแล ก ากับ ติดตามการจดัท าเอกสารสารสนเทศงานวิชาการ เสนอข้อมูลข่าวสารกลุ่มงานวิชาการ 
   4. ประสานงานการรวบรวมข้อมูลสารสนเทศจากกลุ่มงานตา่งๆ ด้านงานวิชาการ ตดิตาม ประเมินผล  
สรุปและรายงานผลการด าเนินงานด้านวิชาการ เสนอต่อผู้บริหารสถานศกึษา 
   5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  2.4.5   งำนกำรจัดกำรศึกษำเรียนรวม 
      1)  นางสาววิมลรัตน์  พูลหน่าย  ครูช านาญการ   หัวหน้า 
      2)  นางสาวอารียา  สิงหเดช  ลูกจ้างชัว่คราว   ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  1. ส่งเสริม สนับสนุนและประสานงานองค์กรภาครัฐและเอกชนที่จัดการเรียนรวมให้สามารถด าเนินการ
ตามนโยบายการจดัการศึกษาส าหรับคนพกิารไดอ้ย่างมีประสิทธิภาพ 
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   2. จัดท าทะเบียน ข้อมูลนักเรียนเรียนรวม และข้อมูลเครือข่ายโรงเรียนเรยีนรวม  
   3. ให้ค าปรึกษาและจัดอบรมให้ความรูด้้านการศกึษาพิเศษ การคดักรองทางการศึกษาให้กับครู สอดคล้อง
กับความต้องการจ าเป็นพิเศษของแต่ละบุคคล 
   4. ส่งเสริม สนับสนุน และประสานงานให้นักเรียนที่มีความบกพร่องทางการเรียนรู้ในโรงเรียน                
จัดการเรียนรวมได้รับสิ่งอ านวยความสะดวก เทคโนโลยี สื่อ บริการ และความช่วยเหลืออื่นใดทางการศกึษา                
ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
   5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

2.4.6  งำนจัดพิมพ์เอกสำรประกอบกำรเรียนกำรสอน 
 1)  นางสุมติรา  โพธิ์ปลัด           ครูช านาญการพิเศษ             หัวหน้า 

     2)  นางวารี  ประภาธนานันท์    ครูช านาญการพิเศษ             รองหัวหน้า 
    3)  นางรุ่งนภา  ฝายทะจักร       ครูช านาญการพิเศษ                  ผู้ช่วย 

 4)  วา่ทีร่้อยตรีวรรธนธ์นัฐ  คุ้มสุพรรณ  ลูกจ้างชัว่คราว   ผู้ช่วย 
 5)  นายเพลิน  โพธิ์ศรี                       ลูกจ้างชัว่คราว                       ผู้ช่วย 

     6)  นางนิสา  ค าชม                           ลูกจ้างชัว่คราว                ผู้ช่วย 
    7)  นางสาวปิยนุช  ก้อนคง  ครูผู้ช่วย   เลขานุการ 
มีหน้ำที่  1. จัดท าแบบขอใช้บริการส าเนาเอกสารประกอบการเรียนการสอน ข้อสอบ ค าสั่ง หรือสิ่งพิมพ์ตา่ง ๆ          
ของโรงเรียน 
            2. ตรวจสอบ ควบคุมความเหมาะสมของต้นฉบับ เอกสารประกอบการเรียนการสอน ขอ้สอบ ค าสั่ง              
หรือสิ่งพิมพต์่าง ๆ ของโรงเรียน กับจ านวนความต้องการ เพื่อให้เกิดความคุ้มค่า มีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล 
            3. บริการส่งตน้ฉบับให้กับเจ้าหน้าที่ศูนย์เอกสารสิ่งพิมพ์ เพื่อท าส าเนาเอกสารตามความต้องการของ
ครูผู้สอน หรือหน่วยงานต่าง ๆ ภายในโรงเรียน 
         4. ส าเนาเอกสารตามค าขอใช้บริการให้กบัครูผู้สอน หรือหน่วยงานต่าง ๆ ภายในโรงเรียน 
       5.  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๒.5 งำนพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ และงำนตำรำงสอน กำรจัดช้ันเรียน 
    2.5.1 งำนพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ 
     ๑)  นายอิสรานุวัธน ์ เมธาธรีชนกุล         ครูช านาญการ   หัวหน้า 
     2)  นายณัฐวุฒ ิ สดุจิตร์         ครูช านาญการ   ที่ปรึกษา           
        3)  นางเนตรชนก  สระปัญญา          คร ู                               ผู้ช่วย 
     4)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพฒันาผู้เรียน   ผู้ช่วย 
      5)  ผู้รับผิดชอบงานหลักสูตรกลุ่มสาระการเรียนรู้ทุกกลุ่ม    ผู้ช่วย 
      6)  ว่าที่ร้อยตรีวรรธนธ์นัฐ  คุ้มสุพรรณ  ลูกจ้างชัว่คราว   ผู้ช่วย 
     7)  นางสาวกรองแกว้  รื่นรส   คร ู   เลขานุการ 
มีหน้ำที่  1. ประสานงานกับกลุ่มสาระการเรียนรู้ทกุกลุ่มและกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  ในการจดัท าหลักสตูร        
แผนการเรียน การจดัรายวิชาเพิ่มเติม ให้ตอบสนองความสามารถ ความถนัดและความสนใจของผูเ้รียน วิเคราะห์
สภาพแวดล้อม  และประเมินสถานภาพสถานศึกษา  เพื่อก าหนดวิสัยทัศน์  ภารกิจ  เป้าหมาย  และคุณลักษณะ 
อันพึงประสงค์โดยการมสี่วนร่วมของทุกฝา่ยรวมทั้งคณะกรรมการสถานศกึษาขั้นพื้นฐาน 
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   2. จัดท าโครงสร้างหลักสูตรและเอกสารหลักสตูรต่าง ๆ ให้สอดคล้องกับวิสัยทัศน์ เป้าหมาย สมรรถนะ
ส าคัญของผู้เรียน  คุณลกัษณะอันพึงประสงค์ มาตรฐานและตวัชี้วดัการเรยีนรู้  และคุณภาพผู้เรียนตามที่ก าหนด            
ไว้ในหลักสูตรโดยมีการบรูณาการทั้งภายในและภายนอกกลุ่มสาระการเรียนรู้ตามความเหมาะสม  ร่วมมือกับ           
รองผู้อ านวยการ/หัวหนา้กลุ่มบริหารวิชาการ บรหิารงานดา้นหลักสูตรให้เป็นไปตามโครงสร้างหลักสูตร 
   3. เป็นที่ปรึกษาด้านหลกัสูตรและจดัหา จดัท า  เอกสารเผยแพร่ดา้นหลักสูตร  น าหลักสตูรไปใชใ้นการ
จัดการเรียนการสอน  และบริหารจัดการการใชห้ลักสูตรให้มีประสิทธิภาพ 
   4. ประสานงานกับกลุ่มสาระการเรียนรูต้่าง ๆ ในเรื่องการเปลี่ยนแปลงหลักสูตร  การเปลี่ยนแปลง รายวิชา
ในแต่ละกลุ่มการเรียน 
   5. ประเมินผลและพัฒนาการใช้หลักสตูรสถานศกึษา หลักสูตรท้องถิ่นใหม้ีคุณภาพ 
   6. ให้ความเห็นในเรื่องการพจิารณาอตัราก าลังครูในแต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้ให้สอดคลอ้งกับเกณฑ์ของ สพฐ. 
   7. เป็นกรรมการและด าเนินการจัดตารางเรียน ตารางสอน 
   8. จัดกิจกรรมพัฒนาคร ูเพื่อเพิ่มศักยภาพให้กับครูอย่างต่อเน่ือง 
   9. สรุปผลการด าเนินงานให้ผู้บริหารสถานศึกษาทราบ 
   10. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  2.5.2 งำนตำรำงสอนและกำรจัดช้ันเรียน 
       1)  นายอิงครัต  กังวาลย์สิรกิุล  ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า 
       2)  นายอิสรานุวธัน์  เมธาธรีชนกุล         ครูช านาญการ            รองหัวหน้า 
       3)  นางสาวอัจฉราวรรณ  ปิ่นม่วง  ครูช านาญการ   รองหัวหน้า 
       4)  นางสาววิภาดา  ทองวัฒน์   ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
       5)  นางพัชรินทร์  รัง้ท้วม   ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
       6)  นางอรุวี  สอนสภุาพ   ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
       7)  นายภานุพงศ์  เจริญชัย   ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
       8)  นางสาวปราณี  เกิดเชื้อ  ครูช านาญการ   ผู้ช่วย 
       9)  นางสาววริษฐา  บัวทอง  ครูช านาญการ   ผู้ช่วย 
       10)  นางสาวสริิณดา  เจริญชอบ  ครูช านาญการ   ผู้ช่วย 
       11)  นางสาวนวพร  แสงนาค  ครูช านาญการ   ผู้ช่วย 
       12)  นายขวัญชัย  กิ่งทั่ง   คร ู   ผู้ช่วย 
       13)  นางปรารถนา  ไชยเทพ  คร ู     ผู้ช่วย 
       14) นางสาวจันทรน์ิภา  เชื้อนุ่น  ครูผู้ช่วย    ผู้ช่วย 
         ๑5)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และกจิกรรมพัฒนาผู้เรียน   ผู้ช่วย 
    16)  นางสาววิมลมาศ  ศิริวัฒน ์  คร ู   เลขานุการ 
มีหน้ำที่ 1. ร่วมกับหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู ้ประชุม วางแผน จัดตารางเรียนตารางสอน จัดครูเข้าสอน          
ในรายวชิาตา่ง ๆ ให้เหมาะสมกับความถนัดและความสามารถ 
   2. จัดตารางสอนรวม ตารางสอนรายบุคคล ตารางเรียน และตารางการใชห้้อง โดยมีการตดิตาม                
การใช้ตารางสอน น าผลการติดตามมาใช้ในการปรับปรุงและพัฒนา ตลอดจนน านวัตกรรมและเทคโนโลยี    
มาใช้ในการจดัตารางสอน 
   3. จัดนักเรียนเข้าชั้นเรียน และจัดรายวิชาเพิ่มเตมิให้กับนักเรียน โดยได้รบัข้อมูลจากหัวหน้ากลุ่มสาระ  
การเรียนรู้และงานหลักสตูรสถานศึกษา 
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   4. จัดระบบควบคุมการเรียนการสอน ให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการดว้ยความเรียบร้อยและ       
มีประสิทธิภาพ 
   5. รวบรวมข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการเรียนการสอนและรายงานเสนอผู้บริหารสถานศึกษา 
   6. ช่วยงานเอกสารการจดัการเรียนการสอน การประเมินการจัดการเรียนการสอน สรุปและรายงานผล 
การจดัการเรียนการสอน 
   7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย   
  ๒.6 งำนพัฒนำกระบวนกำรเรียนรู้  ๘  กลุ่มสำระกำรเรียนรู้ 
   ๒.6.๑  กลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำไทย 
    ๑)  นำงอัมพิกำ  เปี่ยมสัมฤทธิ ์  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  
         ปฏิบัติหน้ำที่หัวหน้ำกลุ่มสำระฯ ภำษำไทย 
    2)  นางปรัศณีญา  ปั้นทอง  ครูช านาญการพิเศษ    
         ปฏิบัติหน้าที่รองหัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย 
    3)  นางสาววิภาดา  ทองวัฒน์  ครูช านาญการพิเศษ    
         ปฏิบัติหน้าที่รองหัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย 
    4)  นางพิสมัย  โทนแจ้ง  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    5)  นางกันตภทัร  เกตดุ ี  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    6)  นางสาวเบญจรงค์  สนธิทิม  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    7)  นางสาวอ าภา  บุญสืบ  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    8)  นายสุทัศน์  มันตะสตูร  ครูช านาญการ   ครูผู้สอน 
    9)  นายเกรียงศักดิ์  สังข์บัวแก้ว  ครูช านาญการ   ครูผู้สอน 
    10)  นางสาวธนภรณ์  สุขวัฒน์  ครูช านาญการ   ครูผู้สอน 
    11)  นางสาวกรณิกา  ลิม้ประเสริฐ ครูผู้ช่วย   ครูผู้สอน 
    12)  นางสาวภัทรารัตน ์ พึ่งชัย  ครูผู้ช่วย   ครูผู้สอน 
  ๒.6.๒  กลุ่มสำระกำรเรยีนรู้คณิตศำสตร์ 
    ๑)  นำยธีรวุฒิ  ยรรยง   ครูช ำนำญกำรพิเศษ  
         ปฏิบัติหน้ำที่หัวหน้ำกลุ่มสำระฯ คณิตศำสตร ์
    2)  นางรุ่งนภา  ฝายทะจักร   ครูช านาญการพิเศษ    
         ปฏิบัติหน้าที่รองหัวหน้ากลุ่มสาระฯ คณติศาสตร์ 
    3)  นางวิลาวัลย ์ วดัประตูมอญ  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    4)  นางวาร ี ประภาธนานันท์  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    5)  นางสมจติร  แซ่เซียว  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    6)  นางสาวผกาชาติ  รกัผกาวงศ ์  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    7)  นางสาวศิริลกัษณ์  สัญญะ  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    8)  นางพรีภาว์  รุ่งเรือง   ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    9)  นางสุปรานีย ์ เนตรจินดา  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    10)  นางสาวเบญจวรรณ  แหวนนิล ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    11)  นายโชคชัย  ประธาน  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    12)  นางสาวปราณ ี เกดิเชื้อ  ครูช านาญการ   ครูผู้สอน 
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       13)  นายอิสรานุวัธน์  เมธาธรีชนกุล ครูช านาญการ   ครูผู้สอน 
    14)  นายนฤพนต ์ เขมด ารง  คร ู   ครูผู้สอน 
    15)  นางสาวปิยนุช  ก้อนคง  ครูผู้ช่วย   ครูผู้สอน 
    16)  นายทวีศักดิ ์ เสมาชัย  ครูผู้ช่วย   ครูผู้สอน 
    17)  นางสุภาวด ี คงชล  ครูอัตราจา้ง   ครูผู้สอน 
   ๒.6.๓  กลุ่มสำระกำรเรียนรู้วิทยำศำสตรแ์ละเทคโนโลยี 
    ๑)  นำยสมควร  ภู่ทอง  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  
         ปฏิบัติหน้ำที่หัวหน้ำกลุ่มสำระฯ วิทยำศำสตร์ฯ 
    2)  นางสาวส าราญ  สุขขี  ครูช านาญการพิเศษ    
         ปฏิบัติหน้าที่รองหัวหน้ากลุ่มสาระฯวิทยาศาสตรฯ์ 
    3)  นางสาวสวาสดิ ์ ปานเพ็ง  ครูช านาญการพิเศษ    
         ปฏิบัติหน้าที่รองหัวหน้ากลุ่มสาระฯวิทยาศาสตรฯ์ 
    4)  นางวราพร  อนันตวงศ์  ครูช านาญการพิเศษ    
         ปฏิบัติหน้าที่รองหัวหน้ากลุ่มสาระฯวิทยาศาสตรฯ์ 
    5)  นางวนิจดา  เอี่ยมประเสริฐ  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    6)  นางกาญจนา  ค าคณูศร ี  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    7)  นางสุภาพร  ธรรมพทิักษ์  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    8)  นางเกตุการ  ยะไข่   ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    9)  นางสมพิศ  ภู่เพช็ร ์   ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    10)  นายคมสันต ์ สุขเอม  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    11)  นายวชิรวิชญ์  ยะไข่  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    12)  นางจติราภรณ ์ ใจมูลมั่ง  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    13)  นางพชัรินทร์  รั้งทว้ม  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    14)  นางวริุณยุพา  แตงอ่ า  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    15)  นายจกัรวาล  ภู่อ่ า  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    16)  นางอรุวี  สอนสุภาพ  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    17)  นายภานพุงศ์  เจรญิชัย  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    18)  นายพีระพงษ ์ ปัญญา  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    19)  นายเชาวลิต  แย้มศิร ิ  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    20)  นางสาวภัทร์ปนันท์  ศุภวิทยพงศ์ ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    21)  นายวชัรากร  เปรมประสิทธิ ์ ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    22)  นายอิสรพงศ ์ ทองอิ่ม  ครูช านาญการ   ครูผู้สอน 
    23)  นางสาววริษฐา  บวัทอง  ครูช านาญการ   ครูผู้สอน 
    24)  นายขวัญชัย  กิ่งทัง่  คร ู   ครูผู้สอน 
    25)  นางสาวนิภาพร  เพียงจันทร ์ คร ู   ครูผู้สอน 
                       26)  นางเนตรชนก  สระปัญญา               ครู                            ครูผู้สอน 
                       27)  นายเกียรติศกัดิ ์ ปานกลิ่น               ครูผู้ช่วย                            ครูผู้สอน 
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   ๒.6.๔  กลุ่มสำระกำรเรียนรู้สังคมศึกษำ  ศำสนำและวัฒนธรรม  
    ๑)  นำยสุรชัย  คุดช่วง  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  
         ปฏิบัติหน้ำที่หัวหน้ำกลุ่มสำระฯ สังคมศึกษำฯ 
    2)  นางสาวเอื้อมเดือน  ด ารงรักษ ์ ครูช านาญการพิเศษ    
         ปฏิบัติหน้าที่รองหัวหน้ากลุ่มสาระฯ สังคมศึกษาฯ 
    3)  นายณัฐวุฒิ  สดุจติร ์  ครูช านาญการ    
         ปฏิบัติหน้าที่รองหัวหน้ากลุ่มสาระฯ สังคมศึกษาฯ 

 4)  นางประภาวดี  จตุวริิยะพรชัย  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
 5)  นางนงนุช  สุวรรณนาคินทร์  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
 6)  นางพจมาน  สุปิ   ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
 7)  นางนัทธมน  เพ็ชรจนิดา  ครูช านาญการ   ครูผู้สอน 
 8)  นางสาวอัจฉราวรรณ  ปิ่นม่วง  ครูช านาญการ   ครูผู้สอน 
 9)  นายอัฐศิษฎ ์ หาญไพโรจน ์  ครูช านาญการ   ครูผู้สอน 
 10)  นางสาวณัฐวิภา  วาณิชฤทธิกานต ์ ครูช านาญการ   ครูผู้สอน 
 11)  นางสาวนวพร  แสงนาค  ครูช านาญการ   ครูผู้สอน 
 12)  นายนัฐวุฒ ิ ทองประทับ  คร ู   ครูผู้สอน 
     13)  นางสาวกรองแก้ว  รื่นรส                   ครู     ครูผู้สอน 
     14)  นายกฤตติน  คงทน                ครูผู้ช่วย     ครูผู้สอน 
 15)  นายจริพงศ ์ ชา้งพนิิจ  ครูอัตราจา้ง   ครูผู้สอน 

   ๒.6.๕  กลุ่มสำระกำรเรียนรู้สุขศึกษำและพลศึกษำ   
    ๑)  ว่ำที่ร้อยตรวีุฒิชัย  เตจะต๋ำ  คร ู  
         ปฏิบตัิหน้ำที่หัวหนำ้กลุ่มสำระฯสุขศึกษำฯ 
    2)  นายเบญจมินทร์  เฟอร์เรีย  ครูช านาญการพิเศษ    
         ปฏิบัติหน้าที่รองหัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา 
    3)  นางสาวสิริณดา  เจริญชอบ  ครูช านาญการ   ครูผู้สอน 
    4)  นางสาววรรณกานต ์ คันธี  คร ู   ครูผู้สอน 
    5)  นายปมณฑ์  จันทา   ครูผู้ช่วย   ครูผู้สอน 
    6)  นางสาวจันทร์นิภา  เชื้อนุ่น  ครูผู้ช่วย   ครูผู้สอน 
   ๒.6.๖  กลุ่มสำระกำรเรียนรู้กำรงำนอำชีพ  
    ๑)  นำงสำวอัญชลี  เพ็ชรอ่อน  ครูช ำนำญกำร  
         ปฏิบัติหน้ำที่หัวหน้ำกลุ่มสำระฯ กำรงำนอำชีพ 
    2)  นางวลรีัตน์  วงศ์สทุธิ์  ครูช านาญการพิเศษ     
         ปฏิบัติหน้าที่รองหัวหน้ากลุ่มสาระฯ การงานอาชพี 
    3)  นางพิมลรัตน ์ ละมอ่ม  ครูช านาญการพิเศษ     
         ปฏิบัติหน้าที่รองหัวหน้ากลุ่มสาระฯ การงานอาชพี 
    4)  นางเพ็ญพิชชา  เพียรหาศิลป์  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    5)  นางสาวพิญาภรณ ์ บ ารุงดี  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน  
    6)  นางสาวชลดา  คงบาง  ครูช านาญการ   ครูผู้สอน 
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    7)  นายลัทธวัฒน์  พุกสว่าง  ครูผู้ช่วย   ครูผู้สอน 
  ๒.6.๗  กลุ่มสำระกำรเรยีนรู้ศิลปะ   
    ๑)  นำงศิริวรรณ  ศิริวัฒน์  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  
         ปฏิบัติหน้ำที่หัวหน้ำกลุ่มสำระฯ ศิลปะ 
    2)  นางสาวจันทรจ์ิรา  สกุลณมรรคา      ครูช านาญการพิเศษ   
         ปฏิบัติหน้าที่รองหัวหน้ากลุ่มสาระฯ ศิลปะ 
    3)  นางพรทิพย ์ แสงแกว้  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    4)  นายศุภฤกษ์  วังซ้าย  ครูช านาญการ   ครูผู้สอน 
    5)  นางสาวจิรภทัร  บุญเรือง  ครูช านาญการ   ครูผู้สอน 
                       6)  นายณัฐพล  น้อยเลิศ                         ครู                   ครูผู้สอน 
    7)  นายวรวิช  หล้าจังของ  ครูอัตราจา้ง   ครูผู้สอน 
    8)  นางงามจิตร  จันทร์เดช  ครูอัตราจา้ง   ครูผู้สอน 
  ๒.6.๘ กลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำต่ำงประเทศ  
    ๑)  นำงอัมพันธ์  เวหำนรำพงศ์  ครูช ำนำญกำรพิเศษ 
         ปฏิบัติหน้ำที่หัวหน้ำกลุ่มสำระฯภำษำต่ำงประเทศ 
    ๒)  นางสิรพิร  จวนอาจ   ครูช านาญการพิเศษ     
         ปฏิบัติหน้าท่ีรองหวัหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ 
    3)  นางลักษณา  เหล่าอนิทร์  ครูช านาญการ    
         ปฏิบัติหน้าท่ีรองหัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ 
    4)  นางสุรินทร์  มีบางซื่อ  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    5)  นางสุมิตรา  โพธิ์ปลดั  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    6)  นางสาวบรรณฑรวรรณ  อรรควรพงศ์ ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    7)  นางรชันีกรณ ์ ศรีคลา้ย  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    8)  นางมะยุร ี ถิ่นน้ าใส   ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    9)  นางสาวฉัตรวนันท์  ดุจเหมือนเพชร ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    10)  นางสาวสิรด์าภทัร์  เพิ่มผลธัญธน ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    11)  นางสาวฉัตรชนก  วัทธพรรณ ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    12)  นายอิงครัต  กังวาลย์สิริกุล  ครูช านาญการพิเศษ   ครูผู้สอน 
    13)  นางกันตก์มล  กันธะมา  ครูช านาญการ   ครูผู้สอน 
    14)  นายปวีร์ปรชัญ์  ปู่ซ้ึง  ครูช านาญการ   ครูผู้สอน 
    15)  นางสาววิมลมาศ  ศิริวัฒน ์  คร ู   ครูผู้สอน 
    16)  นางสาวชวศิา  ค าชม  คร ู   ครูผู้สอน 
                       17)  นางสาวฐาปณี  จันทร์ถม  คร ู   ครูผู้สอน 
                       18)  นางปรารถนา  ไชยเทพ                    คร ู          ครูผู้สอน 
                       19)  นายนิติพงษ ์ สกณุา                        คร ู             ครูผู้สอน  
                       20)  นางสาวอริศรา  วัฒนรุ่ง                   ครูผู้ชว่ย              ครูผู้สอน  
        21)  วา่ทีร่้อยตรีหญิงสุณัฐกุล  มพียุง พนักงานราชการ   ครูผู้สอน 
        22)  นางสาวทพิย์สดุา พรมยวง  ครูอัตราจา้ง (ภาษาจีน)   ครูผู้สอน 



๑๕ 
 

 
 

    23)  Mrs. Syrine  MALABON PERMEJO ครูอัตราจา้ง (ภาษาอังกฤษ)   ครูผู้สอน 
    24)  Miss. MALANIE MORARISTA ครูอัตราจา้ง (ภาษาอังกฤษ)   ครูผู้สอน 
มีหน้ำที่  1. จดักิจกรรมการจดัการเรียนรูใ้นกลุ่มสาระการเรียนรู ้ตามนโยบายที่ก าหนด   
  2. ส่งเสริมและพัฒนาครเูพื่อพัฒนากระบวนการเรียนรู้  พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา  
พัฒนาแหล่งเรียนรู้ ทั้งในและนอกสถานศึกษา   
  3. นิเทศติดตาม  และรายงานผลการปฏิบัติงานในกลุ่มสาระประจ าปีการศึกษา 
  4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๒.7  งำนทะเบียน วัดผลประเมินผล กำรเทียบโอนผลกำรเรียนและศูนย์ GPA 
       2.7.1 งำนทะเบียน กำรเทียบโอนผลกำรเรียนและศูนย์ GPA 
    ๑)  นางพรีภาว์  รุ่งเรือง                      ครูช านาญการพิเศษ นายทะเบียน 
    2)  นางสาวสิริณดา  เจริญชอบ            ครูช านาญการ             หัวหน้างานทะเบียน ม. ปลาย 
                                                                                                        และปฏิบัติหน้าที่ผู้ช่วยนายทะเบียน 
                  3)  นายนฤพนต์  เขมด ารง ครู                           หัวหน้างานทะเบียน ม. ต้น  
           4)  นายทวีศักดิ ์ เสมาชัย              ครูผู้ช่วย  ผู้ช่วยงานทะเบียน ม.ต้น                                                                                                  
           5)  นางสาวทพิย์สุดา  พรมยวง              ครูอัตราจา้ง                ผู้ช่วยงานทะเบียน ม.ตน้ 
           6)  นางสุภาวด ี คงชล    ครูอตัราจ้าง                ผู้ชว่ยงานทะเบียน ม.ปลาย 
                7)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน     ผู้ช่วย 
                  8)  นางสาวปุณณภา  อภิสารบุญมา         ลูกจา้งชั่วคราว             ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่   1. จดัท าแผนปฏิบัติงาน และปฏิทินปฏิบัติงานทะเบียน และการเทียบโอนผลการเรียน  
 2. จัดหาวัสด ุอุปกรณ ์เอกสาร หลักฐานทางการศึกษา (ปพ.1, ปพ.2, ปพ.3, ประกาศนียบัตร ฯลฯ) คู่มือ
ระเบียบเกี่ยวกับงานทะเบียน และการเทียบโอนผลการเรียน  
 3. จัดท าแบบฟอร์ม แบบค าร้องต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานทะเบียน และการเทียบโอนผลการเรียน  
 4. ก าหนดแนวปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับงานทะเบียน การเทียบโอนผลการเรียน ได้แก่ การลาออก         
การยา้ยเข้า การพักการเรียน การโอนย้าย การขอเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อ – สกลุ วันเดือนปีเกิด การขอเอกสารหลักฐาน 
ต่าง ๆ  ฯลฯ 
 5. จัดท าเอกสารหลักฐานทางการศึกษาที่เกี่ยวข้องกับงานทะเบียน และการเทียบโอนผลการเรียน รวมทั้ง
การจดัเก็บอย่างเป็นระบบ สามารถค้นและตรวจสอบได้โดยเร็ว 
 6. ด าเนินการรับมอบตัวนักเรียน ตรวจสอบหลักฐานการมอบตัวของนักเรียนใหม่ เพื่อกรอกข้อมูลประวัติ
นักเรียน ลงในระบบ SGS ท าทะเบียนนักเรียน พิมพ์รายชื่อนักเรียน และออกเลขประจ าตัวนักเรียน 
 7. ประสานงานกับงานพฒันาหลักสูตรสถานศึกษาในการด าเนินการลงทะเบียนเรียนของนักเรียน 
 8. จัดท าและด าเนินการเกี่ยวกับค าร้องขอต่าง ๆ ที่ใช้ในงานทะเบียน และการเทียบโอนผลการเรยีน ให้
เป็นไปตามขั้นตอนที่ก าหนด 
 9. ให้บริการและอ านวยความสะดวกแก่ ครู ผู้ปกครอง นักเรียน บุคคลทัว่ไป และหน่วยงานที่มาติดต่อกับ
งานทะเบียนและการเทียบโอนผลการเรียน  



๑๖ 
 

 
 

 10. ประสานงานกับงานวัดผลและประเมินผลการเรียน ในเรื่องผลการเรยีน ผลการสอบแก้ตัว               
ผลการเรียนซ้ า 
 11. ตรวจสอบข้อมูลนักเรียนในโปรแกรม SGS เพื่อเตรียมข้อมูลในการจดัท าเอกสาร การจบหลักสูตร
การศกึษาและจัดท าแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษาต่อหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 
 12. ตรวจสอบวุฒิการศกึษาของนักเรียน ตามทีห่น่วยงานต่าง ๆ ขอความอนุเคราะห์  
 13. จดัท า ผลการเรียนเฉลี่ย (GPA) / ล าดับผลการเรียน (PR) ของโรงเรียนพร้อมทั้งรายงานไปยัง
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 14. ประชาสัมพันธ ์เผยแพร่ให้ครูและนักเรียนทราบรายงานจ านวนนักเรยีน และจัดท าสถิติจ านวน
นักเรียนให้เป็นปัจจุบัน 
 15. สรุปผลการด าเนินงานของงานทะเบียน และการเทียบโอนผลการเรียน ต่อผู้บริหาร 
 16. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
        ๒.7.๒ งำนวดัผลประเมินผลกำรเรียน และติดตำมแก้ไขผลกำรเรียน 
   ๑)  นางสุภาพร  ธรรมพิทักษ์       ครูช านาญการพิเศษ               หวัหน้างานวัดผลฯ ม.ปลาย 
                   2)  นางกาญจนา  ค าคณูศรี  ครูช านาญการพิเศษ               หวัหน้างานวัดผลฯ ม.ต้น 
                  3)  นางสาวณัฐวิภา  วาณิชฤทธิกานต์ ครูช านาญการ                      ผู้ช่วยงานวัดผลฯ ม.ปลาย 
                  4)  นางสาวจริภัทร  บุญเรือง  ครูช านาญการ                      ผูช้่วยงานวัดผลฯ ม.ต้น         
    5)  นางสาวนวพร  แสงนาค        ครูช านาญการ                       ผู้ช่วยงานวัดผลฯ ม.ต้น   
    6)  นายเกียรติศักดิ์  ปานกลิ่น  ครูผู้ช่วย                       ผู้ช่วย 
    7)  นางสาวอารียา  สิงหเดช  ลูกจ้างชัว่คราว                      ผู้ช่วย 
                   8)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพฒันาผู้เรียน          ผู้ช่วย 
                   9)  หัวหน้าระดับชั้นทุกระดับชั้น                                                   ผู้ช่วย 
                   10)  ครูที่ปรึกษาทุกระดับชั้น                                                   ผู้ช่วย 
                   11)  เจ้าหน้าที่วัดผลระดับกลุ่มสาระการเรียนรูทุ้กคน                          ผู้ช่วย   
มีหน้ำที่  1. นิเทศ ก ากับ ดูแล การวัดผลประเมินผลการเรยีน การจัดท าหลักฐานการวดัผลประเมินผลการเรียนให้
เป็นไปตามระเบียบ 
 2. จัดท าปฏิทินงานวดัผล และก าหนดการส่งงานของครู ให้ค าปรึกษาดา้นการวัดผลประเมินผลการเรียน 
 3. จัดท าคู่มือระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการวัดผลประเมินผลการเรียนแก่ครูและนักเรียน 
 4. จัดระบบการลงทะเบียนวิชาเรียนให้ชัดเจน และสะดวกต่อการปฏิบัติ 
 5. ประสานงานเกี่ยวกับการจดัท าแบบบันทึกผลการพัฒนาคุณภาพผู้เรียน (ปพ.5) และแบบรายงานผลการ
พัฒนาคุณภาพผู้เรียนรายบคุคล (ปพ.6) ในระดบัมัธยมศึกษาตอนต้น และระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย รวบรวม และ
น าเสนอผู้บริหารตามสายงานและเวลาที่ก าหนด 
 6. ด าเนินการสอบวัดผลกลางภาคเรียน/ปลายภาคเรียนให้เป็นไปตามระเบียบการวัดและประเมินผลการ
เรียน พร้อมทั้งเก็บข้อมูลและประมวลผลการเรียน   
 7. ด าเนินการส าหรับนักเรียนที่ไม่มีสิทธิ์เข้าสอบวัดผลปลายภาคเรียน การสอบแก้ตัว สรุปรายงานผลการ
ประเมินผลการเรียนทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ เสนอผู้บริหารสถานศึกษาทราบทุกภาคเรียน 
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 8. จัดท าเอกสาร แบบรายงาน และแบบฟอร์มด้านการวัดผลประเมินผล และจัดเก็บเอกสารหลักฐานการ
ประเมินผลการเรียนอย่างเป็นระบบ ให้สามารถตรวจสอบได้ 
 9. ให้ค าปรึกษาในเรื่องการจดัท าเครื่องมอืวัดผลประเมินผล การจดัท าคลังข้อสอบในรายวิชาพื้นฐาน 
 10. ประสานงานการตรวจสอบหรือประเมินคุณภาพการศึกษา ร่วมกับงานทะเบียนในการจัดท าผลการ
เรียนเฉลี่ยสะสมและต าแหน่งเปอร์เซ็นต์ไทล์ของนักเรียน (GPA และ PR) 
 11. ตดิตาม ประสานงานกับกลุ่มสาระการเรียนรู้ในการด าเนินการ เรื่องการสอบแก้ตวั รวบรวมสถิติการ
สอบผ่าน การติด 0, ร, มส, มผ ประสานงานกับครูที่ปรึกษาและผู้ปกครองนักเรียน ในกรณีทีต่รวจพบวา่นักเรียน         
มีปัญหาเรื่องผลการเรียน การจบหลักสูตร และการลงทะเบียนวิชาเรียน ด าเนินการหาวธิีแก้ไข ในกรณีที่นักเรียน         
มีปัญหาตกค้าง โดยเฉพาะนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 และ ระดบัชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 ให้เป็นไปตาม
แผนปฏิบัติงานวัดผลและประเมินผลการเรียน 
 12. สรุปรายงานผลการแก้ไขผลการเรียน เสนอผู้บริหารสถานศึกษาทราบทุกภาคเรียน 
 13. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๒.8  งำนวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
     ๑)  นางสุมิตรา  โพธิ์ปลดั ครูช านาญการพิเศษ    หัวหน้า 
    2)  นางวารี  ประภาธนานนัท์ ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
   3)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน    ผู้ช่วย 
    4)  นางเนตรชนก  สระปัญญา คร ู    เลขานุการ 
มีหน้ำที่ 1. วางแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาด้วยการวิจัย ส่งเสริมให้ครู ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพื่อพัฒนาคุณภาพ
การเรียนรู้ของผู้เรียน การวิจัยและพัฒนากิจกรรมการเรียนการสอน (แผนการจัดการเรียนรู้/วิจัยชั้นเรียน)  เสนอแนะ
แนวทางการพัฒนากระบวนการเรียนรู้ พัฒนากิจกรรมการเรียนการสอน ตรวจสอบ ติดตามและประเมินผล 
การจัดการเรียนรู้/งานวิจัยชั้นเรียน (CAR) 
  2. ศึกษาวิเคราะห์ วิจัย การบริหารจัดการและการพัฒนาคุณภาพงานวิชาการในภาพรวมของโรงเรียน 
  3. จัดให้มีการนิเทศเกี่ยวกับการจัดท าวิจัยและรายงานการวิจัย วางแผน และ ร่วมมือในการด าเนินการ
ประเมินคุณภาพงานวิจัยในชั้นเรียนและงานวิจัยทางการศึกษา 
  4. ก ากับ ติดตามพัฒนาครู งานวิจัย และผลงานทางวิชาการ ติดตามแนวโน้ม ประเด็นการวิจัยที่ส าคัญ 
เสนอต่อครู ผู้บริหารสถานศึกษาและชุมชน 
  5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๒.9 งำนนิเทศเพื่อพัฒนำกำรศึกษำและงำนฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพครู 

        ๒.9.๑  งำนนิเทศเพื่อพัฒนำกำรศึกษำ และประเมินผลกำรปฏิบัติงำนครูด้ำนกำรสอน 
        ๑)  นางวารี  ประภาธนานันท์  ครูช านาญการพิเศษ    หัวหน้า 
       2)  นางสมพิศ  ภู่เพช็ร ์  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
        3)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน    ผู้ช่วย 

       4)  ว่าทีร่้อยตรีวรรธน์ธนัฐ  คุ้มสพุรรณ ลูกจ้างชัว่คราว    ผู้ช่วย 
       5)  นางสาวปิยนุช  ก้อนคง  ครูผู้ช่วย   เลขานุการ 
มีหน้ำที่  1. ประชุม วางแผน ก าหนดนโยบายการปฏิบัติงานในการนิเทศ ประสานงานกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
ทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ 



๑๘ 
 

 
 

  2. แต่งตั้งคณะกรรมการนิเทศ จัดท าแบบบันทึกการนิเทศ จัดท าหลักเกณฑ์ ตัวชี้วัดในการประเมินครู
เกี่ยวกับการจัดท าแผนการจัดการเรียนรู้ สื่อ นวัตกรรม  การจัดท ารายงานการใช้แผนการจัดการเรียนรู้การวิจัย           
ในชั้นเรียน งานธุรการชั้นเรียนพัฒนาครูและบุคลากรในด้านกระบวนการเรียนรู้  สื่อ นวัตกรรม วิจัย การวัดและ
ประเมินผล  ประเมินผลการปฏิบัติงานของครู  จัดท ารายงานผลการประเมินเสนอผู้บริหาร 
  3. ประสานงานในการด าเนินการเกี่ยวกับการพัฒนาครูในด้านต่าง ๆ  เพื่อยกระดับคุณภาพการศึกษา 
ประสานงานและร่วมมือด าเนินงานกับกิจกรรมการนิเทศจากส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก 
อุตรดิตถ์ 
  4. จัดท าปฏิทินการออกนิเทศ อย่างน้อยภาคเรียนละ ๑ ครั้ง ส่งเสริมให้ครูได้พัฒนาการเรียนการสอน 
ได้แก่  การพัฒนาเทคนิควิธีสอน การพัฒนาเทคนิคในการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน และการพัฒนาเทคนิค             
ในการใช้สื่อและอุปกรณ์การสอน 
  5. สรุปผลการนิเทศแจ้งให้กลุ่มสาระฯทุกกลุ่มรับทราบเพื่อน าไปสู่การพัฒนาที่ยั่งยืน 
  6. สรุปและรายงานผลการนิเทศ เพื่อพัฒนาการศึกษา การติดตามการเรียนการสอน  รายงาน 
รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ และผู้บริหารสถานศึกษา 
  7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
    ๒.9.๒ งำนฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพครู 
       1)  นางวารี  ประภาธนานันท์  ครูช านาญการพิเศษ    หัวหน้า 
   2)  นางสมพิศ  ภู่เพช็ร ์  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
     3)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน    ผู้ช่วย 
    4)  ว่าที่ร้อยตรวีรรธน์ธนัฐ  คุ้มสุพรรณ  ลูกจ้างชัว่คราว    ผู้ช่วย 

  5)  นางสาวปิยนุช  ก้อนคง  ครูผู้ช่วย    เลขานุการ 
มีหน้ำที่ 1. วางแผนเกี่ยวกับการปฐมนิเทศ การนิเทศ ตดิตาม และการประเมินนักศึกษาฝึกประสบการณว์ิชาชพีครู

2. ประสานงานกับกลุ่มสาระการเรียนรูต้่าง ๆ เกี่ยวกับการแต่งตั้งครูพี่เลี้ยง 
  3. ประสานงาน/ด าเนินการเกี่ยวกับการประเมินนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชพีครู 
  4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

๒.๑0 งำนห้องสมุดและส่งเสริมพัฒนำแหล่งเรียนรู้  
            1)  นางสาวศศิภา  อุตม์อ่าง              รองผู้อ านวยการกลุ่มบรหิารวิชาการ               ประธาน 
            2)  นางสุมติรา  โพธิ์ปลัด                  ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวชิาการ              รองประธาน 
  3)  นางอัมพกิา  เป่ียมสัมฤทธิ์            ครูช านาญการพิเศษ      กรรมการ 
  4)  นายธรีวุฒิ  ยรรยง                     ครูช านาญการพิเศษ     กรรมการ 
  5)  นายสมควร  ภู่ทอง                    ครูช านาญการพิเศษ     กรรมการ 
  6)  นางศิรวิรรณ  ศิรวิัฒน์                ครูช านาญการพิเศษ     กรรมการ 
  7)  นางอัมพันธ์  เวหานราพงศ ์          ครูช านาญการพิเศษ     กรรมการ 

 8)  นายสุรชัย  คุดชว่ง                     ครูช านาญการพิเศษ     กรรมการ 
  9)  นางสาวอัญชลี  เพ็ชรอ่อน            ครูช านาญการ     กรรมการ 
  10)  วา่ที่ร้อยตรวีุฒิชัย  เตจะต๋า        คร ู              กรรมการ 
  11)  นายปิยพงษ์  อินทร์จักร ์           ครูผู้ช่วย      กรรมการ 



๑๙ 
 

 
 

 ๑2)  นางสาวธนภรณ์  สุขวัฒน ์         ครูช านาญการ                                กรรมการและเลขานุการ 
 13)  นางพสิมัย  โทนแจ้ง                 ครูช านาญการพิเศษ                   กรรมการและผู้ชว่ยเลขานุการ 
 14)  นางสาวฉัตรวนันท ์ ดจุเหมือนเพชร  ครูช านาญการ                      กรรมการและผู้ชว่ยเลขานุการ 
 16)  นางสาวเบญจรงค์  สนธิทิม        ครูช านาญการพิเศษ                   กรรมการและผู้ชว่ยเลขานุการ 
 15)  นางสาวธนภรณ์  มากดว้ง          ลูกจ้างชัว่คราว                         กรรมการและผู้ชว่ยเลขานุการ 

มีหน้ำที่ 1. รับผิดชอบการวางแผนงานห้องสมุด วิเคราะห์งาน โครงการ และงบประมาณของ ห้องสมุด 
  2. จัดท าแผนปฏิบัติประจ าปี จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน แผนปฏิบัติงานตลอดปีการศึกษา และตดิตาม 
ดูแลให้มีการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติการฯ ที่วางไว้  
  3. จัดท าระเบียบการใชห้้องสมุด จัดท าตารางชั่วโมงปฏิบัติงาน (Office Hours) ของห้องสมุด  
  4. จัดให้มีผู้รับผิดชอบดแูลการบริการในห้องสมดุ รับผิดชอบดูแล ประสานงาน การด าเนินงานห้องสมุด 
ให้เข้าเกณฑ์มาตรฐานจดัหาสื่อ เทคโนโลยีที่ทันสมัยมาเสริมด้านการจัดห้องสมุดให้มีวัสดุ ครุภัณฑ์และสิ่งพิมพ์ 
พอเพียงแก่การบริการดา้นการจัดระบบหนังสือ  ท าบัตรรายการเป็นปัจจุบัน จัดหนังสือตามระบบสากลให้มี 
ความเป็นระเบียบเรียบร้อยด้านการจดับริการห้องสมุด มีระเบียบการใช้หอ้งสมุดบริการตลอดวัน  
  5. จัดท าสถิติการใช้บริการห้องสมุดมีการประเมนิผลเพื่อปรับปรุงการจัดบริการ ด้านการจัดกิจกรรม 
ส่งเสริมการใช้ห้องสมุดมงีานโครงการส่งเสริมการใช้ห้องสมุด จดักิจกรรมเป็นระยะ ด าเนินการและหาวิธีส่งเสริม 
สนับสนุนให้ห้องสมุดโรงเรียนพัฒนาก้าวหน้าเป็นห้องสมุดดีเด่นตามอดุมการณ์ของการจัดห้องสมดุ คือส่งเสริม 
การศกึษาค้นควา้ดว้ยตนเองได้อย่างกวา้งขวาง  สนับสนุนและส่งเสริมการเรียนการสอนตามหลักสตูร ปลูกฝังนิสัย  
รักการอ่าน และรู้จักใช้เวลาวา่งให้เป็นประโยชน์  ให้มีทักษะในการใช้หนังสือและโสตทัศนวัสด ุในการศึกษาค้นควา้ 
ติดตามดูแลประสานประโยชน์กับผู้เกี่ยวข้อง   
  6. รับผิดชอบการด าเนินงานเทคนิคห้องสมุดต่าง ๆ เช่น งานจัดหา สิ่งพิมพ์และโสตทัศนวัสดุ งานจัดหมู่
หนังสือและท าบัตรรายการ งานจัดเตรียมหนังสือเพื่อให้ยืม งานจัดท าจุลสารและกฤตภาค จัดท าดรรชนีวารสาร 
บรรณานุกรม บรรณนิทศัน์ งานจัดเก็บโสตทัศนวัสดุให้อยู่ในระบบ งานซอ่มหนังสือ สิ่งพิมพ์ และเย็บเล่มวารสาร 
งานเก็บสถิติต่าง ๆ การประเมินผลและท ารายงานเสนอผู้บริหารโรงเรียน งานส ารวจและขอด าเนินการจ าหน่าย
หนังสือ เอกสาร สิ่งพิมพแ์ละเครื่องใช้ และงานร่วมมือช่วยเหลืองานเทคนิคกลุ่มสาระการเรียนรู้ตา่ง ๆ  
  7. รับผิดชอบการติดตามดูแลให้มีการปฏิบัติจดัท าตามระเบียบการใช้หอ้งสมุด จดัชั่วโมงปฏิบัตกิาร    
คณะผู้ช่วยงานบรรณารกัษ์ บริการการยืมหนังสือ การคืนหนังสือ รับผิดชอบการดูแลรักษาความสะอาด ความเป็น
ระเบียบเรียบร้อยสวยงามห้องสมุดให้มีบรรยากาศของห้องสมุดที่ดี สถานที่ต่าง ๆ เช่น โต๊ะ ชั้นวางหนังสือ 
ต้องสะอาด มีความเป็นระเบียบ เรียบร้อยสวยงาม จัดต้นไม้และสิ่งประดับตามสมควรให้มีบรรยากาศของห้องสมุดที่ด ี 
จัดหาและจัดซื้อหนังสือ วารสาร และสิ่งพิมพต์่าง ๆ รวมถึงซีดีรอมที่มีประโยชน์และมีคุณค่าในทุก ๆ ด้านไว้บริการ   
  8. จัดหา และควบคุม ดแูล วัสดุครุภัณฑ์ ที่จ าเป็นภายในห้องสมุดให้พอเพียง ด าเนินการเกี่ยวกับการเงิน 
ได้แก่ การท าบัญชีรับ–จา่ย ค่าปรับ การแบ่งเงินซื้อ หนังสือและครุภัณฑ์ งานธุรการหรืองานโตต้อบจดหมาย เช่น       
การตอบรับหนังสือ การขอรับหนังสือเข้าห้องสมุด การพิมพ์สถิติตา่ง ๆ งานจัดหมู่หนังสือ และท าบัตรรายการ 
หนังสือทุกเล่มที่โรงเรียนจัดซื้อ พิมพ์บัตรรายการหนังสือทุกเล่มที่ลงทะเบียนแล้ว   



๒๐ 
 

 
 

  9. จัดเตรียมชั้นหนังสือให้พร้อม เพื่อให้บริการ จดัท าจุลสาร กฤตภาคที่ทนัสมัยและเป็นปัจจุบัน ท าดัชนี
วารสาร เพื่อช่วยในการค้นคว้าเพิ่มมากขึ้น บริการตอบค าถามและช่วยการค้นควา้ตา่ง ๆ บริการผู้มาขอใช้ 
ห้องสมุด จัดท าป้ายนิเทศวันส าคัญตา่ง ๆ ภายในห้องสมุด แนะน าหนังสือใหม่ ในตู้นิทรรศการ พรอ้มกับบรรณนิทัศน์  
  10. จดักิจกรรมส่งเสริมการอา่น เช่น โครงการยอดนักอ่าน จัดท ารายงานประจ าปีของห้องสมุด จัดท า 
สารนิเทศ  ประมวลสิ่งทีน่่าสนใจ เผยแพร ่วางแผน พัฒนาส่งเสริมจดักิจกรรมการใช้ห้องสมุด ส่งเสริมการศึกษา 
ค้นคว้าดว้ยตนเองได้อย่างกว้างขวาง จัดกิจกรรมปลูกฝังนิสัยรักการอ่าน และรู้จักใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์ 
ด าเนินการและหาวธิีส่งเสริมสนับสนุนให้ห้องสมุดโรงเรียนพัฒนาก้าวหนา้เป็นห้องสมุดดีเด่นตามอุดมการณ์ของ          
การจดัห้องสมุด  
 11. ประชุม วางแผน ประสานงาน จัดให้มีแหล่งเรียนรู้ทั้งภายนอกและภายในสถานศึกษา ส ารวจ 
แหล่งเรียนรู้ภายนอกและภายในสถานศึกษา 
  12. ประกาศเป็นแหล่งเรียนรู้ของสถานศึกษา สนับสนุนการใช้แหล่งเรียนรู้ สื่อและเทคโนโลยี                      
ทางการศึกษา  
  13. ประชาสัมพันธ์และติดประกาศให้ผู้เรียนและผู้สนใจ เข้าใช้แหล่งเรียนรู้ เพื่อพัฒนาการเรียนรู้ 
และพัฒนาตนเอง 
  14. ตดิตามการเข้าใช้แหล่งเรียนรู้ สรุป และรายงานการใช้แหล่งเรียนรู้ 
  15. สนับสนุนและพัฒนาครูให้มีความสามารถในการจดัท า และพัฒนาสื่อนวัตกรรมทางการศึกษา 
  16. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๒.๑1 งำนศูนย์ Resource Center และพัฒนำสื่อนวัตกรรมกำรเรียนกำรสอน   
    ๑)  นายจักรวาล  ภู่อ่ า ครูช านาญการพิเศษ    หัวหน้า 
  2)  นายภานพุงศ์  เจริญชัย ครูช านาญการพิเศษ     รองหัวหน้า 
  3)  นายพรีะพงษ ์ ปัญญา ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
   4)  นายเชาวลติ  แย้มศริิ ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
  5)  นายอิสรพงศ์  ทองอิม่ ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
  6)  นางสาววริษฐา  บัวทอง ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
  7)  นายขวัญชัย  กิ่งทั่ง คร ู    ผู้ช่วย 
  8)  นายเกียรติศักดิ ์ ปานกลิ่น ครูผู้ช่วย    เลขานุการ 
  9)  นายไกรฤทธิ์  ชุ้นกตญัญู ลูกจ้างชัว่คราว       ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่  1. วางแผนการปฏิบัติงาน ก าหนดแผนปฏิบัติการและก าหนดปฏิทินปฏิบัติงานศูนย์ Resource Center  
รับผิดชอบและพัฒนางานศูนย์ Resource Center ให้มีความพร้อมบริการนักเรียนและชุมชน   
  2. พัฒนาการฝกึอบรมบุคลากรด้านการผลติสื่อและเผยแพร่นวัตกรรมทางการศึกษา  
  3. ให้บริการ ค าปรึกษาและข้อแนะน าในการใชส้ื่อ ติดตั้งเทคโนโลยีที่ทนัสมัย คอมพิวเตอร์เครือข่าย    
การเชื่อมโยงระหวา่งศูนย์สื่อกับการให้บริการ   
  4. ประเมินผล สรุป และรายงานผลการด าเนินงาน  จัดท าแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ของงานพฒันาสื่อ 
และเทคโนโลยี  รวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ความจ าเป็นในการใช้สื่อของครู นักเรียน และชุมชน   
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  5. จัดการอบรมการจดัท าสื่อให้กับบุคลากรในโรงเรียนจัดท าเอกสาร/ใบความรู้/เว็บไซต์ เพื่อให้ความรู้
เกี่ยวกับการพัฒนาสื่อ จดัหาสื่อ และเทคโนโลยีจ าเป็นในการพัฒนาสื่อ และใช้สื่อในการเรียนการสอน   
  6. สนับสนุน และจัดการประกวดสื่อและนวัตกรรม ทั้งในและนอกโรงเรียน 
  7. จัดท าทะเบียนคุมสื่อนวัตกรรมการเรียนการสอน ของโรงเรียนและกลุ่มสาระการเรียนรู ้  
  8. ตดิตาม ประเมินผล และสรุปผลการใช้สื่อและนวัตกรรมของโรงเรียน จัดท าเป็นรายงานและสถิติ   
  9. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

๒.๑2 งำนศูนย์คอมพิวเตอร์ (Computer Center : C.C.) 
 ๑)  นางวราพร  อนันตวงศ์ ครูช านาญการพิเศษ    หัวหน้า 
   2)  นายสมควร  ภู่ทอง ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
  3)  นายจักรวาล  ภู่อ่ า ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
  4)  นางอุรวี  สอนสุภาพ ครูช านาญการพิเศษ     ผู้ช่วย 
  5)  นายภานพุงศ์  เจริญชัย ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
  6)  นายวัชรากร  เปรมประสิทธิ ์ ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
  7)  นางสาววริษฐา  บัวทอง ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 

  8)  นายขวัญชัย  กิ่งทั่ง คร ู    ผู้ช่วย 
  9)  นายเกียรติศักดิ ์ ปานกลิ่น ครูผู้ช่วย    ผู้ช่วย 

 10)  นายอิสรพงศ ์ ทองอิ่ม ครูช านาญการ    เลขานุการ 
มีหน้ำที่  1. ศึกษา ค้นคว้าความกา้วหน้าเกี่ยวกับคอมพวิเตอร์เพื่อการเรียนการสอนวางแผนด าเนินการจัดกิจกรรม 
การเรียนการสอนรายวชิาคอมพวิเตอร์  
  2. ส่งเสริมให้ผู้เรียนใช้ Software และเทคโนโลยีทางการศึกษา  
  3. วางแผนการให้บริการคอมพวิเตอร์เพื่องานการเรียนการสอนและงานบริการ  
  4. พัฒนาบุคลากรให้มีความรู้ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์เพื่องานการเรียนการสอนและการวัดผล
ประเมินผลตามสภาพจรงิ  
  5. จัดหาและบริการความรู้ด้านคอมพิวเตอร์  
  6. ส่งเสริมและพัฒนาการผลิตสื่อ นวัตกรรมการเรียนการสอน กิจกรรมการเรียนรู้ที่หลากหลาย กว้างขวาง
และมีประสิทธิภาพ  
  7. ผลิตสื่อคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอนและการประชาสัมพันธ ์ 
  8. ตดิตาม ประเมินผล สรุปและรายงานผลการด าเนินงาน 
  9. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๒.๑3 งำนศูนย์สะเต็มศึกษำ 
     1)  นางสาวส าราญ  สุขข ี ครูช านาญการพิเศษ    หัวหน้า 
  2)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี     ที่ปรึกษา 
  3)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์     ที่ปรึกษา 
   4)  นายจักรวาล  ภู่อ่ า ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
  5)  นางสมจติร  แซ่เซียว ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
  6)  นางวนิจดา  เอี่ยมประเสริฐ ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
   7)  นายภานพุงศ์  เจริญชัย ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
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  8)  นายเชาวลติ  แย้มศริิ ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
  9)  นางรุ่งนภา  ฝายทะจักร ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
  10)  นายอิสรานุวธัน์  เมธาธรีชนกุล         ครูช านาญการ   ผู้ช่วย 
  11)  นายขวัญชัย  กิ่งทัง่ คร ู    ผู้ช่วย 
  12)  ครกูลุ่มสาระการเรยีนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี    ผู้ช่วย 
  13)  ครกูลุ่มสาระการเรยีนรู้คณิตศาสตร ์     ผู้ช่วย 
   14)  นางสาวปราณ ี เกดิเชื้อ ครูช านาญการ    เลขานุการ 
 มีหน้ำที่  1. วางแผนการปฏิบัติงาน ก าหนดแผนปฏิบัติการและก าหนดปฏิทินปฏิบัติงานศูนย์สะเต็มศึกษา   
  2. ศึกษาค้นคว้าความก้าวหน้าเกี่ยวกับ นวัตกรรม เพื่อการเรียนการสอน สะเต็มศึกษา แนะน าใหน้ักเรียน 
คิดค้นนวัตกรรมการเรียนรู้ใหม่ ๆ เพื่อพัฒนาคุณภาพการเรียนรู ้  
  3. รับผิดชอบศูนย์สะเตม็ศึกษา ให้มีความพร้อม ส่งเสริมการเรียนรู้ผ่านกจิกรรมหรือโครงงาน                       
โดยบูรณาการความรู้วิทยาศาสตร์  เทคโนโลยี กระบวนการทางวิศวกรรมและคณิตศาสตร์ ไปใช้เชื่อมโยงและ
แก้ปัญหา พัฒนากระบวนการและผลผลิต  
  4. พัฒนาบุคลากรทางการศึกษาให้มีความรู้ความสามารถในการคดิค้นนวัตกรรมการเรียนรูใ้หม่ ๆ  
เพื่อพัฒนาคุณภาพการจดัการเรียนรู้  
  5. ตดิตาม ประเมินผล สรุป และรายงานผลการด าเนินงาน 
  6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๒.๑4 งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
    ๑)  นายณัฐวุฒิ  สดุจติร ์ ครูช านาญการ    หัวหน้า 
  2)  นางพชัรินทร ์ รั้งท้วม ครูช านาญการพิเศษ    รองหัวหน้า 
  3)  นางสุภาพร  ธรรมพทิักษ์ หัวหน้างานวัดผลฯ    ผู้ช่วย 
  4)  นายอิสรานุวธัน์  เมธาธรีชนกุล            หัวหน้างานพัฒนาหลักสตูรสถานศึกษา  ผู้ช่วย 
  5)  นายพรีะพงษ ์ ปัญญา หัวหน้างานแผนงานฯ    ผู้ช่วย 
  6)  นางสาวฉัตรชนก  วทัธพรรณ เจ้าหน้าที่งานสารสนเทศฯ    ผู้ช่วย 
  7)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน    ผู้ช่วย 
  8)  ว่าที่ร้อยตรวีรรธน์ธนัฐ  คุ้มสุพรรณ ลูกจ้างชัว่คราว    ผู้ช่วย 
  9)  นางปรารถนา  ไชยเทพ คร ู    เลขานุการ 
มีหน้ำที่ 1. ศึกษาวิเคราะห์สภาพปัจจุบัน ปัญหาการด าเนินงานของโรงเรียน  
  2. ประชุมวางแผน ประสานงาน จดัให้มีระบบการประกันคุณภาพการศกึษาระดับสถานศึกษาให้สอดคล้อง
กับนโยบายปฏิรูปการศึกษาของกระทรวงศึกษาธกิาร และมาตรฐานคุณภาพการศึกษา  
  3. จัดท าเกณฑ์มาตรฐานการพัฒนาคุณภาพการศึกษา  
  4. ก าหนดแนวทางการด าเนินงานพัฒนาคุณภาพของโรงเรียน  
  5. ประสานกลุ่มสาระการเรียนรู้  กลุ่มบริหารงานทุกกลุ่ม จดัเก็บ รวบรวมข้อมูล ก ากับ เร่งรดั ตดิตาม 
ตรวจสอบ ประเมินผลและรายงานการด าเนินงานของโรงเรียนตามระบบประกันคุณภาพการศกึษาของสถานศึกษา  
  6. ปรับปรุง และพัฒนาระบบการประกันคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาให้มีคุณภาพตามมาตรฐาน 
การศกึษาพร้อมจดัเก็บอย่างเป็นระบบ  สะดวกตอ่การน าข้อมูลไปใช้ 
  7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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 ๒.๑5  โครงกำรส่งเสริมควำมสำมำรถพิเศษเฉพำะด้ำนวิทยำศำสตร์ คณิตศำสตร์ (Gifted Program) 
    1)  นางสาวศศิภา  อตุมอ์่าง รองผู้อ านวยการกลุ่มบรหิารวิชาการ  ประธาน 
  2)  นายธรีวุฒิ  ยรรยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯ คณติศาสตร์ฯ  รองประธาน
  3)  นายสมควร  ภู่ทอง หัวหน้ากลุ่มสาระฯ วทิยาศาสตร์ฯ  รองประธาน 
  4)  นางกาญจนา  ค าคณูศร ี ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  5)  นางสมพิศ  ภู่เพช็ร ์ ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  6)  นางเกตุการ  ยะไข่ ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  7)  นายพรีะพงษ ์ ปัญญา ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  8)  นางพชัรินทร ์ รั้งท้วม ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  9)  นางวริุณยุพา  แตงอ่ า ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  10)  นายวชิรวิชญ์  ยะไข่ ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  11)  นางสาวภัทร์ปนันท์  ศุภวิทยพงศ ์ ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  12)  นางสาวสวาสดิ ์ ปานเพ็ง ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  13)  นายเชาวลิต  แย้มศิร ิ ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  14)  นายคมสันต ์ สุขเอม ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  15)  นางวิลาวัลย ์ วัดประตูมอญ ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  16)  นางสาวผกาชาติ  รักผกาวงศ ์ ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  17)  นางสาวศิรลิักษณ์  สัญญะ ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  18)  นางสาวเบญจวรรณ  แหวนนิล ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
  19)  นายอิสรานุวธัน์  เมธาธรีชนกุล ครูช านาญการ    กรรมการ 
  20)  นางสาวนิภาพร  เพียงจันทร ์ คร ู    กรรมการ 
  21)  นางเนตรชนก  สระปัญญา คร ู    กรรมการ 
  22)  นายนฤพนต ์ เขมด ารง คร ู    กรรมการ 
  23)  นางสาวปิยนุช  ก้อนคง ครูผู้ช่วย    กรรมการ 
  24)  นายทวีศักดิ ์ เสมาชัย ครูผู้ช่วย    กรรมการ 
  25)  นางสาวสุภาวด ี คงชล ครูอัตราจา้ง    กรรมการ 
    26)  นางสุมิตรา  โพธิ์ปลัด ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวชิาการ   กรรมการและเลขานุการ 
  27)  นางรุ่งนภา  ฝายทะจักร ครูช านาญการพิเศษ                  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
  ๒.๑5.๑ ห้องเรียนพิเศษ (Gifted) ระดับช้ันมธัยมศึกษำตอนต้น 
      ๑)  นายสมควร  ภู่ทอง ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า 
      2)  นางเกตกุาร  ยะไข่ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
     3)  นางกาญจนา  ค าคณูศรี  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    4)  นายคมสันต์  สุขเอม ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    5)  นางสาวผกาชาติ  รกัผกาวงศ ์ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    6)  นางสาวศริิลักษณ ์ สัญญะ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    7)  นางสาวเบญจวรรณ  แหวนนิล ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    8)  นายนฤพนต ์ เขมด ารง คร ู   ผู้ช่วย 
    9)  นายทวีศักดิ์  เสมาชัย ครูผู้ช่วย   ผู้ช่วย 



๒๔ 
 

 
 

    10)  นางสาวสุภาวดี  คงชล ครูอัตราจา้ง   ผู้ช่วย 
    11)  นางเนตรชนก  สระปัญญา คร ู   เลขานุการ 
    12)  นางสาวนิภาพร  เพียงจันทร ์ คร ู     ผูช้่วยเลขานุการ 

๒.๑5.๒ ห้องเรียนพิเศษ (Gifted) ระดับช้ันมธัยมศึกษำตอนปลำย 
  ๑)  นายธีรวุฒิ  ยรรยง ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า 
  2)  นายพีระพงษ์  ปัญญา ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  3)  นางพัชรินทร์  รั้งทว้ม ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  4)  นางวิรุณยพุา  แตงอ่ า ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  5)  นางสมพิศ  ภู่เพ็ชร ์ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  6)  นายวชิรวิชญ์  ยะไข ่ ครูช านาญการพิเศษ   ผูช้่วย 
  7)  นางสาวภัทร์ปนันท์  ศุภวทิยพงศ์ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  8)  นางสาวสวาสดิ์  ปานเพ็ง ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  9)  นายเชาวลิต  แย้มศริิ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  10)  นางวิลาวัลย์  วดัประตูมอญ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  11)  นายอิสรานุวัธน ์ เมธาธีรชนกลุ ครูช านาญการ   ผู้ช่วย 
  12)  นางรุ่งนภา  ฝายทะจักร ครูช านาญการพิเศษ   เลขานุการ 
  13)  นางสาวปิยนุช  กอ้นคง ครูผู้ช่วย        ผู้ช่วยเลขานุการ                     

มีหน้ำที่  1. จัดท าแผนงานการด าเนินการและบริหารจดัการโครงการส่งเสริมความสามารถพิเศษ เฉพาะด้าน
วิทยาศาสตร์ คณติศาสตร์  
  2. พัฒนาหลักสตูรของโครงการส่งเสริมความสามารถพิเศษ เฉพาะดา้นวทิยาศาสตร ์คณิตศาสตรแ์ละ
ภาษาตา่งประเทศ   
  3. บริหารจัดการเรียนการสอน  และการบริหารจัดการโครงการส่งเสริมความสามารถพิเศษ เฉพาะด้าน 
(Gifted Program)  
  4. ผลิตและจดัหาสื่อนวตักรรมการเรียนการสอน ส าหรับโครงการส่งเสริมความสามารถพิเศษ เฉพาะด้าน 
(Gifted Program)  
  5. นิเทศ ก ากับ ตดิตาม ประเมินผล สรุป และรายงานผลการด าเนินงานหลักสูตรส่งเสริมความสามารถ
พิเศษเฉพาะด้าน (Gifted Program)  
  6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๒.๑6 งำนโรงเรียนมำตรฐำนสำกล    
  1)  นายอิสรานุวธัน์  เมธาธรีชนกุล            ครชู านาญการ    หัวหน้า 
  2)  นางพรีภาว์  รุ่งเรือง ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
  3)  นางสุภาพร  ธรรมพทิักษ์ ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
  4)  นางกาญจนา  ค าคณูศร ี ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
  5)  นายธรีวุฒิ  ยรรยง ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
  6)  นายอิสรพงศ์  ทองอิม่ ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
         7)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน    ผู้ช่วย 
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   8)  ครูผู้สอนวิชา IS1, IS2, IS3 ทกุคน    ผู้ช่วย 
   9)  นายณัฐวุฒิ  สดุจติร ์ ครูช านาญการ   เลขานุการ 
  10)  นางพชัรินทร์  รั้งทว้ม ครูช านาญการพิเศษ      ผู้ช่วยเลขานุการ 
  11)  นางสาวกรองแก้ว  รื่นรส คร ู      ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่ 1. ประชุม วางแผนงาน โครงการและด าเนินงานโครงการตามแผนงาน กบัผู้ที่เกี่ยวข้องเพื่อพัฒนาโรงเรียน
มาตรฐานสากล  
  2. รว่มจัดครูผู้รับผิดชอบในรายวิชา IS1, IS2 และ IS3  ด าเนินการเกี่ยวกับการเตรียมการรับการประเมิน
โรงเรียนมาตรฐานสากล (OBECQA)  
  3. สรุปและรายงานข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับโรงเรียนมาตรฐานสากล  (OBECQA) 
  4. รวบรวม เผยแพร่เอกสารเกี่ยวกับโรงเรียนมาตรฐานสากล  (OBECQA)   
  5. ประสาน ประชุม อบรมสัมมนารว่มกับหน่วยงาน องค์กรที่เกี่ยวข้องกับโรงเรียนมาตรฐานสากล  
(OBECQA)   
  6. ประเมินและรายงานผลตามมาตรฐาน/ตัวชี้วดันักเรียนเกี่ยวกับโรงเรียนมาตรฐานสากล   
  7. สรุปและรายงานผลการด าเนินงานเมื่อสิ้นปีการศึกษา 
  8. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๒.17 งำนวัดผลระดับชำติและส่งเสริมควำมเปน็เลิศทำงวิชำกำร  
    ๑)  นางสุมิตรา  โพธิ์ปลดั ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวชิาการ  หัวหน้า 
  2)  นายอิสรานุวธัน์  เมธาธรีชนกุล            หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา  รองหัวหน้า 
   3)  นางพรีภาว์  รุ่งเรือง หัวหน้างานทะเบียน   ผู้ช่วย 
  4)  นางสุภาพร  ธรรมพทิักษ์ หัวหน้างานวัดผลฯ    ผู้ช่วย 
  5)  นางสาวส าราญ  สุขข ี หัวหน้าระดับมัธยมศึกษาปีที่ ๓   ผู้ช่วย 
  6)  นางกันตภทัร  เกตดุ ี หัวหน้าระดับมัธยมศึกษาปีที่ 6   ผู้ช่วย 
   7)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน   ผู้ช่วย 
   8)  ครูที่ปรกึษาระดับชัน้มัธยมศึกษาปีที่ ๓    ผู้ช่วย 
   9)  ครูที่ปรกึษาระดับชัน้มัธยมศึกษาปีที่ ๖    ผู้ช่วย 
   10)  นางสาวอัจฉราวรรณ  ปิ่นม่วง ครูช านาญการ   เลขานุการ 
มีหน้ำที่   1. วางแผนการจดัการวดัผลระดับชาติขั้นพื้นฐาน   
  2. ประชาสัมพันธ์การสอบวัดผลระดับชาติขั้นพืน้ฐาน  
  3. ประสานงานกับคร ูและครูแนะแนว ในการเตรียมความพร้อมในการสอบวัดผลระดับชาติขั้นพืน้ฐาน 
ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ต้นสังกัดวัดผลระดับชาติขั้นพื้นฐาน เพื่อความเข้าใจในการสอบวัดผลระดับชาติขั้นพื้นฐาน 
จัดการสอบวัดผลระดับชาติให้กับนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 และมัธยมศึกษาปีที่ ๖    
  4. จัดการด าเนินการส่งเสริมการสอนเสริมให้กับนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ และมัธยมศึกษาปทีี่ ๖  
ในรูปแบบ/วิธีการเพื่อใหก้ารจดัการเรียนการสอนตลอดปีการศึกษา จนถึงตารางสอบวัดผลระดับชาติขั้นพื้นฐาน  
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
  5. วางแผนพัฒนานักเรียนด้านวิชาการ จดัสอบแข่งขันทางวิชาการ/ทักษะทางวิชาการภายในโรงเรียนและ
นอกโรงเรียน  
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  6. ประสานงานกับกลุ่มสาระการเรียนรูจ้ัดส่งนักเรียนไปเข้าร่วมประกวด แข่งขันทางวิชาการ ทั้งภายใน
และภายนอกสถานศึกษา  
  7. ตดิตาม ประเมินผล สรุปและรายงานผลการด าเนินงานต่อผู้บริหารสถานศึกษา  
  8. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

๒.18  งำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียนและกิจกรรมสำธำรณประโยชน์ 
  1)  นางวิลาวัลย์  วัดประตูมอญ ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า  
  2)  นายเชาวลิต  แย้มศริิ  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  3)  นายสทุัศน์  มันตะสูตร  ครูช านาญการ   ผู้ช่วย 
  4)  นางสุภาวดี  คงชล ครูอัตราจา้ง   เลขานุการ 

มีหน้ำที่   1. วางแผน ก าหนดแนวทาง  ก ากับ ดูแล ควบคุม ติดตาม การด าเนินงานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนและ 
กิจกรรมสาธารณประโยชน์   
         2. ประเมินผล สรปุและรายงานผลการด าเนินงานต่อผู้บริหารโรงเรียน 
         3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดร้ับมอบหมาย 

  ๒.18.๑  งำนแนะแนว งำนทุนกำรศึกษำ และส่งเสริมศักยภำพนักเรียน  
     ๑)  นายปิยพงษ์  อินทรจ์ักร ์  ครูผู้ช่วย    หัวหน้า 
   2)  นางสาววิมลรัตน์  พลูหน่าย  ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
   3)  นายสาริศ  กาญจนประเทศ  ครูอัตราจา้ง    เลขานุการ 

มีหน้ำที่   1. ประชุมวางแผน ก าหนดนโยบายแนวปฏิบัติงานแนะแนว  จัดท าหลักสตูรกิจกรรมแนะแนว 
         2. ก าหนดการจดักิจกรรมแนะแนวและแผนการจดักิจกรรมแนะแนว เพื่อน าไปใช้ในการจัดกิจกรรม 
อย่างเป็นระบบและมีคุณภาพ  
  3. จัดระบบการแนะแนวทางวชิาการและวิชาชพีภายในสถานศึกษา โดยเชื่อมโยงกับระบบดูแลช่วยเหลือ
นักเรียนและกระบวนการเรียนการสอน  
  4. ตดิตามประเมินผล สรุปและรายงานผลการจดักิจกรรมแนะแนวตามล าดับข้ันตอน  
  5. ประสานความรว่มมือกับสถาบันการศึกษาอื่น ๆ เพื่อแนะแนวการศึกษาและอาชีพ ประชาสัมพนัธ์  
การสอบศึกษาต่อ  
  6. อ านวยความสะดวกในการศึกษาต่อของนักเรยีนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่๓ และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ 
บริการให้ค าปรึกษาผู้เรียนทั้งปัญหาส่วนตัว การเรียน อาชพี และนักเรียนที่มีปัญหาด้านเศรษฐกิจ   
  7. จัดท ารายงานด้านการศึกษาต่อ การประกอบอาชีพของนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ และ
มัธยมศึกษาปีที่ ๖ ต่อรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ ผู้อ านวยการโรงเรียน พร้อมครูและบุคลากรทางการศึกษา
ให้รับทราบ เพื่อน าสูก่ารพัฒนาในปีการศกึษาต่อไป  
  8. ด าเนินงานเกี่ยวกับทุนการศึกษาของรัฐและเอกชน และกองทุนกู้ยืมเพื่อการศึกษา  
  9. ประสานงานกับกลุ่มสาระการเรียนรู ้อาจารยท์ี่ปรึกษาประจ าชั้นและผู้ปกครองนักเรียน เพื่อให้ 
ความชว่ยเหลือแก้ปัญหานักเรียนพฤติกรรมเบ่ียงเบนไม่เหมาะสมและให้ค าแนะน าช่วยเหลือนักเรียนด้านการศึกษา 
อาชีพ บุคลิกภาพ และการครองตน ประสานงานกับงาน/ฝ่ายที่เกี่ยวข้องเพื่อจัดกิจกรรมเชิดชูเกียรตินักเรียนที่เรียนด ี
มีคุณธรรม จริยธรรม  
  10. ตดิตาม ประเมินผล สรุปและรายงานผลการด าเนินงานต่อผู้บริหารสถานศึกษา 
  11. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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๒.18.๒  งำนลูกเสือ เนตรนำรี ยุวกำชำด ผู้บ ำเพ็ญประโยชน์ นักศึกษำวิชำทหำร และกิจกรรมชุมนุม 
  ทำงวิชำกำรและกิจกรรมเพื่อสังคมและสำธำรณประโยชน์ 
  1)  นางวิลาวัลย ์ วดัประตูมอญ  ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า 
   2)  นายเชาวลติ  แย้มศริิ   ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 

   3)  นางสาวจันทรจ์ิรา  สกุลณมรรคา ครูช านาญการพิเศษ               ผู้ชว่ย 
   4)  นายสุทัศน์  มันตะสตูร  ครูช านาญการ            ผูช้่วย 

   ๒.18.๒.๑  กิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี เหล่ำเสนำ 
              ๑) ครูผู้สอนกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี เหล่ำเสนำ ระดับช้ันมัธยมศึกษำปีที่ ๑ 

   1)  นางวิลาวัลย ์ วดัประตูมอญ  ครูช านาญการพิเศษ หัวหน้า 
  2)  นางกาญจนา  ค าคณูศร ี  ครูช านาญการพิเศษ รองหัวหน้า 
  3)  นายภานพุงศ์  เจริญชัย  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
  4)  นางสาวเบญจรงค์  สนธิทิม  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
  5)  นายโชคชัย  ประธาน   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
  6)  นางสาวธนภรณ์  สุขวัฒน์  ครูช านาญการ  ผู้ช่วย 
  7)  นางสาวอัญชลี  เพ็ชรอ่อน  ครูช านาญการ  ผู้ช่วย 
  8)  นายปวีร์ปรัชญ ์ ปู่ซ้ึง   ครูช านาญการ  ผู้ช่วย 
  9)  นายนฤพนต์  เขมด ารง    คร ู   ผู้ช่วย 

 10)  นางสาวกรองแก้ว  รื่นรส  คร ู   ผู้ช่วย 
       ๑๑)  นายณัฐพล  น้อยเลิศ  คร ู   ผู้ช่วย 

  12)  นางสาวปิยนุช  ก้อนคง    ครูผู้ช่วย   ผู้ช่วย 
                      ๑3)  นายปิยพงษ์  อินทรจ์ักร ์                ครผูู้ช่วย  ผูช้่วย 

 ๑4)  นางสาวทพิย์สุดา  พรมยวง  ครูอัตราจา้ง  ผู้ช่วย 
       ๑5)  นางสุภาวด ี คงชล   ครูอัตราจา้ง  ผู้ช่วย 

 ๑6)  นางงามจิต  จันทรเ์ดช  ครูอัตราจา้ง  ผู้ช่วย 
                ๒) ครูผู้สอนกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี เหล่ำเสนำ ระดับช้ันมัธยมศึกษำปีที่ ๒ 

     1)  นางสาวจันทรจ์ิรา  สกุลณมรรคา ครูช านาญการพิเศษ       หัวหน้า  
     2)  นายพรีะพงษ ์ ปัญญา   ครูช านาญการพิเศษ รองหัวหน้า 
     3)  นางสุภาพร  ธรรมพทิักษ์  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
     4)  นางสาวฉัตรวนันท์  ดุจเหมือนเพชร ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
     5)  นางพรีภาว์  รุ่งเรือง   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
     6)  นางสาวเบญจวรรณ  แหวนนิล  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
     7)  นายสุรชัย  คุดชว่ง   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 

  ๘)  นางนัทธมน  เพ็ชรจนิดา  ครูช านาญการ  ผู้ช่วย 
  ๙)  นายณัฐวุฒิ  สดุจติร ์   ครูช านาญการ  ผูช้ว่ย 
 10)  นางสาวณัฐวิภา  วาณิชฤทธิกานต ์ ครูช านาญการ  ผู้ช่วย 
 11)  นางสาววิมลรัตน ์ พูลหน่าย  ครูช านาญการ  ผู้ช่วย 
 ๑2)  นายขวัญชัย  กิ่งทัง่   คร ู   ผู้ช่วย 
 13)  นายนัฐวุฒ ิ ทองประทับ  คร ู   ผู้ช่วย 
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    ๑4)  นายนิตพิงษ์  สกุณา   คร ู   ผู้ช่วย 
    ๑5)  นางเนตรชนก  สระปัญญา  คร ู   ผู้ช่วย 

๑6)  นางสาวฐาปณ ี จนัทร์ถม  คร ู   ผู้ช่วย 
17)  นางสาวกรณิกา  ลิม้ประเสริฐ ครูผู้ช่วย   ผู้ช่วย 

          ๓) ครูผู้สอนกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี เหล่ำเสนำ ระดับช้ันมัธยมศึกษำปีที่ ๓ 
   1)  นายเชาวลติ  แย้มศริิ   ครูช านาญการพิเศษ หัวหน้า 
   2)  นางสาวผกาชาติ  รกัผกาวงศ ์  ครูช านาญการพิเศษ รองหัวหน้า 

      3)  นางรชันีกรณ ์ ศรีคลา้ย  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
      4)  นางสุรินทร์  มีบางซ่ือ   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
      5)  นายสมควร  ภู่ทอง   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
      6)  นางสมจติร  แซ่เซียว   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
      7)  นางอัมพันธ์  เวหานราพงศ ์  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 

   8)  นางสุปรานีย ์ เนตรจินดา  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
 9)  นางสาววิภาดา  ทองวัฒน์  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 

  10)  นายสุทัศน ์ มันตะสูตร  ครูช านาญการ  ผู้ช่วย 
  11)  นายอัฐศิษฏ ์ หาญไพโรจน์  ครูช านาญการ  ผู้ช่วย 

      12)  นางกันตก์มล  กันธะมา  ครูช านาญการ  ผู้ช่วย 
      13)  นางสาวชวศิา  ค าชม  คร ู   ผู้ช่วย 

   14)  นางปรารถนา  ไชยเทพ  คร ู   ผู้ช่วย 
   15)  นายกฤตติน  คงทน   ครูผู้ช่วย   ผู้ช่วย 

  16)  นายวรวชิ  หลา้จังของ  ครูอัตราจา้ง  ผู้ช่วย 
 ๒.18.๒.๒ กิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี เหล่ำอำกำศ 
               1)  นายเบญจมินทร์  เฟอร์เรีย  ครูช านาญการพิเศษ        หัวหน้า 
                 2)  นางสาวเอื้อมเดือน  ด ารงรักษ ์  ครูช านาญการพิเศษ        ผู้ช่วย 

         3)  นายคมสันต์  สขุเอม   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
         4)  นายวชริวิชญ ์ ยะไข่   ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 

           ๑)  ครูผู้สอนกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี เหล่ำอำกำศ ระดับชั้นมัธยมศึกษำปีที่ ๑ 
           1)  นางสาวเอื้อมเดือน  ด ารงรักษ ์ ครูช านาญการพิเศษ        หัวหน้า 

         2)  นางวนิจดา  เอี่ยมประเสริฐ  ครูช านาญการพิเศษ รองหัวหน้า 
          3)  นางศิรวิรรณ  ศิรวิัฒน์  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
            ๔)  นางวริุณยุพา  แตงอ่ า   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
            ๕)  นางพชัรินทร ์ รั้งท้วม   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
    ๖)  นางสาวสิริณดา  เจริญชอบ  ครูช านาญการ  ผู้ช่วย 
    ๗)  นางสาววิมลมาศ  ศริิวัฒน์  คร ู   ผู้ช่วย 

  8)  นายปมณฑ์  จันทา   ครูผู้ช่วย   ผู้ช่วย 
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           ๒) ครูผู้สอนกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี เหล่ำอำกำศ ระดับชั้นมัธยมศึกษำปีที่ ๒ 
   1)  นายคมสันต ์ สุขเอม   ครูช านาญการพิเศษ หัวหน้า 

    2)  นางอัมพกิา  เป่ียมสัมฤทธิ์  ครูช านาญการพิเศษ รองหัวหน้า 
    3)  นางพรทิพย ์ แสงแกว้   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
    4)  นางสาวสวาสดิ ์ ปานเพ็ง  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
    5)  นางสาวศิริลกัษณ์  สัญญะ  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
    6)  นายอิงครัต  กังวาลย์สิริกุล  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 

  7)  นางสาวภัทร์ปนันท์  ศุภวิทยพงศ์ ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
     8)  นายศุภฤกษ์  วังซ้าย   ครูช านาญการ  ผู้ช่วย 
    9)  นางสาวปราณ ี เกิดเชื้อ  ครูช านาญการ  ผู้ช่วย 
    10)  นางสาววรรณกานต์  คันธี  คร ู   ผู้ช่วย 

           ๓) ครูผู้สอนกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี เหล่ำอำกำศ ระดับชั้นมัธยมศึกษำปีที่ ๓ 
  ๑)  นายเบญจมินทร์  เฟอร์เรีย  ครูช านาญการพิเศษ หัวหน้า 
  2)  ว่าที่ร้อยตรวีุฒิชัย  เตจะต๋า  คร ู   รองหัวหน้า 
 3)  นายวชริวชิญ์  ยะไข ่   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
  4)  นางเกตุการ ยะไข่   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
  5)  นางสาวส าราญ  สุขขี   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
  6)  นางพจมาน  สุปิ   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 

7)  นายอิสรานุวธัน์  เมธาธรีชนกุล  ครูช านาญการ  ผูช้ว่ย 
  8)  นางสาวอริศรา  วัฒนรุ่ง  ครูผู้ช่วย   ผู้ช่วย 
  9)  นายไกรฤทธิ์  ชุ้นกตญัญู  ครูอัตราจา้ง  ผู้ช่วย 

 ๒.18.๒.๓ กิจกรรมผู้บ ำเพ็ญประโยชน์ 
        1)  นางลักษณา  เหล่าอินทร์   ครูช านาญการ           หวัหน้า 
        2)  นางสาวพิญาภรณ์  บ ารุงดี   ครูช านาญการพิเศษ       ผู้ชว่ย 
        3)  นางสาวอัจฉราวรรณ  ปิ่นม่วง  ครูช านาญการ           ผูช้่วย 
        4)  นางสาวชลดา  คงบาง   ครูช านาญการ           ผูช้่วย 

            ๑) ครูผู้สอนกิจกรรมผู้บ ำเพ็ญประโยชน์ ระดับช้ันมัธยมศึกษำปีที่ ๑ 
    ๑)  นางสาวชลดา  คงบาง  ครูช านาญการ  หัวหน้า 

2)  นายอิสรพงศ ์ทองอิ่ม   ครูช านาญการ  รองหัวหน้า 
    3)  นางพิสมัย  โทนแจ้ง   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
    4)  นางสาวอ าภา  บุญสืบ  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 

5)  นางลักษณา เหล่าอินทร์  ครูช านาญการ  ผู้ช่วย 
         ๒) ครูผู้สอนกิจกรรมผู้บ ำเพ็ญประโยชน์ ระดับช้ันมัธยมศึกษำปีที่ ๒ 

    ๑)  นางสาวพิญาภรณ ์ บ ารุงด ี  ครูช านาญการพิเศษ หัวหน้า 
    ๒)  นางสาวนวพร  แสงนาค  ครูช านาญการ  รองหัวหน้า 
    ๓)  นางสมพิศ  ภู่เพช็ร ์   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
    4)  นางสุมิตรา  โพธิ์ปลดั   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
    5)  นายเกียรติศักดิ ์ ปานกลิ่น  ครูผู้ช่วย   ผู้ช่วย 



๓๐ 
 

 
 

            ๓) ครูผู้สอนกิจกรรมผู้บ ำเพ็ญประโยชน์ ระดับชั้นมัธยมศึกษำปีที่ ๓ 
  1)  นางสาวอัจฉราวรรณ  ปิ่นม่วง  ครูช านาญการ  หัวหน้า 

2)  นางสาววริษฐา  บัวทอง  ครูช านาญการ  รองหัวหน้า 
3)  นายวัชรากร  เปรมประสิทธิ ์  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย   

  4)  นางสาวจิรภทัร  บุญเรือง  ครูช านาญการ  ผู้ช่วย 
    5)  นางสาวจันทร์นิภา  เชื้อนุ่น  ครูผู้ช่วย   ผู้ช่วย 
  ๒.18.๒.๔ กิจกรรมยุวกำชำด 
           1)  นางสาวบรรณฑรวรรณ  อรรควรพงศ ์ ครูช านาญการพิเศษ หัวหน้า 

        2)  นางอรุวี  สอนสภุาพ   ครูช านาญการพิเศษ       ผู้ชว่ย 
        3)  นางประภาวด ี จตุวริิยะพรชัย  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 

           ๑) ครูผู้สอนกิจกรรมยุวกำชำด ระดับช้ันมัธยมศึกษำปีที่ ๑ 
   1)  นางอุรวี  สอนสุภาพ   ครูช านาญการพิเศษ หัวหน้า 
   2)  นางสาวฉัตรชนก  วทัธพรรณ  ครูช านาญการพิเศษ รองหัวหน้า 
   3)  นางวาร ี ประภาธนานันท์  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
   4)  นางนงนุช  สุวรรณนาคินทร ์  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
   5)  นางเพ็ญพิชชา  เพียรหาศิลป์   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
   6)  นางมะยุร ี ถิ่นน้ าใส   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
   7)  นางรุ่งนภา  ฝายทะจักร   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
   8)  นายจักรวาล  ภู่อ่ า   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 

9)  นายสาริศ  กาญจนประเทศ  ครูอัตราจา้ง  ผู้ช่วย 
          ๒) ครูผู้สอนกิจกรรมยุวกำชำด ระดับชั้นมัธยมศกึษำปีที่ ๒ 

1)  นางปรัศณีญา  ปั้นทอง  ครูช านาญการพิเศษ หัวหน้า 
2)  นางประภาวดี  จตุวริิยะพรชัย  ครูช านาญการพิเศษ รองหัวหน้า 
3)  นางจติราภรณ ์ ใจมลูมั่ง  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
4)  นางสาวสิรด์าภัทร์  เพิ่มผลธัญธน ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
5)  นางวราพร  อนนัตวงศ์  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
6)  นางสิรพิร  จวนอาจ   ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 

    7)  นางสาวนิภาพร  เพยีงจันทร ์  คร ู   ผู้ช่วย 
    8)  นางสาวภัทรารตัน์  พึ่งชัย  ครูผู้ช่วย   ผู้ช่วย 

           ๓) ครูผู้สอนกิจกรรมยวุกำชำด ระดับช้ันมัธยมศึกษำปีที่ ๓ 
  1)  นางสาวบรรณฑรวรรณ  อรรควรพงศ์ ครูช านาญการพิเศษ หัวหน้า 
  2)  นางกันตภทัร  เกตุด ี   ครูช านาญการพิเศษ รองหัวหน้า 
  3)  นายธรีวุฒิ  ยรรยง   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
  4)  นางวลรีัตน์  วงศ์สทุธิ์   ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
  5)  นางพิมลรัตน ์  ละม่อม  ครูช านาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
  6)  นายทวศีักดิ ์ เสมาชยั   ครูผู้ช่วย   ผู้ช่วย 
  7)  นายลัทธวัฒน์  พุกสว่าง  ครูผู้ช่วย   ผู้ช่วย 



๓๑ 
 

 
 

 ๒.18.๒.๕ กิจกรรมนักศึกษำวิชำทหำร (นศท.) 
      1)  นายนัฐวุฒ ิ ทองประทับ  ครู (ดูแลนศท. ชั้นปีที่ 2)   หัวหน้า 

        2)  นายปิยพงษ์  อนิทร์จักร ์  ครูผู้ช่วย (ดูแล นศท. ชั้นปีที่ 1)  รองหัวหน้า 
      3)  นายจกัรวาล  ภูอ่่ า  ครูช านาญการพิเศษ (ดูแล นศท. ชั้นปีที่ 1)     ผูช้่วย 
      4)   นางพจมาน  สุป ิ   ครูช านาญการพิเศษ (ดูแล นศท. ชั้นปีที่ 2)     ผูช้่วย 

           5)   นายศุภฤกษ์  วังซ้าย  ครูช านาญการ (ดูแล นศท. ชั้นปีที่ 1)     ผู้ช่วย 
      6)   นายเกรียงศักดิ ์ สังข์บัวแก้ว ครูช านาญการ (ดูแล นศท. ชั้นปีที่ 3)     ผู้ช่วย 
      7)  วา่ที่ร้อยตรีหญิงสุณัฐกุล  มพียุง พนักงานราชการ (ดูแล นศท.หญิงชั้นปีที่ 1-3) ผู้ช่วย 
     8)  นายวรวชิ  หลา้จังของ  ครูอัตราจา้ง (ดูแล นศท. ชั้นปีที่ 3)     ผู้ช่วย 

  ๒.18.๒.๖ กิจกรรมชุมนุมวิชำกำร  
        1)  นางสาวสิรณิดา  เจริญชอบ  ครูช านาญการ  หัวหน้า 

        2)  นายภานุพงศ์  เจริญชัย   ครูช านาญการพิเศษ รองหัวหน้า 
        3)  ครผูู้สอนกิจกรรมทุกชุมนุม     ผู้ช่วย 
        4)  นายทวีศักดิ์  เสมาชัย                      ครูผู้ช่วย   ผู้ช่วย 

  ๒.18.๒.7 กิจกรรมเพื่อสังคมและสำธำรณประโยชน์  
        1)  นางวลิาวัลย ์ วดัประตูมอญ  ครูช านาญการพิเศษ หัวหน้า 

        2)  ครทูี่ปรึกษานักเรียนทุกระดับชั้น     ผู้ช่วย 
        3)  นางสุภาวด ี คงชล   ครูอัตราจา้ง  ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  1. ประชุมวางแผน ก าหนดนโยบายแนวปฏิบัติงาน การบริหารงานของกลุม่กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
ให้เป็นไปตามหลักสูตร นโยบายและภารกิจของสถานศึกษา   
 2. รว่มจัดครูผู้สอนในรายวิชากจิกรรมลูกเสือฯ/ชมุนุมฯ จัดท าทะเบียน สารสนเทศที่เกี่ยวกับลูกเสอืฯ/
ชุมนุม 
 3. จัดท าทะเบียนสารสนเทศที่เกี่ยวกับลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด ผู้บ าเพ็ญประโยชน์ นักศึกษาวชิาทหาร 
ชุมนุมทางวิชาการ และกิจกรรมเพื่อสังคมและสาธารณประโยชน์ 
 4. จัดท าแผนงาน/โครงการที่เกี่ยวกับกิจกรรมของลูกเสือ เนตรนาร ียุวกาชาด ผู้บ าเพ็ญประโยชน์ 
นักศึกษาวิชาทหาร ชุมนมุทางวิชาการ และกิจกรรมเพื่อสังคมและสาธารณประโยชน์ 
 5. ตดิตาม ประเมินผล สรุปและรายงานผลการด าเนินงานต่อผู้บริหารสถานศึกษา 
 6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 2.19  งำนนโยบำยและจุดเน้น กลุ่มบริหำรวิชำกำร  
     ๒.19.1 งำนขับเคลื่อนกำรเรียนกำรสอนหลักปรัชญำของเศรษฐกิจพอเพียง 

1)  นายสุรชัย  คุดชว่ง  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สังคมศึกษาฯ    หัวหน้า 
2)  นางอัมพกิา  เป่ียมสัมฤทธิ์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ภาษาไทย   ผู้ช่วย 

 3)  นายธรีวุฒิ  ยรรยง  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ คณติศาสตร์   ผู้ช่วย 
4)  นายสมควร  ภู่ทอง  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ วทิยาศาสตร์และเทคโนโลยี ผู้ช่วย 
5)  นางศิรวิรรณ  ศิรวิัฒน์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ศิลปะ    ผู้ช่วย 
6)  นางอัมพันธ์  เวหานราพงศ ์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ภาษาต่างประเทศ  ผู้ช่วย 
7)  นางสาวอัญชลี  เพ็ชรอ่อน หัวหน้ากลุ่มสาระฯ การงานอาชีพ   ผู้ช่วย 
8)  ว่าที่ร้อยตรวีุฒิชัย  เตจะต๋า หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สุขศกึษาและพลศึกษา  ผู้ช่วย 



๓๒ 
 

 
 

9)  นายปิยพงษ์  อินทรจ์ักร ์ หัวหน้างานแนะแนว    ผู้ช่วย 
10)  นางวิลาวัลย ์ วัดประตูมอญ หัวหน้างานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน   ผู้ช่วย 
11)  นางลักษณา  เหล่าอินทร ์ หัวหน้ากิจกรรมผู้บ าเพญ็ประโยชน์   ผู้ช่วย 
12)  นางสาวบรรณฑรวรรณ อรรควรพงศ์ หัวหน้ากิจกรรมยุวกาชาด   ผู้ช่วย 
13)  นายณัฐวุฒิ  ทองประทับ  หัวหน้ากิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร  ผู้ช่วย 
14)  นางสาวสิรณิดา  เจริญชอบ  หัวหน้ากิจกรรมชุมนุมวชิาการ  ผู้ช่วย 
15)  นายอิสรานุวธัน์  เมธาธรีชนกุล หัวหน้างานพัฒนาหลักสตูรสถานศึกษา ผู้ช่วย 
16)  นายวชัรากร  เปรมประสิทธิ ์  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
17)  นายอิสรพงศ ์ ทองอิ่ม  ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
18)  นางสาววริษฐา  บวัทอง  ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
19)  นายณัฐวุฒิ  สดุจติร์   ครูช านาญการ          เลขานุการ 

มีหน้ำที่  1. ก าหนดแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมดา้นวิชาการที่ส่งเสริมการบูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจ
พอเพียงสู่การเรียนรู้   
  2. ด าเนินการตามแผน/โครงการ/กิจกรรมด้านวชิาการที่ส่งเสริมการบูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจ
พอเพียงสู่การเรียนรู้   
  3. ตดิตามผลแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมด้านวชิาการที่ส่งเสริมการบูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจ
พอเพียง   
  4. น าผลการติดตามไปพฒันาแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมดา้นวิชาการที่สง่เสริมการบูรณาการหลกัปรัชญา 
ของเศรษฐกิจพอเพียงสูก่ารเรียนรู้ 
  5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
        ๒.19.2 งำนกำรศึกษำเพื่อกำรมีงำนท ำ 
      1)  นายปิยพงษ์  อินทรจ์ักร ์ ครูผู้ช่วย    หัวหน้า 
    2)  นางสาวอัญชลี  เพ็ชรอ่อน ครูช านาญการ    รองหัวหน้า 
    3)  นางพิสมัย  โทนแจ้ง ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    4)  นางเพ็ญพิชชา  เพียรหาศิลป ์ ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    5)  นางพิมลรัตน ์ ละมอ่ม ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    6)  นางสาวพิญาภรณ ์ บ ารุงดี ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
       7)  นางสาวธนภรณ ์ สุขวัฒน์ ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
    8)  นางสาวชลดา  คงบาง ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
    9)  นายอิสรานุวธัน์  เมธาธรีชนกุล   ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
    10)  ศูนย์คอมพวิเตอร ์     ผู้ช่วย 
    11)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพฒันาผู้เรียน    ผู้ช่วย 
     12)  นางวลรีัตน ์ วงศ์สทุธิ ์ ครูช านาญการพิเศษ    เลขานุการ 
    13)  นายสาริศ  กาญจนประเทศ ครูอัตราจา้ง        ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่  1. วางแผน ด าเนินการพฒันา ส่งเสริมผู้เรียนให้มีความรูพ้ื้นฐานทกัษะอาชีพ จดักิจกรรมขับเคลื่อน 
นโยบายเส้นทางการศึกษาเพื่อการมีงานท าตามนโยบายลดเวลาเรียน เพิม่เวลารู้ หลักสตูรระยะสัน้ทางอาชพี  
โครงงานอาชีพ กิจกรรมชุมนุม กิจกรรมแนะแนวอาชีพทั้งในและนอกห้องเรียน เพื่อสร้างความรู้และประสบการณ์
ด้านงานอาชีพ การประกอบอาชีพอิสระ และการเป็นผู้ประกอบการแก่ผู้เรียน  



๓๓ 
 

 
 

  2. รวบรวมจดัท าข้อมูลผลงานดีเด่นเพื่อรายงานต่อผู้บริหารสถานศึกษา 
  3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 2.20  งำนห้องเรียนน่ำอยู่ กำรเรียนรู้ก้ำวไกล  
     ๑)  นางสุมติรา  โพธิ์ปลัด ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวชิาการ  หัวหน้า 
   2)  นางวารี  ประภาธนานันท์ ครูช านาญการพิเศษ          ผู้ช่วย 
   3)  นางรุ่งนภา  ฝายทะจักร   ครูช านาญการพิเศษ                ผู้ช่วย 
   4)  หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา                     ผู้ช่วย 
   5)  หัวหน้างานโรงเรียนมาตรฐานสากล                ผู้ช่วย 
   6)  งานนิเทศเพื่อพัฒนาการศึกษา และประเมินผลการปฏิบัติงานครูด้านการสอน         ผู้ช่วย 
   7)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพฒันาผู้เรียน           ผู้ช่วย 
   8)  ครูที่ปรึกษาทุกคน            ผู้ช่วย 
   9)  วา่ทีร่้อยตรีวรรธนธ์นัฐ  คุ้มสุพรรณ ลูกจ้างชัว่คราว   ผู้ช่วย 
     10)  นางสาวปิยนุช  ก้อนคง ครูผู้ช่วย     เลขานุการ 
มีหน้ำที่  1. วางแผน ด าเนินการพัฒนา ส่งเสริมให้มีบรรยากาศภายในห้องเรียนที่ดีเอื้อต่อการจัดการเรียนการสอน 
มีระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียนที่มีประสิทธิภาพ มีหลักสูตรที่หลากหลาย สอดคล้องกับความต้องการของผู้เรียน  
  2. ส่งเสริมให้มีการใช้สื่อ เทคโนโลยีในการจัดการเรียนการสอนที่ทันสมัย ใช้ภาษาอังกฤษและ
ภาษาตา่งประเทศที่ 2 เป็นเครื่องมือในการจดัการเรียนรู้ 
  3. ส่งเสริมให้มีรูปแบบการพัฒนาคุณภาพการศึกษา   
 4. ตดิตาม ประเมินผล สรุปและรายงานผลการด าเนินงานต่อผู้บริหารสถานศึกษา 
  5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

๓.  กลุ่มบริหำรงบประมำณและบุคคล 

 ๓.๑  นำงภัททิรำ  ลัดดำกลม         รองผู้อ ำนวยกำรช ำนำญกำร  
   ปฏิบัติหน้ำที่ รองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงบประมำณและบุคคล    

มีหน้ำที่  ด าเนินการบริหารงาน พัฒนา ควบคุม ก ากับ ดูแลงานในกลุ่มบริหารงบประมาณและบุคคล และปฏิบัติงาน 
อื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมายให้มีคุณภาพ ประสิทธิภาพ และเกิดประสิทธิผลสูงสุด 

  ๓.๒  นำงสำวบรรณฑรวรรณ  อรรควรพงศ์       ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำร    
                                             ปฏิบัติหน้ำที่ หัวหนำ้กลุ่มบริหำรงบประมำณและบุคคล       

มีหน้ำที่  ๑. เป็นคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
  2. ควบคุม ก ากับดูแล วางแผนพัฒนาประสานงานและติดตามผลการปฏิบัติงานของกลุ่มบริหารงบประมาณ 
และบุคคลให้มีประสิทธิภาพ เกดิผลส าเร็จและทนัต่อสถานการณ ์จ านวน 9 งาน คือ งานส านักงานบริหารงบประมาณ
และบุคคล งานสารบรรณโรงเรียน งานแผนงานและงบประมาณ งานระบบควบคุมภายใน งานการเงินและบัญชี            
งานพัสดุและสินทรพัย์ งานสารสนเทศเพื่อการบรหิาร งานบริหารงานบคุคล งานบริหารงบประมาณทั่วไป  
 3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  
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 ๓.3 งำนส ำนักงำนกลุ่มบริหำรงบประมำณและบุคคล 
       3.3.1 งำนส ำนักงำน 
       ๑)  นางสาวบรรณฑรวรรณ  อรรควรพงศ ์ ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า 
       2)  นางสาวพิญาภรณ ์ บ ารุงดี  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
   3)  นางสาวจิดาภา  ทองเพ็ชร  ลูกจ้างชัว่คราว   ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. ประสานการด าเนินงานดา้นธุรการ การรับ – ส่งหนังสือราชการภายในและภายนอกสถานศึกษา  
  ๒. รวบรวมศึกษา วิเคราะห์ข้อมูล จัดท าปฏิทินปฏิบัติงานและค าสั่งพรรณนางานในหน้าที่ของบุคลากร          
ในกลุ่มบริหารงบประมาณและบุคคล  
  ๓. จดัท าเอกสารเพื่อส่งเสริมการปฏิบัติงานในกลุ่มบริหารงบประมาณและบุคคล  
  ๔. ประสานการด าเนินงานตามแผนงาน /โครงการของกลุ่มบริหารงบประมาณและบุคคล  
  ๕. ติดตาม ประเมินผล ประเมินความพึงพอใจ วเิคราะห์ วิจัย สรุปผลและรายงานการปฏิบัติงาน 
ของกลุ่มงานฯ ทุกภาคเรยีน  
  6. ปฏิบัติหน้าที่เป็นเลขานุการ รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงบประมาณและบุคคล  
  7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
   ๓.3.2 งำนธุรกำรโรงเรียน 
       ๑)  นางสาวพิญาภรณ ์ บ ารุงดี  ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า 
   2)  นางสาวจิดาภา  ทองเพ็ชร  ลูกจ้างชัว่คราว   ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. ด าเนินงานธุรการตามระเบียบงานสารบรรณ  
  ๒. ติดตามระบบหนังสือภายนอก ภายใน ระบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ My-office  
  ๓. จดัท าทะเบียนรับ-ส่ง โต้ตอบหนังสือ ตรวจสอบความถูกต้องของการจัดส่งเอกสารทางราชการ   
           ๔. จัดพิมพ์ค าสัง่การไปราชการ การศึกษาดูงานทั้งในและตา่งประเทศ การขออนุญาตไปศึกษาดูงาน  
และทัศนศึกษา  
   ๕. จดัท าทะเบียนคุมค าสั่งโรงเรียน จัดเก็บเอกสารและท าลายเมื่อหมดอายุการใช้งาน  
  ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๓.4 งำนแผนงำนและงบประมำณ 
     ๓.4.๑ เจ้ำหน้ำที่งำนแผนงำนและงบประมำณ 
      ๑)  นายพีระพงษ์  ปญัญา            ครูช านาญการพิเศษ        หัวหน้า 
      2)  นางมะยรุี  ถิ่นน้ าใส            ครูช านาญการพิเศษ        ผู้ช่วย 
         3)  นายนิตพิงษ์  สกณุา            คร ู   ผู้ช่วย 
   4)  นางงามจิต  จันทร์เดช   ครูอตัราจ้าง    ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. จัดองคก์รการวางแผนการบริหารงานของโรงเรียน ศึกษา วิเคราะห์สภาพปัญหาและความต้องการ             
ของโรงเรียน  
  ๒. ด าเนินการวิเคราะห์งบประมาณ จัดท าและเสนอค าขอตั้งงบประมาณ เพื่อน าเสนอคณะกรรมการ
ด าเนินการวางแผนของโรงเรียนพิจารณา วิเคราะห์ และประเมินงานในการจัดแผนงานให้สอดคล้องกับนโยบาย             
ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน โดยจัดท าเป็นแผนพัฒนาการศึกษาของโรงเรียน  
และแผนปฏิบัติการประจ าปี  
  ๓. วิเคราะห์เสนอแนะและประสานงานในการจัดท าแผนงานโครงการของฝ่ายต่าง ๆ ให้สอดคล้องกับ 
แผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาระยะ ๓ ปี และแผนปฏิบัติการประจ าปีของโรงเรียน  
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  ๔. จัดท าแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาระยะ ๓ ปี รวบรวมการจัดท าโครงการเพื่อเสนอขออนุมัติ 
โครงการต่อผู้บริหาร  
  ๕. จัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีของโรงเรียน จัดท ารายละเอียดงาน/โครงการให้สอดคล้องกับ 
แผนปฏิบัติการประจ าปีและแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาระยะ ๓ ปี 
  ๖. จัดท าแผนงาน การใช้จ่ายเงินและรายงานเงินตามนโยบายการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน  
  ๗. จัดตั้งคณะกรรมการด าเนินงานแผนงานของโรงเรียน ก าหนดนโยบาย เป้าหมาย มาตรการ ตัวชี้วัด 
ความส าเร็จการด าเนินงานของโรงเรียน  
  ๘. ด าเนินการปรับแผนให้สอดคล้องกับสภาพปัจจุบันและปัญหาที่เกิดขึ้น 
  ๙. ช่วยเหลือประสานงานในการก ากับ ตรวจสอบ ติดตาม ประเมินผลงานโครงการของกลุ่มงานต่าง ๆ  
ของโรงเรียน ประสานแผนของโรงเรียนกับหน่วยงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง  
  ๑๐. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดร้ับมอบหมาย    
   ๓.4.๒ งำนก ำกับ ติดตำม และประเมินโครงกำร 
      ๑)  นายพีระพงษ์  ปญัญา  ครูช านาญการพิเศษ        หัวหน้า 
      2)  นางมะยรุี  ถิ่นน้ าใส  ครูช านาญการพิเศษ        ผู้ช่วย 
   3)  นางงามจิต  จันทร์เดช   ครูอตัราจ้าง    ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. จัดเตรียมข้อมูลเพื่อรายงานและขอจัดตั้งงบประมาณประจ าปี ก ากับ ดูแล และควบคุมการใช้งบประมาณ 
ให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติการประจ าปี  

 ๒. รวบรวม สรุป และรายงานผลการบริหารงบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจ าปีและรายงานผล 
การใช้เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  เงินเรียนฟรี ๑๕ ปีอย่างมีคุณภาพ ต่อผู้อ านวยการ และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 ๓. ชว่ยเหลือประสานงานในการก ากับ ดูแล ตรวจสอบ ติดตาม ประเมินผลงาน/โครงการของ 
กลุ่มงานต่าง ๆ ของโรงเรียน  

 ๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 3.5 งำนระบบควบคุมภำยใน 
  3.5.1 เจ้ำหน้ำที่งำนระบบควบคุมภำยใน 
         1)  นางมะยรุี  ถิ่นน้ าใส    ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า 
   2)  นายพรีะพงษ์  ปัญญา ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
          3)  นางสาวพิญาภรณ์  บ ารุงดี  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
         4)  นายนติิพงษ์  สกุณา           คร ู   ผู้ช่วย 
         5)  หัวหน้ากลุ่มบริหารงานทกุกลุ่ม       ผู้ช่วย 
         6)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ทกุกลุ่ม      ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. วิเคราะห์สภาพปัญหาปัจจุบันตามโครงสรา้งและภารกจิของโรงเรียน วิเคราะห์ความเสี่ยง 
ของการด าเนินงาน  

 ๒. ก าหนดปัจจัยเสี่ยงและจัดล าดับความเสี่ยง ก าหนดมาตรการในการปอ้งกันความเสี่ยงในการด าเนินงาน
ของโรงเรียน  

 ๓. วางแผนจัดระบบควบคุมภายในโรงเรียน ด าเนินงานควบคุมตามหลักเกณฑ์มาตรการและวธิีการที่
ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินก าหนด  
  ๔. ประเมินผลการด าเนินการควบคุมภายในตามมาตรการที่ก าหนดและปรับปรุงให้เหมาะสม 

 ๕. รายงานผลการประเมินควบคุมภายใน  
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 ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 3.5.2 เจ้ำหน้ำที่งำนประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใส ในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ (ITA) 
         ๑)  นางสาวพิญาภรณ์  บ ารุงดี   ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า 

        2)  นายอิสรพงศ์  ทองอิ่ม ครูช านาญการ     ผู้ช่วย 
         3)  นางงามจติ  จนัทร์เดช     ครูอตัราจ้าง    ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  วิเคราะห์สภาพปัญหาปัจจุบันตามโครงสร้างและภารกิจของโรงเรียน วิเคราะห์ความเสี่ยง  
การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส ในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and transparency 
Assessment: ITA) โดยใช้แนวทางและเครื่องมือ การประเมินตามที่ส านกังานคณะกรรมการป้องกันและปราบปราม
การทจุรติแห่งชาติ (ป.ป.ช.) ก าหนด 
 ๓.6 งำนกำรเงินและบัญชี   
      3.6.1 เจ้ำหน้ำที่งำนกำรเงิน 
     ๑)  นางสาวผกาชาติ  รกัผกาวงศ ์       ครชู านาญการพิเศษ   หัวหน้า 

   2)  นางสมจติร  แซ่เซียว               ครชู านาญการพิเศษ     ผู้ช่วย 
                     3)  นางรัชนีกรณ ์ ศรีคล้าย             ครูช านาญการพิเศษ     ผู้ช่วย 
     4)  นางสาวอริศรา วัฒนรุ่ง                   ครผูู้ช่วย    ผู้ช่วย 
     5)  นางจติรา  ค าชม            ลูกจา้งชั่วคราว   ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. ควบคมุการรับเงิน การเบิกจ่ายเงินทุกประเภทให้ถูกต้องตามระเบียบ 
  ๒. จดัท าทะเบียนคุมการเก็บเงินทุกประเภท 
  ๓. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ใบส าคัญ การเบิกจ่ายเงินทุกประเภท 
  ๔. เก็บรักษาเงินของโรงเรียนตามระเบียบของทางราชการ ตรวจสอบการรับเงินนอกงบประมาณทกุประเภท 
จากเจ้าหน้าที่รับเงินเพื่อน าส่งธนาคารหรือฝากส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ์ 
  ๕. จ่ายเงินอุดหนุน/เงินนอกงบประมาณ/เงินงบประมาณให้แก่ร้านค้า ผู้เกี่ยวข้องหรือผู้มีสิทธิ์ตามหลักฐาน             
การอนุมัติจ่ายเงิน 
  ๖. ตรวจสอบสัญญายืมเงินเพื่อเสนอให้ผู้อ านวยการอนุมัติ  และจ่ายเงินให้แก่ผู้ยืม ติดตาม การส่งใช้เงิน              
ให้ทันตามก าหนด 
  ๗. ตรวจสอบความถูกต้องของ  ตัวเงินสด เงินฝากธนาคารตามรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
  ๘. จัดท าหนังสือรับรองเงินเดือนให้กับข้าราชการ 
  ๙. ตรวจสอบและจัดท าเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินงบหมวดค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง                
ค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค   
  ๑๐. ตรวจหลักฐานการเบิกจ่ายและจัดท าเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินงบประมาณหมวดเงินสวัสดิการ     
ค่าการศึกษาบุตร ค่ารักษาพยาบาล ส่งส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ์ ภายในวันที่ ๕                 
ของเดือน 
  ๑๑. จัดท าทะเบียนคุมรายตัวนักเรียน พร้อมติดตามทวงถามการค้างช าระเงินของนักเรียน จัดเก็บรักษา
ใบเสร็จรับเงินที่ใช้แล้วปรุ เจาะรู ประทับตราเลิกใช้เมื่อสิ้นปีงบประมาณ 
  ๑๒. จัดท ารายงานผลการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจ าปีรวมกับงานงบประมาณและแผนงาน              
เพื่อรายงานในระบบต่อหน่วยงานต้นสังกัด การท าระบบฐานข้อมูล (E-Budget) 

13. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 



๓๗ 
 

 
 

 3.6.2  เจ้ำหน้ำที่บัญชี 
     1)  นางกันตก์มล  กันธะมา                   ครชู านาญการ     หัวหน้า 
      2)  นางรัชนีกรณ์  ศรคีล้าย                     ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
                     3)  นางจิตรา  ค าชม  ลูกจ้างชั่วคราว     ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. จัดท าบัญชีการรับ-จ่ายเงินทุกประเภทในสมุดเงินสด ส่งให้กรรมการตรวจสอบบัญชีรบั-จ่ายประจ าวัน 
ตรวจสอบความถูกต้องหลังจากปิดบัญชีในแต่ละวนัเพื่อน าเสนอผู้อ านวยการต่อไป 
  ๒. จดัท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน ตรวจสอบความถูกต้องของเงินสด และเงินฝากธนาคารให้ถูกต้อง 
  ๓. จดัท าทะเบียนคุมเอกสารแทนตวัเงิน จัดท าทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณและทะเบียนคุมรายรับ 
เงินบ ารุงการศึกษาทุกประเภท ได้แก่ เงินบ ารุงการศึกษา เงินลกูเสือ เนตรนาร ีเงินยุวกาชาด เงินอุดหนุน   
เงินรายได้แผ่นดิน เงินประกันสัญญา เงินภาษีหัก ณ ที่จา่ย ฯลฯ   

 ๔. จดัเก็บใบส าคัญคู่จ่ายเงินนอกงบประมาณ  เงินอุดหนุน  และรวบรวมจัดท างบเดือน  งบ ๖ เดือน   
รายงานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง   

 ๕. เก็บรักษาทะเบียนคุมต่าง ๆ บัญชีเงินสด และเอกสารการเงินที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
ไว้ในที่ปลอดภัยเพื่อรอการตรวจสอบต่อไป  

 ๖. จดัท าทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารและงบเทียบยอดเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวันทกุบัญชี  
และงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารทุกประเภท  

 ๗. ตรวจสอบความถูกตอ้งของบัญชีแยกประเภท และตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีย่อยและทะเบียน  
  ๘. จดัท าทะเบียนคุมเงินรายไดต้่าง ๆ ของรา้นค้าในโรงเรียน  

 ๙. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๓.7 งำนพัสดุและสินทรัพย์ 
  3.7.1 เจ้ำหน้ำที่งำนพัสดุและสินทรัพย ์
    ๑)  นางภัททิรา  ลัดดากลม   รองผู้อ านวยการ        หัวหน้า 
    2)  นางสุปรานีย์  เนตรจินดา  ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    3)  นางสาวอ าภา  บุญสืบ  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    4)  นางสาวกรณิกา  ลิม้ประเสริฐ  ครูผู้ช่วย     ผู้ช่วย 
    5)  นางจันทร์ทา  ชุ้นกตัญญู        ลูกจ้างชัว่คราว           ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. รับผิดชอบและปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจดัจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.๒๕๖๐ และกฎกระทรวงอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง  

 ๒. ประสานงานกับบุคลากรทกุกลุ่มที่เกี่ยวข้องเพื่อด าเนินงานการจดัซื้อ/จัดจ้าง ด าเนินการควบคุมดูแล           
การจดัซื้อ/จัดจา้ง ควบคุมการเบิก-จา่ยพัสดุของทุกกลุ่ม ฯ  

 ๓. จดัพิมพ์เอกสารงานพัสดุและสินทรพัย์ จดัเอกสารงานพัสด ุการจดัซื้อ/จัดจ้าง และตรวจสอบ 
ความถูกต้อง ให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 

 ๔. จดัท าทะเบียนคุมการจัดซื้อ/จัดจ้าง ประสานงานการตรวจรับกับบุคลากรทกุกลุ่มที่เกี่ยวข้อง                     
เพื่อด าเนินงานการจัดซื้อ/จัดจ้าง  

 ๕. จดัท ารหัสหน่วยงาน และหมายเลขครุภัณฑ์ การจดัซื้อ/จัดจา้ง การบริจาคและการเช่า การท าทะเบียน
ทรัพย์สิน ตามที่ทางราชการก าหนด  
  ๖. ด าเนินการเกี่ยวกับการจ าหน่ายวัสดุถาวร และพัสดุประจ าปี ให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 



๓๘ 
 

 
 

  ๗. จดัท าฐานข้อมูลสินทรัพย์ของสถานศึกษา 
 8. การประกันรถและต่อ พรบ. ทะเบียนรถราชการ  
 9. การรายงานข้อมูล, โครงการงานพัสดุ ที่ราชพสัดุ การเช่าทีด่ินวดั การจ าหน่ายพัสดุประจ าปี  
 ๑0. ดูแลความสะอาดเรียบร้อยห้องกลุ่มบริหารงบประมาณและบุคคล  
 ๑1. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ทีไ่ด้รับมอบหมาย 

 ๓.8  งำนสำรสนเทศเพื่อกำรบริหำร 
  ๓.8.1 เจ้ำหน้ำที่งำนสำรสนเทศ  
            ๑)  นางอุรวี  สอนสุภาพ             ครูช านาญการพิเศษ      หัวหน้า  
            ๒)  นายจักรวาล  ภู่อ่ า             ครูช านาญการพิเศษ            ผู้ช่วย 
            ๓)  นางสาวฉัตรชนก วัทธพรรณ    ครูช านาญการพิเศษ            ผู้ช่วย 
                     ๔)  นายขวัญชัย  กิ่งทั่ง            ครู                   ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. วิเคราะห์ข้อมูลและจัดท าสารสนเทศสถานศึกษา เพื่อใช้ในการพัฒนางานสถานศึกษา 

 ๒. ด าเนินการ จัดท า รวบรวบข้อมูลสารสนเทศ ระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารการศกึษา EMIS  
ข้อมูลนักเรียนรายบุคคล Data Management Center (DMC) ระบบฐานข้อมูลสิ่งก่อสร้าง (B-OBEC)  
ระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์ (GIS)  

 ๓. รายงานข้อมูล Data on web  
 ๔. การพัฒนาระบบข้อมูลพื้นฐานทางการศึกษา (OBEC) ระบบฐานข้อมูล E-Budget) 

งานสารสนเทศบุคคล (P-OBEC)  
5. จัดท าสถิติข้อมูลผลการด าเนินงานของโรงเรียน รางวัลที่ไดร้ับ พัฒนา Webpage ของ 

กลุ่มบริหารงบประมาณและบุคคล  
 6. จดัท าเอกสารเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ข้อมลูสารสนเทศของโรงเรียนให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
 7. จดัท าระบบบริหารสารสนเทศมัธยมศึกษา (SESA)  
 8. ท ารายงานสรุปรูปเลม่สารสนเทศประจ าปีของโรงเรียน  
 9. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ๓.8.2 งำนข้อมูลสำรสนเทศปัจจัยพื้นฐำนนักเรียนยำกจนและยำกจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข (CCT) 
        ๑)  นายขวัญชัย  กิ่งทั่ง   คร ู     หัวหน้า 
        ๒)  นางรัชนีกรณ์  ศรีคล้าย  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
        ๓)  นายจักรวาล  ภู่อ่ า   ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
        ๔)  นางสาวฉัตรชนก  วทัธพรรณ  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
        5)  นางอรุว ี สอนสุภาพ   ครูช านาญการพิเศษ     ผู้ช่วย 
        6)  นายไกรฤทธิ ์ ชุ้นกตัญญู        ลูกจ้างชัว่คราว           ผู้ช่วย 
        7)  ครูที่ปรึกษาทุกระดบัชั้น       ผูช้่วย 
มีหน้ำที่  ๑. วางแผน ด าเนินการ สรรหา และจดัท าข้อมูลนักเรียนยากจน เพื่อเข้าระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน 
และยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข ภายใต้โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อหลักประกันโอกาสทางการเรียนรู้  

 ๒. แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณานักเรียนด าเนินการจัดเย่ียมบ้านนักเรียนที่ได้รับการพิจารณา ติดตาม  
และรายงานผลนักเรียนที่ได้รับเงินแก่หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 ๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 



๓๙ 
 

 
 

  ๓.8.3 งำน ICT และงำนเทคโนโลยี 
        ๑)  นายจักรวาล  ภู่อ่ า   ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า 
        2)  นายไกรฤทธิ ์ ชุ้นกตัญญู        ลูกจ้างชัว่คราว           ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. บริหารจดัการเทคโนโลยีและการสื่อสารของโรงเรียนให้เกิดประโยชน์สูงสุด 

 ๒. บริหารจัดการฮาร์ดแวร์คอมพวิเตอร ์เช่นการซ่อมบ ารุงคอมพวิเตอร ์เครื่องพิมพ ์UPS และโปรเจคเตอร ์
ในภาพรวมของโรงเรียน และเสนอแนะฮาร์ดแวรท์ี่มีความเหมาะสมกับการใช้งานภายในโรงเรียน 

 ๓. บริหารจัดการซอฟตแ์วร์คอมพวิเตอร ์เช่น พฒันา ดูแล ซ่อมบ ารุงซอฟต์แวรค์อมพวิเตอร์ในภาพรวม 
ของโรงเรียนและเสนอแนะซอฟต์แวร์ที่มีความเหมาะสมกับการใช้งานภายในโรงเรียน 
   ๔. บริหารจัดการเครือข่ายคอมพวิเตอร์ เช่น พัฒนา ดูแล ซ่อมบ ารุง ระบบเครือข่ายในภาพรวมของโรงเรียน   

 ๕. บริการให้ค าปรึกษาด้านเทคโนโลยีให้กับ ครแูละบุคลากรทางการศกึษาของโรงเรียน  
 ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้มอบหมาย 

 ๓.9 งำนบริหำรงำนบุคคล 
  3.9.1 เจ้ำหน้ำที่งำนบุคคล 
               ๑)  นายวชริวชิญ์  ยะไข ่      ครูช านาญการพิเศษ     หัวหน้า 
         2)  นางสาวสวาสดิ ์ ปานเพ็ง           ครูช านาญการพิเศษ     ผู้ช่วย 
      3)  นางสาวภัทร์ปนันท์  ศุภวิทยพงศ์        ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
       4)  นางสาวนิภาพร  เพยีงจันทร ์          คร ู   ผู้ช่วย 
         5)  นางสาวฐาปณี  จนัทร์ถม          คร ู     ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. ด าเนินการเกี่ยวกับงานบริหารงานบุคคล วางแผนอัตราก าลัง งานสรรหาอัตราก าลัง งานสรรหา  
และบรรจุแต่งตั้ง  

 ๒. งานเปลี่ยนต าแหน่งให้สูงข้ึน การย้าย  
 ๓. การด าเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนขั้นเงินเดือน   
 ๔. งานด าเนินการทางวนิัย  
 ๕. งานสั่งพักราชการและการสั่งให้ออกจากราชการ งานการออกจากราชการ  
 ๖. การลงเวลาปฏิบัติหน้าที่ราชการ งานการลาทุกประเภท การไปราชการ การขออนุญาตออกนอกเขต  
 ๗. งานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ งานจัดท าระบบและการจดัท าทะเบียนประวัติ ข้อมูลดา้นวิทยฐานะ  
 ๘. งานดูแลเวรยามรักษาความปลอดภัย งานส่งเสริมและการยกย่องเชิดชูเกียรติ  
 ๙. งานส่งเสริมมาตรฐานวิชาชพีและจรรยาบรรณวิชาชพี  
 ๑๐. งานพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
 ๑๑. งานปฐมนิเทศครูบรรจุและครูยา้ย  
 ๑๒. รายงานข้อมูลสถิติการลาให้กับส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศกึษาพิษณุโลก อุตรดติถ์  
 ๑๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดร้ับมอบหมาย 

 3.9.2 งำนแผนงำน งำนสำรสนเทศและติดตำมประเมินผลของงำนบุคคล 
     ๑)  นางสาวสวาสดิ ์ ปานเพ็ง   ครูช านาญการพิเศษ           หัวหน้า 
                     2)  นายวชิรวชิญ์  ยะไข่                        ครูช านาญการพิเศษ     ผู้ช่วย 
                     3)  นางสาวภัทร์ปนันท์  ศุภวิทยพงศ์ ครูช านาญการพิเศษ     ผู้ช่วย 
         4)  นางสาวนิภาพร  เพียงจันทร์  คร ู   ผู้ช่วย 
         5)  นางสาวฐาปณี  จนัทร์ถม  คร ู   ผูช้่วย 
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มีหน้ำที่  ๑. จัดท าแผนปฏิบัติงานของงานบุคคลและน าเสนองบประมาณประจ าปี ประเมินและสรุปการด าเนินงาน
ตามแผน/โครงงการ 
  ๒. ร่วมวางแผนพัฒนาคณุภาพงานแผนงาน ควบคุม ก ากับ ติดตามการด าเนินการตามแผนปฏิบัติงานของ
งานบุคคลให้บรรลุเป้าหมายและวัตถุประสงค์ 
  3. จดัท าข้อมูลและสารสนเทศงานบุคคลให้เป็นระบบและเป็นปัจจุบัน 
  4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

3.9.3 งำนอัตรำก ำลัง สรรหำ บรรจุ แต่งตั้ง ยำ้ย โอน งำนออกจำกรำชกำรและเกษียณอำยุรำชกำร 
        ๑)  นายวชิรวิชญ์  ยะไข ่    ครูช านาญการพิเศษ     หัวหน้า 
        2)  นางสาวสวาสดิ์  ปานเพ็ง   ครูช านาญการพิเศษ     ผู้ช่วย 
        3)  นางสาวภัทร์ปนันท์  ศุภวทิยพงศ ์        ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
       4)  นางสาวนิภาพร  เพยีงจันทร์            คร ู     ผู้ช่วย 
          5)  นางสาวฐาปณี  จันทร์ถม           คร ู    ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. เสนอความต้องการข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาต่อส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา
พิษณุโลก อุตรดิตถ์ โดยผ่านความเห็นของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  
  ๒. ด าเนินการสรรหาและจัดจ้างบุคคลเพื่อปฏิบัติงานในต าแหน่งอัตราจ้าง ลูกจ้างประจ าหรือ 
ลูกจ้างชั่วคราวและพนักงานราชการตามเกณฑ์ที่กฎหมายก าหนด โดยผ่านความเห็นของคณะกรรมการสถานศึกษา              
ขั้นพื้นฐาน แจ้งภาระงาน มาตรฐานคุณภาพงาน มาตรฐานวิชาชีพ จรรยาบรรณวิชาชีพและเกณฑ์การประเมินผล               
การปฏิบัติงานให้แก่ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาทราบเป็นลายลักษณ์อักษร แจ้งภาระงานให้แก่อัตราจ้าง 
ลูกจ้างประจ า ลูกจ้างชั่วคราวและพนักงานราชการ  
  3. จดัให้มีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการ ปีละ ๒ ครั้ง เพื่อรายงานผลการปฏิบัติหน้าที่ราชการ
ต่อส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามธัยมศึกษาพิษณโุลก อุตรดติถ ์
  4. รวบรวมรายชื่อ ข้อมูลและเอกสารการขอย้ายของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาที่ประสงค์ 
จะขอย้าย เสนอผู้บังคับบัญชา โดยผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน ส่งให้ส านักงาน 
เขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ์  
  5. เสนอรายชื่อ ข้อมูลและเอกสารของผู้ที่มีความประสงค์ขอย้ายมาปฏิบัติงานในสถานศึกษา 
ให้ผู้บังคับบัญชา และเสนอคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานตามล าดับข้ัน  
  6. จัดท าทะเบียนประวัติผู้เกษียณอายุราชการและด าเนินการติดต่อประสานงานส่งข้อมูลเกี่ยวกับ 
การเกษียณอายุราชให้ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ์  
  7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 3.9.4 งำนเตรียมควำมพร้อมและพัฒนำอย่ำงเข้มต ำแหน่งครูผู้ช่วย 
     ๑)  นางสาวนิภาพร  เพยีงจันทร ์   คร ู              หัวหน้า 
                     2)  นายวชิรวชิญ์  ยะไข่                        ครูช านาญการพิเศษ     ผู้ช่วย 
     3)  นางสาวสวาสดิ ์ ปานเพ็ง   ครูช านาญการพิเศษ           ผู้ช่วย 
                     4)  นางสาวภัทร์ปนันท์  ศุภวิทยพงศ์ ครูช านาญการพิเศษ     ผู้ช่วย 
         5)  นางสาวฐาปณี  จนัทร์ถม  คร ู   ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. เสนอรายชือ่คณะกรรมการประเมินเตรียมความพร้อมและพฒันาอย่างเข้มต าแหน่งครูผู้ช่วยต่อผู้บริหาร
และเพื่อเสนอต่อส านักงานเขตพื้นที่การศกึษามธัยมศึกษาพิษณุโลก อตุรดิตถ ์ต่อไป 
  ๒. ด าเนินการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการส าหรบับุคลากรทางการศกึษาหรือเตรียมความพร้อม 
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และพัฒนาอย่างเข้มส าหรับผู้ได้รับการบรรจุเข้ารบัราชการในต าแหน่ง “ครูผู้ช่วย” ตามหลักเกณฑแ์ละวิธีที่ ก.ค.ศ.ก าหนด 
ติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานในต าแหน่งครูผูช้่วยเป็นระยะ ๆ ทุกหกเดือนตามแบบประเมินที่ ก.ค.ศ.ก าหนด และใน
การประเมินแต่ละครั้งใหป้ระธานกรรมการแจ้งผลการประเมินให้ครูผู้ชว่ยและผู้มีอ านาจตามมาตรา ๕๓ ทราบ  
  3. ประเมินครบ ๔ ครั้ง จัดท าสรุปผลการประเมนิน าเสนอผลการประเมินต่อผู้บริหารและจัดท าสง่ส านักงาน 
เขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อตุรดติถ ์ต่อไป 
  4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 3.9.5 งำนทะเบียนประวัติ (กพ.๗) / บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร  
     ๑)  นางสาวนิภาพร  เพยีงจันทร ์   คร ู              หัวหน้า 
         2)  นางสาวฐาปณี  จนัทร์ถม  คร ู   ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. ควบคุมดูแลการจดัท าหลักฐานการปฏิบัติราชการ มีการรวบรวมหลักฐานการปฏิบัติราชการของครูและ 
บุคลากรทางการศึกษา ถูกต้องเป็นปัจจุบัน  
  ๒. เก็บหลักฐานเกี่ยวกบัการปฏิบัติราชการของบุคลากรโดยเฉพาะ สะดวกแก่การค้นหาและน าสถิติไปใช้ประโยชน์  
  3. ดูแลการท าบัตรประจ าตวัข้าราชการของบุคคลากร 
  4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 3.9.6  งำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ ์
     ๑)  นางสาวภัทร์ปนันท์  ศุภวิทยพงศ ์  ครูช านาญการพิเศษ            หัวหน้า 
         2)  นางสาวนิภาพร  เพียงจันทร์  คร ู   ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. ด าเนินการในการขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้แก่ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศกึษาและ
ลูกจ้างประจ าในสถานศึกษาไปยังเขตพื้นที่การศกึษา เพื่อเสนอผู้มีอ านาจตามหลักเกณฑ์และวิธกีารที่กฎหมายก าหนด 
จัดท าทะเบียนผู้ได้รับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาและลูกจ้างประจ าในสังกัด
  ๒. จดัท าข้อมูลการได้รบัเครื่องเครื่องราชอิสริยาภรณ์ของข้าราชการครแูละบุคลากรเพื่อสะดวกในการ
ตรวจสอบ 
  3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 3.9.7  งำนวินัย กำรรักษำวินัย กำรด ำเนินงำนทำงวินัย กำรสั่งพักรำชกำร กำรให้ออกจำกรำชกำร 
                     ๑)  นายวชริวชิญ์  ยะไข ่      ครูช านาญการพิเศษ     หัวหน้า 
       2)  นางสาวบรรณฑรวรรณ  อรรควรพงศ ์  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
           3)  นางสาวภัทร์ปนันท์  ศุภวิทยพงศ์ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. ด าเนินงานเกี่ยวกับงานวินัย การรักษาวินัยของข้าราชการครแูละลูกจ้างประจ า เสนอขออนุญาต 
ตามนโยบาย หลักเกณฑแ์ละวิธีการของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อตุรดติถ์  
ส านักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพื้นฐาน และกระทรวงศึกษาธิการตามที่กฎหมายก าหนด  
  ๒. ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ ตามที่ไดร้ับมอบหมาย 
 3.9.8  งำนเลื่อนต ำแหน่งบุคลำกรทำงกำรศึกษำ วิทยฐำนะ จรรยำบรรณวิชำชีพครู 
                     ๑)  นางสาวสวาสดิ ์ ปานเพ็ง           ครูช านาญการพเิศษ     หัวหน้า 
       2)  นายวชริวชิญ์  ยะไข ่              ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑.  ด าเนินการเรื่องการเลื่อนต าแหน่ง เลื่อนระดับ การเพิ่มวุฒ ิและการปรับวุฒิของบุคลากรทางการศึกษา 
   ๒. ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ ตามที่ไดร้ับมอบหมาย 
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 3.9.9  งำนกำรจ้ำงลูกจ้ำงประจ ำและลูกจ้ำงชั่วครำว 
  ๑)  นางสาวฐาปณี  จันทร์ถม                 คร ู     หัวหน้า 
          2)  นางสาวสวาสดิ ์ ปานเพ็ง                 ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
 3)  นางสาวนภิาพร  เพยีงจันทร ์           คร ู       ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. จัดท าสัญญาจ้างลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชัว่คราว ให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการพร้อมส่งหลักฐาน
รายงานส านักงานเขตพืน้ที่การศกึษามัธยมศกึษาพิษณุโลก อุตรดติถ์  
  ๒. จดัท าทะเบียนประวัติลูกจ้างประจ าและลูกจา้งชั่วคราว พร้อมเก็บรักษาทะเบียนประวัติเพื่อสะดวก 
แก่การค้นหา 
  ๓. จดัท าการประเมินผลการปฏิบัติงานของลูกจา้งประจ าและลูกจา้งชั่วคราว เพื่อเป็นข้อมูลในการพิจารณา 
ต่อสัญญาจา้งในปีต่อไป 
  ๔. ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ ตามที่ไดร้ับมอบหมาย 
 3.9.10  งำนเลื่อนเงินเดือนข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
    ๑)  นายวชริวิชญ ์ ยะไข่            ครูช านาญการพเิศษ          หัวหน้า 
    2)  นางสาวสวาสดิ์  ปานเพ็ง               ครชู านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
     3)  นางสาวนิภาพร  เพียงจันทร ์           คร ู           ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. ประกาศเกณฑ์การประเมินและแนวปฏิบัติในการพิจารณาความดีความชอบให้แก่ข้าราชการครูและ 
บุคลากรทางการศึกษาทราบ  
  ๒. แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนระดับสถานศึกษาตามหลักเกณฑ์และวิธีการ 
ที่กฎหมายก าหนด  
  ๓. จดัท าแบบประเมินตนเองเพื่อให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศกึษาประเมินตนเอง  
  ๔. รวบรวมแบบประเมินตนเองให้คณะกรรมการระดับสถานศึกษาประเมิน สรุปผลการประเมิน 
ของคณะกรรมการ  
  ๕. แจ้งผลการประเมินให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาทราบ สรุปข้อมูลเสนอส่งส านักงาน 
เขตพื้นที่การศึกษาทราบและออกค าสั่งเลื่อนเงินเดือนตามล าดับ  
  ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
     3.9.11  งำนบัญชีลงเวลำปฏิบัติรำชกำร กำรลำ กำรไปรำชกำร 
    ๑)  นางสาวภทัร์ปนันท์  ศุภวิทยพงศ์  ครูช านาญการพิเศษ      หัวหน้า 
            ๒)  นางสาวนิภาพร  เพียงจันทร ์  คร ู      ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. จัดท าบัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการของข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา 
  ๒. สรุปการลา การไปราชการของข้าราชการครแูละบุคลากรทางการศกึษา  
  ๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

3.9.12  งำนรักษำควำมปลอดภัย 
    1)  นายวชริวิชญ ์ ยะไข่    ครูช านาญการพิเศษ  หัวหน้า 
    2)  นายเดชา  เอื้อกาญจน์   เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย ผู้ช่วย 
           3)  นายธรีวัฒน ์ สิงห์โต                     เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. ดูแล ป้องกนั รักษาทรัพยส์ินของสถานศึกษาให้รอดพ้นจากการโจรกรรม อคัคีภัย และเหตุร้ายอื่น ๆ ตลอดเวลา 
๒๔ ชั่วโมง 

 ๒.  ดูแล รักษาความสงบเรียบร้อยภายในบริเวณสถานศึกษาตลอด ๒๔ ชั่วโมง 



๔๓ 
 

 
 

 ๓.  ดูแล ตรวจสอบการผ่านเข้า-ออก ของบุคคลและยานพาหนะ 

 ๔.  ตรวจสอบทรพัย์สินที่จะน าเข้า หรือส่งออกภายในบริเวณสถานศึกษา 

 ๕.  อ านวยความสะดวกการจราจร ทางเขา้-ออก และบริเวณสถานศึกษา 

 ๖.  เปิด-ปิดประตทูางเขา้-ออก อาคารหรอืสถานที่ตามก าหนดเวลา 

 ๗.  มีหน้าที่เปิด-ปิดไฟฟา้ ตามเวลาที่สถานศกึษาก าหนด 

  ๘. เดินตรวจตราตามจุดต่าง ๆ ภายในสถานศึกษา 

 ๙.  รับ-ส่ง หนังสือราชการ พัสดุสิ่งของ จากหน่วยงานภายนอก และน าแจกจ่ายให้ครบถ้วน 
 10. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  3.9.13  งำนพัฒนำวิชำชีพครูตำมระบบกำรประเมินผลปฏิบัติงำน (Performance Agreement PA) 
 ๑)  นางสาวสวาสดิ ์ ปานเพ็ง       ครูช านาญการพิเศษ     หัวหน้า 
    2)  นายวชริวิชญ ์ ยะไข่             ครูช านาญการพเิศษ         ผู้ช่วย 
   3)  นางสาวภัทร์ปนันท์  ศุภวิทยพงศ ์    ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย  
        4)  นางสาวนิภาพร  เพียงจันทร์            คร ู      ผู้ช่วย 
   5)  นางสาวฐาปณี  จันทร์ถม    คร ู    ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. ศึกษาหลักเกณฑ์และวิธีการประเมินต าแหน่งและวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศกึษา 
  ๒. ด าเนินงานตามหลักเกณฑ์และวิธีการประเมินต าแหน่งและวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากร 
ทางการศึกษา 
  ๓. ด าเนินการให้มีการจดัท าข้อตกลงของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศกึษาตามหลักเกณฑ์และ 
วิธีการประเมินต าแหน่งและวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
  ๔. ด าเนินงานให้มีการประเมินผลการปฏิบัติงานตามข้อตกลงและหลักเกณฑ์และวิธีการประเมินต าแหน่ง 
และวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
  ๕. ด าเนินงานเกี่ยวกับการมีวทิยฐานะหรือเลื่อนวิทยฐานะตามหลักเกณฑ์และวิธีการประเมินต าแหน่ง 
และวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
  ๖. เป็นที่ปรึกษา ให้ความช่วยเหลือกับผู้ที่ส่งผลงานเพื่อรับการประเมิน  
  ๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

3.9.14  งำนอบรม สัมมนำ ศึกษำดูงำนและพัฒนำข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
    1)  นางสาวบรรณฑรวรรณ  อรรควรพงศ์  ครูช านาญการพิเศษ  หัวหน้า 
           2)  นางสาวฐาปณี  จันทร์ถม       คร ู   ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. จัดท าบัญชีการไปราชการของข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา 
  ๒. สรุปการไปราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
  ๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 



๔๔ 
 

 
 

๔. กลุ่มบริหำรทั่วไป   

 ๔.๑ นำงสำวนวลนภำ  พระพรหม รองผู้อ ำนวยกำรช ำนำญกำร     
     ปฏิบัติหน้ำที่ รองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรทั่วไป 

มีหน้ำที่  ด าเนินการบริหารงาน พัฒนา ควบคุม ก ากับ ดแูลงานในกลุ่มบริหารทั่วไป และปฏิบัติงานอื่น ๆ  
ตามที่ไดร้ับมอบหมาย ให้มีคุณภาพ ประสิทธิภาพ และเกิดประสิทธิผลสงูสุด 

 ๔.๒ นำงพรทิพย์  แสงแก้ว ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำร  
              ปฏิบัติหน้ำที่ หัวหน้ำกลุ่มบริหำรทั่วไป 

มีหน้ำที่  1. เป็นคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
 2. ควบคุม ดูแล วางแผน  ประสานงานและตดิตามผลการปฏิบัติงานกลุ่มบริหารทั่วไป เกี่ยวกับ           

งานส านักงาน งานอนามยัโรงเรียน  งานโภชนาการ งานประชาสัมพันธ์ งานอาคารสถานที่ สิ่งแวดล้อม 
สาธารณูปโภคและลูกจ้าง งานยานพาหนะ งานเทคโนโลยีทางการศึกษา  

 3. ควบคุม ดูแล วางแผน  ประสานงานและตดิตามผลการปฏิบัติงานงานโครงการตามนโยบายและ 
จุดเน้นกลุ่มงานบริหารงานทั่วไป 
     4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๔.๓ งำนส ำนักงำนกลุ่มบริหำรทั่วไป 
 1)  นางพรทิพย ์ แสงแกว้   ครูช านาญการพิเศษ    หัวหน้า 
 2)  นางวริุณยุพา  แตงอ่ า   ครูช านาญการพิเศษ    รองหัวหน้า 
 3)  นางสาวเบญจรงค์  สนธิทิม  ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
 4)  นางสาวจันทร์นิภา  เชื้อนุ่น  ครูผู้ช่วย      ผู้ช่วย 
 5)  นางสาวบุณฑริกา  ทองค าพงษ ์ ลูกจ้างชัว่คราว     ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  1. วางแผนด าเนินงาน ประสานงาน  ให้ค าปรึกษา รวบรวมข้อมูลในกลุ่มบริหารทัว่ไป  
   2. ด าเนินการในเรื่องงานพัสดุ งานการเงิน แผนงาน งานประกันคุณภาพ งานสวัสดิการ  

 3. งานปฏิคมโรงเรียน งานสารสนเทศของกลุ่มบริหารทั่วไป และงานสารบรรณกลุ่มบริหารทัว่ไป 
 4. ปฏิบัติงานตามพรรณนางานในหน้าที่ และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดร้ับมอบหมาย 

 ๔.๔ งำนโภชนำกำร 
 1)  นางจติราภรณ ์ ใจมลูมั่ง  ครูช านาญการพิเศษ    หัวหน้า 
 2)  นางเพ็ญพิชชา  เพียรหาศิลป ์  ครูช านาญการพิเศษ    รองหัวหน้า 
 3)  นางปรัศณีญา  ปั้นทอง  ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
 4)  นางสาวภัทรารตัน์  พึ่งชัย  ครูผู้ช่วย      ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ๑. ด าเนินการควบคุม ดูแล ตรวจสอบการจ าหน่ายอาหารให้สะอาดถูกสุขลักษณะอนามัยครบถ้วนตามหลัก
โภชนาการ  

 ๒. จดัสถานที่จ าหน่ายให้เป็นสัดส่วน สะอาด สะดวกในการซื้อ 
 ๓. ส่งเสริมให้ความรู้และสร้างเสริมสุขลักษณะเพื่อจัดการบรกิารโภชนาการและตดิตามภาวการณ์

เจริญเติบโตของนักเรียน 
 ๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 



๔๕ 
 

 
 

๔.๕ งำนอนำมัยโรงเรียน 
          1)  นางสาวชลดา  คงบาง ครูช านาญการ     หัวหน้า 
          2)  นางสาววรรณกานต์  คันธ ี คร ู      รองหัวหน้า 
          3)  นายเบญจมนิทร์  เฟอร์เรีย ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
          4)  นายปมณฑ ์ จันทา ครูผู้ช่วย     ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  1. ด าเนินการ ดูแล ส่งเสริม จดัเก็บข้อมูลสุขภาพอนามัยนักเรียน ปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น น านักเรียนส่งต่อ
โรงพยาบาล  

 2. จดัระบบสุขาภิบาลในโรงเรียน ประสานงานหน่วยงานสาธารณสุข และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการดูแล
สุขภาพของนักเรียน 

 3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๔.6 งำนอำคำร สถำนที่ สิ่งแวดล้อม และลูกจ้ำง 
 1)  นายเชาวลติ  แย้มศริิ      ครูช านาญการพิเศษ     หัวหน้า 
 2)  นายเกรียงศักดิ์  สังข์บัวแก้ว     ครูช านาญการ     รองหัวหน้า 
 3)  นายนัฐวุฒ ิ ทองประทับ     ครู       ผู้ช่วย 
          4)  นายลทัธวัฒน์  พุกสว่าง ครูผู้ช่วย     ผู้ช่วย 
 5)  นายไกรฤทธิ์  ชุ้นกตญัญู      ลกูจ้างชัว่คราว     ผู้ช่วย 

6)  นายเพลิน  โพธิ์ศร ี      ลกูจ้างชัว่คราว     ผู้ช่วย 
 7)  นายเชาว ์ อ้นอ๊อด      ลกูจ้างชัว่คราว     ผู้ช่วย 
 8)  นางสาวบุณฑริกา ทองค าพงษ ์       ลกูจ้างชัว่คราว     ผู้ช่วย 
 9)  นายแก่นเพชร  ใจจริง         นักการภารโรง     ผู้ช่วย 

10)  แม่บ้านท าความสะอาดทุกคน       ผู้ช่วย  
มีหน้ำที่  1. ด าเนินการบริหารจัดการอาคารสถานที่ วางแผน ปรับปรุงพฒันาสถานที่ ไม้ดอกไม้ประดับ จัดระบบดูแล
รักษาความสะอาด   

 2. จดัท าสถานที่จอดรถยนต์ และรถจักรยานยนต์  ก าหนดขอบข่ายหน้าที่ความรับผิดชอบ แบ่งงาน             
ให้ลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชั่วคราว  

 3. ควบคุมและสั่งงานลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชัว่คราว  ตดิตามการด าเนินงานประจ าวันของลูกจา้งประจ า 
และลูกจ้างชั่วคราว สรุปและรายงานผลการด าเนินงานสภาพปัญหาให้กับกลุ่มบริหารทั่วไป 

 4. ด าเนินการบริหารจดัการสิ่งแวดล้อมในโรงเรียน  ให้บริการบุคลากรทั้งภายในและภายนอกในการใช้
อาคารสถานที่ รวมทั้งวสัดุอื่น ๆ  
     5. ให้บริการด้านสถานที่แก่ชุมชนและส่วนราชการอื่น ๆ  

 6. งานส ารวจ  ปรับปรุง  พัฒนาและซ่อมบ ารุง ระบบสาธารณูปโภค ระบบไฟฟ้า น้ าประปา ลฟิท์ และ
เครื่องปรับอากาศ ให้พรอ้มใช้งาน และปลอดภัย 

 7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๔.7 งำนสำธำรณูปโภค 
 1)  นายณัฐพล  น้อยเลิศ      ครู (ลิฟท์ เครื่องปรับอากาศ)   หัวหน้า 
 2)  นายนัฐวุฒ ิ ทองประทับ     ครู (ไฟฟ้า ประปา)    รองหัวหน้า 
 3)  นายลัทธวัฒน์  พุกสว่าง     ครูผู้ชว่ย (ไฟฟ้า ประปา)   ผู้ช่วย 
 4)  นายวรวิช  หล้าจังของ     ครูอัตราจ้าง (ลฟิท์ เครื่องปรับอากาศ)  ผู้ช่วย  
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 5)  นายเพลิน  โพธิ์ศร ี      ลกูจ้างชัว่คราว (ช่างเฉพาะทางด้านไฟฟ้า) ผูช้่วย 
 6)  นายเชาว ์ อ้นอ๊อด      ลกูจ้างชัว่คราว (ช่างเฉพาะทางการกอ่สรา้ง) ผู้ช่วย 
 7)  นางสาวบุณฑริกา ทองค าพงษ ์       ลกูจ้างชัว่คราว     ผู้ช่วย 
 8)  นายแก่นเพชร  ใจจริง         นักการภารโรง     ผู้ช่วย 
 9)  แม่บ้านท าความสะอาดทุกคน        ผู้ช่วย  
มีหน้ำที่ ๑. งานส ารวจ ปรับปรุง พัฒนาและซ่อมบ ารุง ระบบสาธารณูปโภค ระบบไฟฟ้า น้ าประปา ลิฟท ์และ
เครื่องปรับอากาศ ให้พรอ้มใช้งาน และปลอดภัย 
           2. ตรวจสอบคณุภาพของน้ าดื่มน้ าใช้เครื่องกรองน้ า 
           3. บริการและติดตามการใช้สาธารณูปโภคให้เป็นไปอย่างประหยัดและคุ้มค่า 
           4. ซ่อมแซมสาธารณูปโภคทีช่ ารดุให้อยูใ่นสภาพทีด่ีและปลอดภัยอยู่ตลอดเวลา 
           5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดร้ับมอบหมาย 
 ๔.8 งำนโสตทัศนูปกรณ์และเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ 
 1)  นายภานพุงศ์  เจริญชัย     ครูช านาญการพิเศษ       หัวหน้า 
 2)  นางสาวเบญจวรรณ  แหวนนิล     ครูช านาญการพิเศษ    รองหัวหน้า 
 3)  นายโชคชัย  ประธาน      ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
 4)  นายขวัญชัย  กิ่งทั่ง      คร ู      ผู้ช่วย 
 5)  นายไกรฤทธิ์  ชุ้นกตญัญู      ลกูจ้างชัว่คราว     ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  1. ด าเนินการให้บริการดา้นโสตทัศนูปกรณ์แก่บุคลากรภายในโรงเรียนและหน่วยงานต่าง ๆ ที่มาขอใช้
บริการเกี่ยวกับด้าน ICT  

 2. บริการการใช้ห้องเทคโนโลยีทางการศึกษา หอ้งชมพูพันธุท์ิพย ์และหอประชุม  
 3. บริการบันทึกภาพกจิกรรม  
 4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 ๔.9 งำนยำนพำหนะ 
 1)  นางพรทิพย ์ แสงแกว้      ครูช านาญการพิเศษ    หัวหน้า 
 2)  นายเผดิม  อินทร์นเรศ     หัวหน้าหมวดรถยนต ์    รองหัวหน้า 
 3)  นายอุเทน  มาลัยทพิย์     พนักงานขับรถ     ผู้ช่วย 
 4)  นายสมิง  อินทร์นเรศ      พนักงานขับรถ     ผู้ช่วย 
 5)  นางสาวบุณฑริกา  ทองค าพงษ ์    ลกูจ้างชัว่คราว     ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  1. ก าหนดหนา้ที่ความรับผิดชอบ มอบหมายงานให้ลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชัว่คราว   

 2. ควบคุมและสั่งงานควบคุมการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง   
 3. จดัท าระเบียบแนวปฏิบัติงานยานพาหนะ   
 4. ปฏิบตัิงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

    4.10 งำนประกันอุบัติเหตุและยุวชนประกันภัย 
  ๑)  นางสาวศิริลกัษณ์  สัญญะ           ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า 
  2)  นางสาวบุณฑริกา  ทองค าพงษ ์             ลูกจ้างชัว่คราว    ผู้ช่วย 

มีหน้ำที่  1. จดัท าแผน/โครงการ/แผนปฏิบัติงานประจ าปี  
 2. จดัท าปฏิทินปฏิบัติงานส าหรับงานประกันอุบัติเหตุบุคลากร  
 3. ดูแลด้านความปลอดภัยและสวัสดิภาพนักเรียนและครูภายในโรงเรียน  
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 4. ด าเนินการจัดท า การประกันอุบัติเหตุนักเรียนและครู ดูแลอ านวยความสะดวก ประสานงานและ 
แก้ไขปัญหานักเรียนเกี่ยวกับ งานประกันอุบัติเหตุบุคลากร 

 5. ติดตามรวบรวมข้อมลู สรุปผลและประเมินผลการปฏิบัติงาน รายงานผลงานประจ าปี 
 6. ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ ตามที่ไดร้ับมอบหมาย 

 ๔.๑1 งำนตำมนโยบำยและจุดเน้น 
  4.๑1.1 โครงกำรสถำนศึกษำปลอดภัย (กำรจัดกิจกรรมส่งเสริมควำมปลอดภัยภำยในโรงเรียน) 
           1)  นางสาวเบญจรงค ์ สนธิทิม  ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า 
    2)  นางสาวภัทรารัตน์  พึ่งชัย  ครูผู้ช่วย     ผู้ช่วย 
  4.๑1.2 โครงกำร Zero Waste School โรงเรียนปลอดขยะ 
           1)  นายนัฐพล  น้อยเลิศ  คร ู     หัวหน้า 
           2)  นางสาวจันทร์นิภา  เชื้อนุ่น  ครูผู้ช่วย     ผู้ช่วย 
  4.11.3 โครงกำรโรงเรียนส่งเสริมสุขภำพ 

   1)  นางสาวชลดา  คงบาง  ครูช านาญการ    หัวหน้า 
         2)  นางสาววรรณกานต์  คันธ ี  คร ู     รองหัวหน้า 
         3)  นายเบญจมินทร์  เฟอร์เรีย  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
         4)  นายปมณฑ ์ จันทา   ครูผู้ช่วย     ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  1. จัดท าแผนงาน/โครงการ/แผนปฏิบัติการประจ าปี 

 2. จดัท าปฏิทินปฏิบัติงาน ก ากับดูแล นิเทศ ตดิตามและแก้ไขปัญหา  
 3. พัฒนาคุณภาพงาน สนับสนุนการปฏิบัติงานของกลุ่มบริหารทั่วไป ใหเ้ป็นไปตามนโยบาย จุดเน้น 

วิสัยทัศน์ พันธกิจและเป้าประสงค์ของกลุ่มบริหารทั่วไปที่ก าหนดไว้ ใหด้ าเนินไปด้วยความถูกต้อง เรียบร้อย               
มีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล วินิจฉัย สั่งการ ตามภาระงานที่ไดร้ับมอบหมาย 

 ๔. ประเมินผล สรุปผล และรายงานผลการด าเนินงานประจ าปี 
 ๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

๕. กลุ่มบริหำรกิจกำรนักเรียน 

 ๕.๑  นำยปวี  รวิกำนนท ์   รองผู้อ ำนวยกำรช ำนำญกำร 
       ปฏิบัติหน้ำที่ รองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรกิจกำรนักเรียน 
มีหน้ำที่  ด าเนินการบรหิาร พัฒนา ควบคุม ก ากับ ดูแลงานในกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน และปฏิบัติงานอื่น ๆ   
ตามที่ไดร้ับมอบหมาย ให้มีคุณภาพ ประสิทธิภาพ และเกิดประสิทธิผลสงูสุด 

 ๕.๒  นำยสุทัศน์  มันตะสูตร   ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำร  
       ปฏิบัติหน้ำที่ หัวหน้ำกลุ่มบริหำรกิจกำรนักเรียน 

มีหน้ำที่  1. เป็นคณะกรรมการบรหิารโรงเรียน  
        2. ควบคุม ดูแล วางแผน พัฒนา ประสานงานและติดตามผลการปฏิบัติงานในกลุ่มบริหารกจิการนักเรียน  
งานส านักงาน แผนงาน สารสนเทศและงานติดตามประเมินผล งานพัฒนาระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน              
งานสานสัมพันธ์บ้าน – โรงเรียน งานเครือข่ายผู้ปกครอง งานเยี่ยมบ้านนักเรียน งานระดับชั้นและครูที่ปรึกษา 
งานส่งเสริมวินัยและพฤติกรรมนักเรียน (งานปกครอง) งานโครงการเสรมิสร้างวินัยและความรับผิดชอบ งานป้องกัน  
แก้ไขปัญหาสารเสพติดและโครงการโรงเรียนสีขาว งานป้องกัน แก้ไขปัญหาสารเสพติดในโรงเรียน งานโครงการ
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โรงเรียนสีขาว  ปลอดสารเสพติดและอบายมุข งานจราจร ขับขี่ปลอดภัย งานธนาคารโรงเรียน  งานกิจกรรมนักเรียน
และชุมชน งานสภานักเรยีนและสารวัตรนักเรียน  งานโครงการ To Be Number One  งานเวรประจ าวันครูและ
บุคลากรโรงเรียน  งานโครงการโรงเรียนคุณธรรม สร้างสรรคค์นดีให้บ้านเมือง   
        3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๕.๓  งำนส ำนักงำน งำนแผนงำน และงำนติดตำมประเมินผล 
  ๑)  นายสุทัศน์  มันตะสตูร  ครูช านาญการ           หัวหน้า 
  2)  นางพจมาน  สุป ิ  ครูช านาญการพิเศษ            รองหัวหน้า 
  3)  นางสุรินทร์  มีบางซื่อ  ครูช านาญการพิเศษ          ผู้ช่วย 
  4)  นางสาววิภาดา  ทองวัฒน์  ครูช านาญการพิเศษ          ผูช้่วย 
  5)  นางสาวปราณ ี เกิดเชื้อ  ครูช านาญการ           ผู้ช่วย 
  6)  นางสาวอัญชลี  เพ็ชรอ่อน  ครูช านาญการ           ผู้ช่วย 
  7)  นายอัฐศิษฏ ์ หาญไพโรจน ์  ครูช านาญการ           ผู้ช่วย 
  8)  นางลักษณา  เหล่าอนิทร์  ครูช านาญการ           เลขานุการ 
  9)  นายกฤตติน  คงทน  ครูผู้ช่วย               ผู้ช่วยเลขานุการ 
  10)  นางนทีกานต์  มาลัยทิพย ์  ลูกจ้างชัว่คราว              ผู้ช่วยเลขานุการ
มีหน้ำที่  1. งานดา้นธุรการ รับ-สง่หนังสือ งานการเงิน และงานพัสดุ  
        2. จัดท าแผนปฏิบัติงานของกลุ่มบริหารกิจการนกัเรียน  ปฏิทินปฏิบัติงานของกลุ่มงาน  
        3. จัดเก็บเอกสารข้อมูล สรุปงานรายงานผลการด าเนินงานของกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  
        4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๕.4  งำนสำรสนเทศ และประชำสัมพันธ์ 
  ๑)  นายสุทัศน์  มันตะสตูร  ครูช านาญการ           หัวหน้า 
  2)  นางสาวอัญชลี  เพ็ชรอ่อน  ครูช านาญการ           ผู้ช่วย 
  3)  นายอัฐศิษฏ ์ หาญไพโรจน ์  ครูช านาญการ           ผู้ช่วย 
  4)  นางสาววิมลมาศ  ศริิวัฒน์  คร ู            ผู้ช่วย  
  5)  นายกฤตติน  คงทน  ครูผู้ช่วย                ผู้ช่วย 
  6)  นางสาวจันทรจ์ิรา  สกุลณมรรคา  ครูช านาญการพิเศษ              เลขานุการ 
  7)  นางนทีกานต์  มาลัยทิพย ์  ลูกจ้างชัว่คราว              ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่  1. จัดท าแผนหรือโครงการส าหรับงานสารสนเทศกลุ่มบริหารกิจการนักเรยีน 
         2. จัดซื้อ จัดหา ควบคุม บ ารุงรักษา วัสดุครุภัณฑ์ภายในกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน จดัเก็บและดูแลวัสดุ
อุปกรณ์ส านักงานกลุ่มบริหารกจิการนักเรียน 
         3. ศึกษาสภาพปัญหา รวบรวมข้อมูล เพื่อวิเคราะห์และวิจัยปัญหาการท างานของกลุ่มบริหารกจิการ
นักเรียน 
         4. จัดเก็บข้อมูลภายในกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน ด าเนินจัดท าเป็นสารสนเทศ 
         5. จัดท าเอกสารเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 
        6. น าสรุปและประเมินผลการด าเนินงานโครงการ/กิจกรรม ของกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนรายงานให้
ผู้บริหารทราบ ในระบบ Padlet 
         7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 



๔๙ 
 

 
 

 ๕.5 งำนพัฒนำระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
  นำงสุรินทร์  มีบำงซื่อ        ครูช ำนำญกำรพิเศษ   หัวหน้ำ 
  ๕.5.๑ งำนระบบดแูลช่วยเหลือนักเรียน 
    1)  นางสุรินทร์  มีบางซื่อ ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า 
          และนักจติวิทยาประจ าโรงเรียน 
    2)  นางวนิจดา  เอี่ยมประเสริฐ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย  
    3)  นางสาวส าราญ  สุขขี ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    4)  นางพชัรินทร ์ รั้งท้วม ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    5)  นางกันตภทัร  เกตดุ ี ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    6)  นายคมสันต ์ สุขเอม ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    7)  นางพจมาน  สุป ิ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    8)  นางสิรพิร จวนอาจ ครูช านาญการพิเศษ            ผู้ชว่ย 
    9)  นายสุรชัย  คุดชว่ง ครูช านาญการพิเศษ  ผู้ช่วย 
    10)   นางสาวอัญชล ี เพ็ชรออ่น ครูช านาญการ   ผู้ช่วย 
     11)  นายอัฐศิษฏ ์ หาญไพโรจน ์         ครูช านาญการ   ผู้ช่วย 
    12)  นางสาววิมลรัตน ์ พูลหน่าย ครูช านาญการ ผู้ช่วย 
                                  และนักจิตวิทยาประจ าโรงเรียน  
    13)  นายปิยพงษ์  อินทร์จักร์ ครูผู้ช่วย ผู้ช่วย 
       และนักจิตวิทยาประจ าโรงเรียน 
          14)  นายกฤตติน  คงทน          ครูผู้ชว่ย  ผู้ช่วย 
                       15)  ครูที่ปรึกษาทุกระดับชั้น       ผู้ช่วย 
         16)  นายจริพงศ ์ ช้างพินิจ  ครูอัตราจา้ง   ผู้ช่วย  
          17)  นางสาวเบญจวรรณ  แหวนนิล     ครูช านาญการพิเศษ  เลขานุการ 
       18)  นางสาววิภาดา  ทองวัฒน์          ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วยเลขาการ 
    19)  นางนทีกานต์  มาลัยทิพย์           ลูกจา้งชั่วคราว   ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่   1. ส่งเสริม พัฒนา ป้องกนัและแก้ไขปัญหา เพื่อให้นักเรียนได้พัฒนาเต็มตามศักยภาพ มีคุณลักษณะ       
ที่พึงประสงค์ มีภูมิคุ้มกันทางจิตใจที่เข้มแข็ง คุณภาพชวีิตทีด่ี มีทักษะการด ารงชีวิตและรอดพ้นจากวิกฤติทั้งปวง   
   2. จัดเตรียมเอกสาร ติดตาม ประสานงานระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน   
 3. ควบคุม ติดตาม ดูแลงานระดับชั้น 
  4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  ๕.5.๒ งำนสำนสมัพันธ์บ้ำน - โรงเรียน 
    ๑)  นางพจมาน  สุป ิ ครูช านาญการพิเศษ    หัวหน้า 
    ๒)  นางวนิจดา  เอี่ยมประเสริฐ ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    3)  นางพชัรินทร ์ รั้งท้วม ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    4)  นางกันตภทัร  เกตดุ ี ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    5)  นางสาววิภาดา  ทองวัฒน์ ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    6)  นางสาวเอื้อมเดือน  ด ารงรักษ์ ครูช านาญการพิเศษ  ผู้ช่วย 
    7)  นางสาวเบญจวรรณ  แหวนนิล ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    8)  นางนัทธมน  เพ็ชรจนิดา ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 



๕๐ 
 

 
 

    9)  นางลักษณา  เหล่าอนิทร์ ครูช านาญการ    ผู้ช่วย  
    ๑0)  นางสาวปราณ ี เกดิเชื้อ ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
     11)  นางสาวอัญชล ี เพช็รอ่อน         ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
     12)  นายอัฐศิษฏ ์ หาญไพโรจน์         ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
          13)  นายกฤตติน  คงทน          ครูผู้ชว่ย   ผู้ช่วย 
    14)  นายจริพงศ ์ ชา้งพนิิจ               ครูอตัราจ้าง  ผู้ช่วย 
    15)  ครทูี่ปรึกษาทกุระดับชั้น   ผู้ช่วย 
    ๑6)  คณะกรรมการสภานักเรียนและสารวัตรนักเรียน    ผู้ช่วย 
    ๑7)  นางสรุินทร์  มีบางซื่อ ครูช านาญการพิเศษ    เลขานุการ 
    18)  นางสาวส าราญ  สขุขี ครูช านาญการพิเศษ       ผู้ช่วยเลขานุการ 
    19) นางนทีกานต ์ มาลัยทิพย์ ลูกจ้างชัว่คราว       ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่  1. วางแผน ก าหนดการจดักิจกรรมสานสัมพันธ์บ้าน-โรงเรียน 
  2. ประสานกลุ่มงานที่เกี่ยวข้องเพื่อจัดเตรียมข้อมูล การน าเสนอข้อมูล ขั้นตอนกิจกรรมการสื่อสาร 
และการประชาสัมพันธ์  
  3. ด าเนินกิจกรรมเสริมสร้างความเข้าใจ ในด้านนโยบายและการปฏิบัติรว่มกัน ระหวา่งผู้ปกครอง 
กับโรงเรียน  
  4. จัดกิจกรรมให้ผู้ปกครองได้พบกับครูที่ปรึกษาเพื่อรับทราบพฤติกรรมและผลการเรียน เสนอแนะ 
 ให้ข้อมูล และแก้ไขปัญหาอย่างมีประสิทธิภาพ  
  5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  ๕.5.๓ งำนเครือข่ำยผู้ปกครอง 
    ๑)  นางสิรพิร  จวนอาจ ครูช านาญการพิเศษ    หัวหน้า 
    ๒)  นางวนิจดา  เอี่ยมประเสริฐ  ครูช านาญการพิเศษ    รองหัวหน้า 
    3)  นางสาวส าราญ  สุขข ี ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    4)  นางพชัรินทร ์ รั้งท้วม ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    5)  นางกันตภทัร  เกตดุ ี ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    6)  นางสาวเบญจวรรณ  แหวนนิล ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    7)  ครูที่ปรกึษาทกุระดบัชั้น     ผู้ช่วย 
    8)  คณะกรรมการสภานักเรียนและสารวัตรนักเรยีน    ผู้ช่วย 
    9)  นางสาวเอื้อมเดือน  ด ารงรักษ์ ครูช านาญการพิเศษ    เลขานุการ 
    10)  นางสรุินทร์  มีบางซื่อ ครูช านาญการพิเศษ       ผู้ช่วยเลขานุการ 
       ๑1)  นางนทีกานต์  มาลัยทิพย ์ ลูกจ้างชัว่คราว       ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่   1. วางแผน ก าหนดการจัดกิจกรรมงานเครือข่ายผู้ปกครองนักเรียน  
  2. ด าเนินการสรา้งความสัมพันธ์อันดรีะหว่างบ้านและสถานศึกษา 
  3. ส่งเสริมให้ผู้ปกครองมีส่วนร่วมในการพัฒนาพฤติกรรมนักเรียน  
  4. แลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์และแนวคิดระหว่างครู ผู้ปกครองและนักเรียนในสถานศึกษา  
  5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 



๕๑ 
 

 
 

  ๕.5.๔ งำนเยี่ยมบำ้นนักเรียน   
    ๑)  นายสุรชัย  คุดชว่ง  ครูช านาญการพิเศษ    หัวหน้า 
    2)  นางวนิจดา  เอี่ยมประเสริฐ ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    3)  นางสาวส าราญ  สุขข ี ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    4)  นางพชัรินทร ์ รั้งท้วม   ครชู านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    5)  นางพจมาน  สุปิ   ครชู านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    6)  นางกันตภทัร  เกตดุ ี   ครชู านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    7)  นางสาวเบญจวรรณ  แหวนนิล   ครชู านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    8)  นายจริพงศ ์ ชา้งพินจิ   ครอูัตราจา้ง    ผู้ช่วย 
    9)  ครูที่ปรกึษาทกุระดบัชั้น     ผู้ช่วย 
    10)  นางสรุินทร์  มีบางซื่อ  ครูช านาญการพิเศษ    เลขานุการ 
    11)  นางนทีกานต์  มาลัยทิพย ์  ลูกจ้างชัว่คราว       ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่   1. วิเคราะห์ วางแผนด าเนินกิจกรรมเยี่ยมบ้านนักเรียนประจ าปีการศกึษา  
  2. ปรับปรุงระบบการจัดเก็บข้อมูลการเย่ียมบ้านนักเรียนให้ทันสมัย สอดคล้องกับข้อเท็จจริง  ทั้งด้าน
สถานการณ์และสภาพแวดล้อมที่เปลี่ยนแปลง เพื่อให้สามารถประสานข้อมูลนักเรียนรายบุคคล  ข้อมูลนักเรียน
ระดับชั้นเรียนและภาพรวมของโรงเรียน จากครทูีป่รึกษา รวบรวม ใช้ประโยชน์ในระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
ให้เกิดประสิทธิภาพ  
  3. สรุปและรายงานผลตามระยะเวลาทีก่ าหนด  
  4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  
  ๕.5.๕ งำนระดับชั้นและครูที่ปรึกษำ 
    ๑)  นางสุรินทร์  มีบางซื่อ ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า 
      และหัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๕ 
    2)  นางวนิจดา  เอี่ยมประเสริฐ หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศกึษาปีที่ ๑  ผู้ช่วย 
    3)  นางสาวเบญจวรรณ  แหวนนิล หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศกึษาปีที่ ๒  ผู้ช่วย 
    4)  นางสาวส าราญ  สุขข ี หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศกึษาปีที่ ๓  ผู้ช่วย 
    5)  นางพชัรินทร ์ รั้งท้วม หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศกึษาปีที่ ๔  ผูช้่วย 
    6)  นางกันตภทัร  เกตดุ ี  หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศกึษาปีที่ ๖  ผู้ช่วย 
    7)  ครูที่ปรกึษาทกุระดบัชั้น    ผู้ช่วย 
    8)  นางพจมาน  สุป ิ ครูช านาญการพิเศษ   เลขานุการ 
    9)  นางนทีกานต์  มาลัยทิพย ์ ลูกจ้างชัว่คราว      ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่   1. จัดประชุมและวางแผน ทบทวน การด าเนินงานส่งเสริม สนับสนุนและมีส่วนร่วมในการแก้ไขปัญหา 
ระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนในระดับชั้นเรียนและระดับห้องเรียน 
  2. จัดท าข้อมูล และบันทึกหลักฐานที่เกี่ยวข้องเชื่อมโยงและสอดคล้องกบัแนวปฏิบัติของงานระบบดูแล 
ช่วยเหลือนักเรียนให้เกิดประสิทธิภาพ 
  3. กรณีนักเรียนที่ก าลังศึกษาในโรงเรียนเสียชีวติ ครทูี่ปรึกษามีหน้าที่บนัทึกแจ้งหัวหน้าระดับชัน้  
เพื่อประสานขอใช้งบประมาณกลางน าพวงหรดีไปมอบไว้อาลัยในนามโรงเรียนจ่านกร้อง 
  4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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    ๕.6  งำนส่งเสริมวินัยและพฤติกรรมนักเรียน  
            นำยสุทัศน์  มันตะสูตร            ครูช ำนำญกำร     หัวหน้ำ 
  5.6.1 งำนวินัยและพฤติกรรมนักเรียน  
        ๑)  นายสุทัศน ์ มันตะสูตร  ครูช านาญการ    หัวหน้า 
    ๒)  นายคมสันต ์ สุขเอม ครูช านาญการพิเศษ     รองหัวหน้า 
    3)  นายกฤตติน  คงทน ครูผู้ช่วย     รองหัวหน้า 
    4)  นางวนิจดา  เอี่ยมประเสริฐ ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย  
    5)  นางสาวส าราญ  สุขขี ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    6)  นางพชัรินทร ์ รั้งท้วม ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    7)  นางสุรินทร์  มีบางซื่อ ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    8)  นางกันตภทัร  เกตดุ ี ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    9)  นายสมควร  ภู่ทอง ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    10)  นางพจมาน  สุปิ ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    11)  นางสาววิภาดา  ทองวัฒน์ ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    12)  นางสาวเบญจวรรณ  แหวนนิล ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    13)  นางลักษณา  เหล่าอินทร ์ ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
    14)  นางสาวปราณ ี เกดิเชื้อ ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
    15)  นายวรวชิ  หลา้จังของ  ครูอัตราจา้ง    ผู้ช่วย 
    16)  ครทูี่ปรึกษาทกุระดับชั้น     ผู้ช่วย 
    17)  สภานักเรียนและสารวตัรนักเรียน    ผู้ช่วย 
    18)  นายอัฐศิษฐ ์ หาญไพโรจน ์  ครูช านาญการ  เลขานุการ 
    19)  นางสาวจันทร์จิรา  สกุลณมรรคา ครูช านาญการพิเศษ     ผู้ช่วยเลขานุการ 
    20)  นางนทีกานต์  มาลัยทิพย ์ ลูกจ้างชัว่คราว       ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่   1. วิเคราะห์ วางแผน ก าหนดระเบียบและมาตรการ แนวทางปฏิบัติ การป้องกัน ช่วยเหลือ และแก้ไข
ปัญหาพฤติกรรมนักเรียนให้ประพฤติตนเหมาะสมกับสภาพการเป็นนักเรียนตามระเบียบข้อบังคับที่โรงเรียนก าหนด   
  2. จัดกิจกรรมเข้าค่ายปรับพฤติกรรมนักเรียนตามแผนที่ก าหนด   
  3. ประสานงานกับกลุ่มงานภายในโรงเรียนที่เกี่ยวข้องให้ด าเนินการสอดคล้องเชื่อมโยงกัน 
  4.  ให้ความร่วมมือและสร้างความสัมพันธ์ ความเข้าใจต่อผู้ปกครอง องค์กร ชุมชนท้องถิ่น เพื่อด าเนิน
กิจกรรมให้บรรลุผลที่มีประสิทธิภาพ  
  5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  ๕.6.2  งำนจรำจร ขับข่ีปลอดภัย  
    ๑)  นายนัฐวุฒ ิ ทองประทับ คร ู   หัวหน้า 
    ๒)  นายคมสันต ์ สุขเอม ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    3)  นางพจมาน  สุปิ ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
     4)  นายอัฐศิษฏ ์ หาญไพโรจน์          ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
    5)  นายวรวิช  หล้าจังของ ครูอัตราจา้ง    ผู้ช่วย 
    6)  นายเดชา  เอื้อกาญจน์ ลูกจ้างชัว่คราว    ผู้ช่วย 
    7)  นายแก่นเพชร  ใจจริง ลูกจ้างชัว่คราว    ผู้ช่วย 
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    8)  คณะกรรมการสภานักเรียนและนักศึกษาวิชาทหาร   ผู้ช่วย 
          9)  นายกฤตติน  คงทน           ครูผู้ช่วย   เลขานุการ 
    10)  นางนทีกานต์  มาลัยทิพย ์ ลูกจ้างชัว่คราว      ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่   1. ด าเนินงานด้านความปลอดภัยในการขับขี่ จัดกิจกรรมรณรงค์  
  2. ด าเนินงานถนนปลอดภัยในโรงเรียน ร่วมกจิกรรมกับภาครัฐ เอกชนและชุมชน ด้านการขับข่ี 
ปลอดภัยในเทศกาลตา่ง ๆ   
  3. ให้ความรู้นักเรียนและจัดท าใบขับขี่ให้นักเรียนโดยประสานกับส านักงานขนส่งจังหวัดพิษณุโลก  
  4. ดูแลความเรียบร้อยบริเวณที่จอดรถของโรงเรยีนทุกจุด 
  5. ตดิตามประเมินผล สรุปรายงานผลการปฏิบัตงิานของนักเรียนแกนน า  
  6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  
  5.6.3  งำนธนำคำรโรงเรียน 
   ๑)  นางสาวปราณ ี เกิดเชื้อ  ครูช านาญการ    หัวหน้า 
    2)  ครูที่ปรกึษาทกุระดบัชั้น    ผู้ช่วย 
    3)  นางนทีกานต์  มาลัยทิพย์             ลูกจ้างชัว่คราว   เลขานุการ 
มีหน้ำที่   1. ด าเนินการในการปิดบัญชีธนาคารโรงเรียน (ธนาคารออมสิน) ของนักเรียน คร ูและบุคลากรทางการ
ศึกษาของโรงเรียน ที่ยังมีบัญชีคงค้างเก่าอยู่ 
  2. ประสาน และอ านวยความสะดวกให้แก่เจ้าหน้าที่ของทุกธนาคารที่เข้ามาตดิต่อขอประชาสัมพนัธ์
กิจกรรมตา่ง ๆ ของธนาคาร  เช่น  ในการด าเนินการเปิดบัญชีธนาคาร รบัฝากเงิน - ถอนเงิน ของนักเรียน ครู          
และบุคลากรทางการศกึษาของโรงเรียน 
            3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 5.7  งำนป้องกัน แก้ไขปัญหำสำรเสพติดและโครงกำรโรงเรียนสีขำว  
            นำยสุทัศน์  มันตะสูตร            ครูช ำนำญกำร     หัวหน้ำ 
  5.7.1 งำนป้องกันสำรเสพติดในโรงเรียน 
    ๑)  นายคมสันต ์ สุขเอม  ครูช านาญการพิเศษ    หัวหน้า 
    2)  นายสุทัศน์  มันตะสตูร  ครูช านาญการ    รองหัวหน้า 
    3)  นางวนิจดา  เอี่ยมประเสริฐ ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    4)  นางสาวเบญจวรรณ  แหวนนิล ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    5)  นางสาวส าราญ  สุขขี ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    6)  นางพชัรินทร ์ รั้งท้วม   ครชู านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    7)  นางสุรินทร์  มีบางซื่อ   ครชู านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    8)  นางกันตภทัร  เกตดุ ี   ครชู านาญการพิเศษ    ผูช้่วย 
    9)  นางสาวจันทรจ์ิรา  สกุลณมรรคา ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
    10)  นายกฤตติน  คงทน           ครูผู้ช่วย    ผู้ช่วย 
    11)  นายวรวชิ  หลา้จังของ  ครูอัตราจา้ง    ผู้ช่วย   
    ๑2)  ครทูี่ปรึกษาทกุระดับชั้น     ผู้ช่วย 
    13)  นายจริพงศ ์ ชา้งพนิิจ   ครอูัตราจา้ง    ผู้ช่วย 
    ๑4)  สภานักเรียนและสารวตัรนักเรียน    ผู้ช่วย 
    ๑5)  นายอัฐศิษฐ ์ หาญไพโรจน ์  ครูช านาญการ    เลขานุการ 
    16)  นายสมควร  ภู่ทอง  ครูช านาญการพิเศษ       ผู้ช่วยเลขานุการ 
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    ๑7)  นางนทีกานต์  มาลัยทิพย ์  ลูกจ้างชัว่คราว       ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่   1. วางแผนก าหนดแนวปฏิบัติในการป้องกัน ตดิตาม และแก้ไขปัญหาสารเสพติดภายในโรงเรียน  
  2. จัดระบบฐานข้อมูลนักเรียนที่มีพฤติกรรมเสี่ยงต่อการเสพ การคา้ มีสารเสพติดในครอบครอง  
  3. ด าเนินงานสอดส่องดแูล คัดกรอง ตรวจปัสสาวะหาสารเสพติด ปรับพฤติกรรม ให้เกิดการเชื่อมโยง 
สอดคล้องกันทั้งภายในโรงเรียนและหน่วยงาน องค์กรภายนอก ผู้ปกครอง ชุมชน ท้องถิ่น     
  4. ประสานงานคณะกรรมการโครงการโรงเรียนสีขาว ปลอดสารเสพตดิและอบายมุข กลุ่มงานทุกกลุ่มงาน 
ระดับชั้นและครูที่ปรึกษา ครอบคลุมผู้เกี่ยวขอ้งทุกฝ่ายทั้งภายในและภายนอกโรงเรียน เพื่อรว่มสนับสนุน ส่งเสริมการ
ป้องกันและแก้ไขปัญหานักเรียนไม่ให้ไปเกีย่วข้องกับสารเสพตดิ  
  5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  ๕.7.2. งำนโครงกำรโรงเรียนสีขำว ปลอดสำรเสพติดและอบำยมุข (งำนตำมนโยบำย )  
    ๑)  นางสาววภิาดา  ทองวัฒน์ ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า 
    2)  นางสาวจันทรจ์ิรา สกุลณมรรคา ครูช านาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
    3)  นางวนิจดา  เอี่ยมประเสริฐ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    4)  นางสาวเบญจวรรณ  แหวนนิล ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    5)  นางสาวส าราญ  สุขขี ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    6)  นางพชัรินทร ์ รั้งท้วม ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    7)  นางสุรินทร์  มีบางซื่อ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    8)  นางกันตภทัร  เกตดุ ี ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    9)  นางพจมาน  สุปิ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    10)  นายสมควร  ภู่ทอง ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
    11)  นางสาววิมลมาศ  ศิริวัฒน ์ คร ู   ผู้ช่วย 
    12)  นายวรวชิ  หลา้จังของ ครูอัตราจา้ง   ผู้ช่วย 
    13)  ครทูี่ปรึกษาทกุระดับชั้น    ผู้ช่วย 
    14)  คณะกรรมการสภานักเรียนและสารวัตรนักเรียน   ผู้ช่วย 
    15)  นายคมสันต ์ สุขเอม ครูช านาญการพิเศษ   เลขานุการ 
    16)  นางสาวอัญชล ี เพช็รอ่อน ครูช านาญการ      ผู้ช่วยเลขานุการ 
    17)  นางนทีกานต์  มาลัยทิพย ์ ลูกจ้างชัว่คราว      ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่   1. วางแผนการด าเนินงานขับเคลื่อนโครงการโรงเรียนสีขาว ปลอดสารเสพติดและอบายมุข ให้สอดคล้องกับแนว
ทางการด าเนินงานตามนโยบายของกระทรวงศกึษาธิการ 
  2. ก าหนดแผนงาน โครงการ และกิจกรรมที่เกี่ยวข้อง วางแผนก าหนดแนวปฏิบัติในการป้องกัน ติดตาม 
และแก้ไขปัญหาสารเสพติดภายในโรงเรียน 
  3. จัดดระบบฐานข้อมูลนักเรียนที่มีพฤติกรรมเสีย่งต่อการเสพ การคา้ มสีารเสพตดิในครอบครอง 
โดยประสานความรว่มมอืกับงานป้องกัน แก้ไข ปัญหาสารเสพติดภายในโรงเรียน 
  4. ด าเนินงานกระบวนการปรับพฤติกรรม การพฒันาและการฝึกอบรม การบ าบัดและการส่งต่อ  
ให้เกิดการเชื่อมโยง สอดคล้องกันทั้งภายในโรงเรยีนและหน่วยงาน องค์กรภายนอก ผู้ปกครอง ชมุชน ท้องถ่ิน 
  5. ด าเนินการพัฒนาทักษะชีวิตเพื่อเสริมสรา้งใหผู้้เรียนมภีูมิคุ้มกัน ป้องกันและแก้ไขปัญหาสารเสพติด 
ในโรงเรียนให้สอดคล้องกับนโยบายของชาติและเป้าหมายของศูนย์อ านวยการพลังแผ่นดิน เอาชนะสารเสพตดิ
แห่งชาติกระทรวงศึกษาธิการ 
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  6. ประสานงานคณะบรหิารสถานศึกษา กลุ่มงานทุกกลุ่มงาน ระดับชั้นและครูที่ปรึกษา ครอบคลมุ 
ผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่ายทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษา เพื่อร่วมสนับสนุน ส่งเสริมการป้องกันและแก้ไขปัญหาเด็กและ
เยาวชนไม่ไปเกี่ยวข้องกับสารเสพติดและอบายมขุ 
  7. จัดท าระบบการตดิตามและเครื่องมือในการด าเนินการและการตดิตามประเมินผล 
  8. ประสานงานกับกลุ่มบริหารงานตา่ง ๆ เพื่อด าเนินงานตามยุทธศาสตร์และตัวบ่งชี้ที่เกี่ยวข้อง 
  9. ตดิตาม ประเมินผลการด าเนินงานรวบรวมข้อมูลและรายงานผลการด าเนินงานเมื่อสิ้นปีการศึกษา 
ให้ผู้บริหารและหน่วยงานต้นสังกัด 
 ๕.8  งำนกิจกรรมนักเรียนและชุมชน 
  ๑)  นางลักษณา  เหล่าอนิทร์ ครูช านาญการ   หัวหน้า 
  2)  นางวนิจดา  เอี่ยมประเสริฐ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  3)  นางสาวเบญจวรรณ  แหวนนิล ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  4)  นางสาวส าราญ  สุขขี ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  5)  นางพชัรินทร ์ รั้งท้วม ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  6)  นางสุรินทร์  มีบางซื่อ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  7) นางกันตภัทร  เกตดุ ี ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  8)  นางพจมาน  สุปิ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  9)  นางสาววิภาดา  ทองวัฒน์  ครูช านาญการพิเศษ   ผูช้่วย 
  10)  นางสาวเอื้อมเดือน  ด ารงรักษ์ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  11)  นายสรุชัย  คุดชว่ง  ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
  12)  นางสาววิมลมาศ  ศิริวัฒน ์  คร ู    ผู้ช่วย 
  13)  นายวรวชิ  หลา้จังของ  ครูอัตราจา้ง    ผู้ช่วย 
  14)  นายจริพงศ ์ ชา้งพนิิจ ครูอัตราจา้ง    ผู้ช่วย 
  15)  คณะกรรมการสภานักเรียนและสารวัตรนักเรียน   ผู้ช่วย 
  16)  ลูกเสือ เนตรนาร ียุวกาชาด ผู้บ าเพ็ญประโยชน์และนักศึกษาวิชาทหาร   ผู้ช่วย 
  17)  ครทูี่ปรึกษาทกุระดับชั้น    ผู้ช่วย 
  18)  นางสาวอัญชล ี เพช็รอ่อน                     ครูช านาญการ   เลขานุการ 
  19)  นางสาวปราณ ี เกดิเชื้อ ครูช านาญการ       ผู้ช่วยเลขานุการ
  20)  นางนทีกานต์  มาลัยทิพย ์ ลูกจ้างชัว่คราว           ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่   1. จัดท าแผน/โครงการการจดักิจกรรมวันส าคัญต่าง ๆ 
  2. ประสานงานความรว่มมือกับผู้ที่เกี่ยวข้องในกิจกรรมต่าง ๆ  
  3. จัดท าป้ายนิเทศของงานกิจกรรมนักเรียน เพื่อส่งเสริมและสืบทอดวัฒนธรรมอันดีงาม ร่วมกจิกรรมกับ 
หน่วยงานภาครัฐ เอกชนและชุมชน เพื่อสร้างสัมพันธภาพที่ด ีส่งผลให้เกดิประโยชน์และสร้างชื่อเสียงของโรงเรียน  
  4. สรุป และประเมินผลการด าเนินงานเพื่อไปใช้ในการปรับปรุง พัฒนาอยา่งต่อเน่ือง  
  5. เผยแพร่ผลการเนินงานในรูปแบบต่าง ๆ 
  6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 



๕๖ 
 

 
 

 ๕.9  งำนสภำนักเรียนและสำรวัตรนักเรียน 
  ๑)  นางสาวเอื้อมเดือน  ด ารงรักษ์ ครูช านาญการพิเศษ    หัวหน้า 
  ๒)  นายอัฐศิษฐ ์ หาญไพโรจน ์ ครูช านาญการ    รองหัวหน้า 
  3)  นางสุรินทร์  มีบางซื่อ ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
  4)  นางพจมาน  สุปิ ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
  5)  นายสุรชัย  คุดชว่ง  ครูช านาญการพิเศษ    ผู้ช่วย 
  6)  นางลักษณา  เหล่าอนิทร์ ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
  7)  นางสาวปราณ ี เกิดเชื้อ ครูช านาญการ    ผู้ช่วย 
  8)  นางสาวอัญชลี  เพ็ชรอ่อน                       ครูช านาญการ   ผู้ช่วย  
  9)  นางสาววิมลมาศ  ศริิวัฒน์ คร ู    ผู้ช่วย 
  10)  นายจริพงศ ์ ชา้งพนิิจ ครูอัตราจา้ง    ผู้ช่วย 
  11)   นายกฤตติน  คงทน  ครูผู้ช่วย    เลขานุการ 
  12)  นางนทีกานต์  มาลัยทิพย ์ ลูกจ้างชัว่คราว       ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่   1. ควบคุมดูแลการด าเนินงานกิจกรรมประชาธิปไตยในโรงเรียน เป็นที่ปรึกษาคณะผู้ช่วยสภานักเรยีนและ 
สารวตัรนักเรียน ให้สอดคลช้องกับระเบียบงานสภานักเรียนและสารวตัรนักเรียนโรงเรียนจ่านกรอ้ง 
  2. ด าเนินงานตามแผนปฏิบัติงานของสภานักเรียน ติดตามประเมินผล สรุปงานของสภานักเรียน 
  3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๕.10  งำนโครงกำร To Be Number One 
  ๑)  นางสาววิมลมาศ  ศริิวัฒน ์  คร ู    หัวหน้า 
  2)  นายปิยพงษ์  อินทรจ์ักร ์  ครูผู้ช่วย    ผู้ช่วย และ 
          ครูที่ปรึกษางาน YC 
  3)   นายสาริศ  กาญจนประเทศ  ครูอัตราจา้ง    ผู้ช่วย และ 
          ครูที่ปรึกษางาน YC 
  4)  ครูที่ปรกึษาทกุระดบัชั้น      ผู้ช่วย 
  5)  คณะกรรมการสภานักเรียนและสารวัตรนักเรยีน    ผู้ช่วย 
  6)  นางสาวเอื้อมเดือน  ด ารงรักษ ์ ครูช านาญการพิเศษ    เลขานุการ 
  7)  นางนทีกานต์  มาลัยทิพย ์  ลูกจ้างชัว่คราว       ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่   1. จัดตั้งชมรม To Be Number One  ตามยุทธศาสตร์การรณรงค์ปลูกจติส านึกและสรา้งกระแสนิยม  
ที่เอื้อต่อการป้องกันและแก้ไขปัญหาสารเสพติด  
  2. จัดกิจกรรมศูนย์เพื่อนใจวัยรุ่น  To Be Number One Friend Center ด าเนินการภายใต้แนวคิด   
“ปรับทุกข์ สร้างสุข แกป้ัญหา พัฒนา EQ”  
  3. ด าเนินกิจกรรมค่ายพฒันาสมาชิก สู่ To Be Number One  ความเป็นหนึ่ง  โดยแกนน าที่มีความเป็น
ผู้น าสามารถน าความรู้ทีไ่ด้รับมาถ่ายทอดให้สมาชิกในชมรมได้ 
  4. ด าเนินกิจกรรมอื่น ๆ ที่สนับสนุนการด าเนินงานของชมรม To Be Number One 
  5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 



๕๗ 
 

 
 

 ๕.๑1 งำนเวรประจ ำวนัครูและบุคลำกรโรงเรียน 
  ๑)  นางกันตภทัร  เกตดุ ี ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้า 
  ๒)  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ทุกกลุ่มสาระ   ผู้ช่วย 
  ๓)  คณะกรรมการงานตารางสอนและการจดัชั้นเรียน (กลุ่มบริหารวิชาการ)   ผู้ช่วย 
  4)  นางนทีกานต์  มาลัยทิพย ์  ลูกจ้างชัว่คราว          เลขานุการ 
มีหน้ำที่   1. จัดท าค าสั่งเวรประจ าวันของครูและบุคลากรประจ าภาคเรียน 
  2. จัดท าแนวปฏิบัติการก ากับ ตดิตามการปฏิบัติหน้าที่เวรประจ าวันตามจุดตา่ง ๆ และกิจกรรม 
หน้าเสาธง ตามแบบบันทึกข้อมูล หลักฐานที่ก าหนด  
  3. สรุปผล สอดคล้องกับการประเมินผลการปฏิบัติงานของครูและบุคลากร ตามกรอบงานของ 
กลุ่มบริหารกิจการนักเรยีนอย่างเป็นระบบ มีความเป็นธรรม เสมอภาค โปร่งใสและตรวจสอบได้  
  4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๕.๑2 งำนโครงกำรโรงเรียนคุณธรรม สร้ำงสรรค์คนดีให้บ้ำนเมือง (งำนตำมนโยบำย) 
  1)  นางสาวปราณ ี เกิดเชื้อ  ครูช านาญการ  หัวหน้า 
  2)  นางสาวสิรด์าภัทร์  เพิ่มผลธัญธน  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  3)  นางวนิจดา  เอี่ยมประเสริฐ ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  4)  นางสาวเบญจวรรณ  แหวนนิล  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  5)  นางสาวส าราญ  สุขขี ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  6)  นางพชัรินทร ์ รั้งท้วม ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  7)  นางกันตภทัร  เกตดุ ี ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  8)  นางพจมาน  สุปิ  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  9)  นายคมสันต ์ สุขเอม  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  10)  นางสาววิภาดา  ทองวัฒน์  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  11)  นางสาวเอื้อมเดือน  ด ารงรักษ์  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  12)  นายสรุชัย  คุดชว่ง  ครูช านาญการพิเศษ   ผู้ช่วย 
  13)  นางลักษณา  เหล่าอินทร ์  ครูช านาญการ   ผู้ช่วย 
  14)  นางสาวอัญชล ี เพช็รอ่อน             ครูช านาญการ       ผู้ช่วย 
  15)  นายจริพงศ ์ ชา้งพนิิจ   ครอูัตราจา้ง    ผู้ช่วย 
  16)  ครทูี่ปรึกษาทกุระดับชั้น    ผู้ช่วย 
  17)  คณะกรรมการสภานักเรียนและสารวัตรนักเรียน   ผู้ช่วย 
  18)  นางสรุินทร์  มีบางซื่อ  ครูช านาญการพิเศษ   เลขานุการ 
  19)  นายอัฐศิษฐ ์ หาญไพโรจน ์ ครูช านาญการ     ผู้ช่วยเลขานุการ 
  20)   นายกฤตติน  คงทน    ครผูู้ช่วย       ผู้ช่วยเลขานุการ 
  21)  นางนทีกานต์  มาลัยทิพย ์  ลูกจ้างชัว่คราว      ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่   1. จัดกิจกรรมผู้ชว่ยอบรมทบทวนแนวการด าเนินงานโครงงานโรงเรียนคุณธรรม สพฐ. และ มูลนธิิยุวพัฒน์             
ให้กับผู้บริหาร คณะครูแกนน า หัวหน้าระดับชั้น คณะครูที่ปรึกษา นักเรียนแกนน าทุกระดับชั้น   
  2. จัดกิจกรรมอบรมแนวการด าเนินงานโครงงานห้องเรียนคุณธรรม นักเรียนชั้น ม.๑ และ ม.๔ 
  3. จัดกิจกรรม MOU ระหว่างครูและผู้ปกครองในการด าเนินงานโรงเรียนคุณธรรม กิจกรรมครอบครัว 
คุณธรรม  



๕๘ 
 

 
 

  4. จัดกิจกรรมโครงงานพัฒนาจริยคณุ (ห้องเรียนคุณธรรม)   
  5. ส่งเสริมการบูรณาการคุณธรรมสู่การจัดการเรยีนการสอนทุกกลุ่มสาระการเรียนรู ้และกิจกรรมพัฒนา 

ผู้เรียน 
  6. พัฒนานวตักรรมสร้างสรรค์คนดใีห้บ้านเมือง 
  7. จัดกิจกรรมโรงเรียนดมีีที่ยืนให้เป็นไปตามนโยบายโครงการโรงเรียนคณุธรรม สพฐ. และมูลนิธยิุวพัฒน์ 
  8. ส่งเสริมการมีส่วนร่วมภายในโรงเรียน ครอบครัวและชุมชน 
  9. สรา้งการรับรู ้ความตระหนักและการยอมรับเพื่อให้เกิดบรรยากาศความรว่มมือในการพัฒนา 
โรงเรียนคุณธรรม 
  10. วางแนวทางการติดตามนิเทศภายใน การประเมิน การจัดท าเครื่องมือการนิเทศและเครื่องมือ 
ในการประเมินผล 
  11. วางกลไกในการสนบัสนุน ส่งเสริม การขับเคลื่อนโครงการพัฒนาโรงเรียนคุณธรรม 
  12. ด าเนินการตดิตามนเิทศภายในตามแนวทางที่วางไว้ 
  13. วิเคราะห์ผลการตดิตามนิเทศไปใช้ในการพฒันา 
  14. จดักิจกรรมนิทรรศการโครงงานห้องเรียนคณุธรรม เพื่อแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
  15. จดักิจกรรมประกวดหรือแลกเปลี่ยนเรียนรู้กับเครือข่ายโรงเรียนคุณธรรม 
  16. ประชาสัมพันธ์การด าเนินโครงการโรงเรียนคุณธรรม สพฐ. และมูลนิธิยุวพัฒน ์
  17. ถอดบทเรียนการพฒันาโรงเรียนคุณธรรม 
  18. รายงานผลการด าเนินงานโครงการโรงเรียนคุณธรรม สพฐ.และ มูลนธิิยุวพัฒน์ ตามก าหนด 
  19. ส่งประกวดกิจกรรมโรงเรียนดีมีที่ยืนในโอกาสต่าง 
  20. พัฒนา ส่งเสริมคุณลักษณะของนักเรียนด้านวินัย ความพอเพียง การมีจิตอาสา ตามคุณธรรม 
อัตลักษณ์ของโรงเรียน และคุณลักษณะอันพึงประสงค์อื่น ๆ 

  ขอให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตัง้ปฏิบัติหน้าที่ให้บังเกิดผลประโยชน์แก่ทางราชการอย่างแทจ้ริง  และรายงานผล 
การปฏิบัติงานหลังเสร็จสิ้นภารกิจต่อผู้บังคับบัญชาทราบโดยเร็ว 
 

  ทั้งนี ้ ตั้งแต่วันที่  1  เดือนพฤษภำคม  พ.ศ.  ๒๕๖7 

   สั่ง  ณ  วันที่  1  เดือนพฤษภำคม  พ.ศ.  ๒๕๖7 

 

 
 (นำยเสกสันต์  ทองม่วง) 

 ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนจ่ำนกร้อง 


